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2 Inleiding

Caseware Working Papers for Windows is het basisprogramma.

Dit is beschikbaar in de Engelse taal.

Caseware Working Papers wordt gemaakt door Caseware International, een Canadese firma
die gespecialiseerd is in software voor accountants, auditors en financieel specialisten.

CaseView is een onderdeel van Caseware en kan eigenlijk een beetje aanzien worden als
de rapportgenerator. Het is als het ware de bril van Caseware waarmee u de gegevens die in
het basisprogramma ingelezen worden, op een duidelijke manier kunt bekijken, analyseren
en interpreteren.
U zal zien dat de lay-out van een CaseView document doet denken aan een Microsoft Word
document en is dus heel herkenbaar.
De Caseview documenten die in de WinAcc template gebruikt worden hebben een aantal
algemene kenmerken, hieronder een kleine greep van algemeenheden:
Input cellen:
Dit zijn cellen die grijs gekleurd zijn en waarbij u gegevens kunt ingeven en eventueel
standaard berekeningen kunt overschrijven.
Indien u een bestaande berekening overschrijft, zal u een rood bolletje zien, welke
aangeeft dat de standaard berekening overschreven werd. De standaard berekening
kan steeds terug worden gezet via een simpele rechtermuisklik op de cel.

Teksten:
Blauw gekleurde teksten zijn teksten die niet afgeprint worden, maar wel zichtbaar
zijn voor de gebruiker.

Document modus:
Form mode:
Dit is de standaard modus van elke document waarbij de meest items beveiligd zijn
zodat de gebruiker enkel bepaalde items kan invullen zonder cruciale formules en
instellingen te kunnen aanpassen.

Enable Editing mode:
Dit is een modus waarbij de gebruiker iets meer aanpassingen kan doorvoeren,
voornamelijk lay-out aanpassingen.

Update knop
U zal merken dat bovenaan elk CaseView document in de WinAcc template zich een
“Update” knop bevindt. Een document “Updaten” betekent eigenlijk dat de versie van
het desbetreffend document zoals die zich op het klantendossier bevindt,
overschreven wordt met het standaard document. Voor een groot aantal
documenten van de WinAcc template gebeurt dit automatisch, voor de overige
gebeurt dit slechts door interventie van de gebruiker.
Hieronder kan u een schematisch overzicht vinden.



Pibliotheel: ap

elke Computer

Template Client files Central lihrary
files ¥ files
Documents Documents Documents
*| Sections *| Sections
Wersion Wersion
nrs <:—:> nrs

Een document dat niet up-to-date is, wordt alsvolgt aangegeven bovenaan het
desbetreffende document:

él A newer version of this document is availahle.
The lastest version can be safely made available with the update-button.

OPGELET:

Indien u dus kiest om een document te updaten, zullen de zelf getypte teksten
verwijderd worden en zullen de standaardteksten terug verschijnen.



WinAcc is de template die wordt gebruikt voor de ondersteuning van werkzaamheden bij de
(tussentijdse) afsluiting van een boekhouding.

Het bevat zowel onderdelen voor de jaarrekening alsook voor de aangifte
Vennootschapsbelasting en de diverse fiches en bijlages die noodzakelijk zijn bij de afsluiting
van een boekhouding.

Het programma is als volgt schematisch weer te geven:

Werkpapieren
& specificaties

y Jaarrekening
& Toelichting

) Mapping

- Statutair

» Aangifte Venn.belasting
) Belastingberekening

D Fiscale formulieren

) Verworpen uituaven

- Qverige D Specifieke rapportering
(Link met Excel/Word mogelijkl

B D Notulen & verslagen

WinAcc is meertalig.
Het programma is volledig Nederlands en Franstalig en grote delen zijn ook in de Engelse
taal beschikbaar.

De vereisten van de overheid en andere belanghebbenden zorgen ervoor dat de afsluiting
van een boekhouding steeds verandert. Denk aan alle formulieren en fiches die vaak jaarlijks
wijzigen.

Door deze wijzigingen en een continu proces van verbeteringen verandert WinAcc
regelmatig.
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Updates worden per e-mail aan u doorgegeven en via onze website kunt u deze
downloaden.

Deze updates zijn cumulatief, dit wil zeggen dat u een of meerdere versies kan overslaan en
bij een nieuwe installatie heeft u ook altijd de eerdere aanpassingen tot uw beschikking.
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3 Het maken van een nieuwe clientfile

De eerste stap is het maken van een nieuwe clientfile.

U start Caseware Working Papers.

New
5 Open
Sign In/Out o

Places Recent Files
Copy Components
Tracker ( . _ Dephta Meubles et fils 77

i 2 C:\Users\Support\Desktop\Demo FR_Deptha Meubles\Demo FR_Deptha Meubles

R iRe £ Computer & Consol Template
Templates - C:\Program Files (x86)\CaseWare\Data\test consol\test consol

. WinAcc Corporate template
C:\Program Files (x86)\CaseWare\Data\test\test

_ WinAcc Corporate template
o C:\Program Files (x86)\CaseWare\Data\ikkj\ikkj

_ WinAcc Corporate template
= C:\Program Files (x86)\CaseWare\Data\ik\ik

Protection Setup

Help

Options

Exit

U klikt op “New”.
Hierna ziet u het volgende scherm:

New
° Create a New File

pen
Sign In/Out
Copy Components New File Name|
Tracker

. in folder C:\Program Files (x86)\CaseWare\Data™
Rename File
Based on
Templates
Protection Setup
O R %

Help
WinAcc Blank File Existing

Options

Exit

Bij “New File Name” kiest u voor de naam van de file.
Eventueel kiest u bij “in folder” de plaats waar u de file wenst op te slaan.
Bij de Location zal steeds een standaard path voorgesteld worden om het nieuwe
dossier op te slaan.

Dit standaard path kan u instellen in Caseware Working Papers via Tools => Options
=> “Default Paths”
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Options X

Properties  Default Paths

General . _
Client File Path:
Roles C:\Program Files (x86)\CaseWare\Data Browse...
Groupings Template Path:
Mapping C\Program Files (x86)\CaseWare\Template TrewEE
General
Autofill Document Library Path:
Purge C:\Program Files (x86)\CaseWare\Document Library Browse...
Document:
Data Store Sign Out Path:
Lists C:\Program Files (x86)\CaseWare\Data Browse...
Journals Check Out Path:
Tax Code C:\Program Files (x86)\CaseWare\CheckOut Browse...
Units
Custom E Backup Path:
Language C:\Users\Support\Documents TrowEE.
Layout
CaseWare Year End Close Path:
Advanced C:\Program Files (x86)\CaseWare\Data Browse...
< >

Let op:

Caseware maakt automatisch een folder (directory) met dezelfde naam als de clientfile.

Wij adviseren om de files op te slaan op de server en altijd de klantnaam (of klanthummer) in
combinatie met de eindejaarsdatum te gebruiken.

Het dossier wordt nu aangemaakt waarbij nadien het scherm “Engagement Properties”
verschijnt.
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Engagement Properties X

Name/Address Contact1 Contact2 Reporting Dates Period Balances

Client:

Engagement:

Operating Name: Dephta Meubles et fils

Avenue Louise 103

City: Ixelles Prov/State:
Postal/Zip Code 1050 Coun BE
Phone #: Fax #:
Home Page: Go
SI.C: AlC:
Tax Jurisdiction: Other v Tax Entity:  N/A
Engagement Type: Client #: 7
E.LLN./BN: 0891397831 Tax Vendor:  N/A v
OK Cancel Help

Hier vult u alle relevante gegevens in.

(*) Dit nummer is enkel belangrijk wanneer de permanente gegevens van het
dossier gesynchroniseerd worden met een andere software (Opvolgingsdatabase).
Dit nummer vertegenwoordigt dan het ondernemingsnummer bestaande uit 10 cijfers.

Ga vervolgens naar het tabblad “Reporting Dates” waar u de einddatum van het boekjaar
aangeeft.
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Engagement Properties

Name/Address Contact1 Contact2 |Reporting Dates | period Balances
Year End Date: 31/12/2015 Year Begin Date: | 01/01/2015 View Dates
Reporting Period Date Sequences

(113 Periods
I Monthly
[_IBi-Monthly Compute bi-monthly balances from: Independent
[ ] Quarterly Compute quarterly balances from: Independent
LI Thirdly Compute thirdly balances from: Independent
[]Semi-Annual Compute semi-annual balances from: Independent
Yearly Compute yearly balances from: Independent v
[_]Random Setup...

Current Period Date Sequence:

Yearly

Current Act

OK

ive Period: 1

Cancel Help



4 De documentmanager

g Name

&0 Index
¥ . PERMANENT DOSSIER
v @ PERMFILE Permanent Dossier
v I I. KLANTENBEHEER
P10 Offerte
P11 Opdracht
P12 Opstartchecklist
P13 Klanten acceptatieformulier
P14 Klantenfile
P15 Wijzigingen door de klant na completering
P16 Speciale instructies voor het personeel
P17 Brief naar “confrater” accountant
¥ 1L, Juridische informatie
. P20 Bedrijfsplan
P21 Bedrijfs activiteiten, regeluringen etc
v 1. P22 Aandeelhouders, By laws en groeps structuur
v'dP22-1 Permanent Dossier (Juridisch)

De document manager (zie boven) is het elektronisch dossier van Caseware Working
Papers. U kan dit vergelijken met uw klassieke ordner/klasseur.

Hierin steken tabbladen welke in Caseware worden gesymboliseerd door mapjes.
In deze mapjes kunnen andere mapjes gestoken worden, of er kunnen documenten in
gestoken worden.

De document manager bepaalt de logische volgorde van het dossier.

4.1 Toevoegen externe documenten aan het elektronisch dossier
In de document manager kunnen ook externe documenten (word, excel pdf etc.) worden
opgeborgen.

Open de map in het elektronisch dossier waar u het extern document wilt toevoegen
v .. WP53 Afschrijvingen, waardevermind. en voorz.

€]WP53-1 WP Afschrijvingen, waardevermind. en voorz.
WdWP53-2 L/S Afschrijvingen, waardevermind. en voorz.
£ WP53-3 Tableau d'amortissement.pdf

Open de Windows verkenner en selecteer het bestand met de muis terwijl u de CTRL toets
inhoudt

Sleep vervolgens het bestandje via “Drag en Drop” naar het Elektronisch dossier en laat het
document los op de plaats welke u gewenst had.

Er zal standaard een logische opeenvolgend nummer gegeven worden aan het toegevoegd
extern document, dit kan gewijzigd worden door rechts te klikken op het document en
“Properties” te kiezen.
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v+V. RESULTATENREKENING
WP50 Omzet en kostprijs
WP51 Diensten en diverse goederen
WP52 Personeelskosten

“WP53 Afschrijvingen, waardevermind. en voorz. |1 Properties Alt+Enter_|
aWP53-1 WP Afschrijvingen, waardevermind. en voorz. Open Enter
@WP53-2 L/S Afschrijvingen, waardevermind. en voorz. o Delete Del
*WP53-3 Tableau d'amortissement.pdf “ Print Ctrl+P

Document Link Properties - WP53-3 Tableau d'amortissement.pdf X

General Roles  Headings Issues  History

Number: WP53-3

Name: Tableau d'amortissement.pdf

Type: Image Document ~  []Placeholder
Location: Tableau d'amortissement.pdf Browse...
Viewer: Internal image viewer v

Lock Down Retain on Cleanup Include in Index

Roll Forward (L] Roll Forward as Placeholder

OK Annuleren Help

( *) Wanneer u dit aanvinkt, zal het toegevoegd document bij een overdracht naar
een volgend boekjaar alsook mee overgedragen worden. Het document wordt dus
niet mee overgedragen wanneer dit afgevinkt staat.
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Handleiding Caseware WinAcc

5 Handleiding WinAcc Dashboard
A. Homepagina

QEdeaI A X JRVOL Klein - CaseWare Working Papers - [Dashboard] _

Home View Engagement Document Account Tools

Rl =E5' g @ BEeQ N o0EE

53 Copy 2. Replace
Paste Properties Insert Delete Tags Document From Folder Automatic CaseView Manual Link Word  Excel
X Delete Line Line ki Select |ssue Library~ Document
Clipboard Edit Tags Issues Insert
Documents Issues Trial Balance  Adj. Entries  Other Entries = @ @ e G *‘s cwiindex.csp V| ‘Year?'y =

Dashboard

Home 1 2 3 4
Import Mapping Voortgang Financiéle Gegevens
Waorkflow Cijfers Manueel Bedrijffsopbrengsten € 163562390
Excel . Planning s Brutowinst £ 45675080
Automatisch Winst (verlies) voor belasting € 49 578,80
Permanente Gegevens Boekhoudsoftware Performing 7% Totaal activa € 786 397,10
Overzicht rekeningen 10%
ASCll bestand Reporting 1% # Adjustments 4
Instellingen Ferm gegevens Normal 1
YERL Completing 0% Reclass 1
Unrecorded 1
e-Share Other 1
Client Gegevens s Openstaande issues v
Naam Dephta Meubelen L
Adres Sura Straat 103, 9000 Gent Probleem - Beschrijving & Oplossing + Initialen &
Land Belgié
BTWnummer 0891397831 RRR bbb @z N
TrT ddz yyy N
xoxd AFERTY TEST JN

ALLES EVENEMENT NIEUWS |:|
UPDATES

‘P PRAGMATOOLS

& Document Manager Dashboard x
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Handleiding Caseware WinAcc

1. Import financiéle gegevens
Zie WinAcc handleiding punt 6.4
2. Mapping
Zie WinAcc handleiding punt 6.6
3. Voortgang
Voortgang van het dossier op basis van de 4 fases in de workflow (zie punt B).

4. Financiéle gegevens
Een aantal financiéle kerncijfers worden hier weergegeven samen met het aantal correctieboekingen per type.

5. Client gegevens
Engagement properties worden hier weergeven. Zie WinAcc handleiding punt 6.1
Wanneer velden in het engagement properties scherm niet worden ingevuld, zullen deze ook niet in het dashboard weergegeven worden.

6. Openstaande issues
Alle openstaande issues van het dossier worden weergegeven. Issues die “Deferred” of “Cleared” zijn worden niet mee opgenomen in de lijst. Met het filter-

icoon links bovenaan kan er gefilterd worden per specifiek type issue. U kan sorteren door op de kolomtitels te klikken.
Zie WinAcc handleiding punt 17

Openstaande issues

| Al Types
Frobleem - Beschrijving $ Oplassing + Initialen Crant lesue
RRE ooD 777 JN Considerations for next
year
TTT ddz Yyy N
Engagement Issue
wood AZERTY TEST JM

7. PragmaTools News
Automatische link naar de PragmaTools website, zo blijft u op de hoogte van nieuwe releases en updates.

8. Controles
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Handleiding Caseware WinAcc

Automatische controles met directe link naar onderliggende documenten. Wanneer u op een controle klikt, zal het onderliggende document openen.

Controles [ x|

s FResultaat nog te verwerken Huidig jaar € -37 540,54
* debet==credit
+ Wachtrekeningen debet: saldo niet op nul |

= \Waarderingsregels dienen verantwoord te worden tgy
criteria Art 96-6e ||

« Jaarrekening werd ondertekend door een persoon welke
op moment van goedkeuring van de jaarrekening nog
geen mandaat had.

Ok

9. Handleiding
Link naar de handleiding WinAcc
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Handleiding Caseware WinAcc

B. Workflow
Dashboard
Home
1. Planning 4 2. Performing ¢ ¢ 3 Reporting 4 4. Completing s
-« Permanente Gegevens I« BTW I Aangifte / Bijlagen VenB Checklist manager
I Klantenacceptatie / Antiwitwas I+ Adjustments I WCo Checklist partner
Instellingen 3 Semi-Permanent B Activa [ Jaarrekening » Checklist mgt assistant
[+ Passiva [ Analyses
[+ Resultatenrekening Detail balans
Resultaatverwerking I+ Notulen
Rapport

-« Aang/Bijlagen VenB

Vervangt het oude Voortgangsrapport, achterliggende documenten & linken zijn identiek aan oude voortgangsrapport.

De Workflow is een logisch stappenplan dat gevolgd wordt bij het uitvoeren van de werkzaamheden.
Deze fasen zijn verdeeld in:

. Planning

. Performing
. Reporting

. Completing

De Workflow is onderverdeeld in verschillende fases die als doel hebben om enerzijds een globaal beeld te geven van de status van het dossier (zie punt
A. Home Pagina) en anderzijds als gebruiksvriendelijk navigatieoverzicht.
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Handleiding Caseware WinAcc

1. Duidelijk overzicht van de status van het dossier:

Wanneer alle documenten in een fase worden afgevinkt met Role 1 (prepared by) & Role 2 (Reviewed by) is de fase 100% completed.
Blauw vinkje = Role 1, “Prepared by”

Groen vinkje = Role 2, “Reviewed by”

Dashboard

Home

S

Fermanente Gegevens

Instellingen

F | o

21

1. Planning

Algemene checklist

Fermanente Gegevens
Klantenacceptatie / Antiwitwas

" ldentificatie en verificatie cliént
W Werkl. uiteindelijke begunstigde
w Formulier risicobepaling

W Atypische verrichtingen
Semi-Permanent

" Wagenpark

« Leningen

«  Onroerende goederen

 Fiscaal kapitaal

2. Performing e

Algemene checklist

BTW

W BTW aftrekregeling

« BTW omzet - boekhouding

Adjustments
Maormal adjustments
Reclassifying

Activa

Passiva

Resultatenrekening

Resultaatverwerking



Handleiding Caseware WinAcc

2. Duidelijke indicatie wanneer specificaties in werkpapieren niet aansluiten

Dashboard

Home
1. Planning © ¢ | 2. Performing ©
Algemene checklist Algemene checklist
w Permanente Gegevens 4 o BTW
Permanente Gegevens 4 s Klantenacceptatie f Antiwitwas w BTW aftrekregeling
W ldentificatie en verificatie cliént « BTWomzet - boekhouding
Instellingen  Verkl. uiteindelijke begunstigde 4 Adjustments
v Formulier risicobepaling Marmal adjustments
" Atypische verrichtingen Reclassifying
4  » Semi-Permanent I Activa
v Wagenpark [+ Passiva
« Leningen [+ Fesultatenrekening
« Onrogrende goederen Fesultaatverwerking

w Fiscaal kapitaal
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Handleiding Caseware WinAcc

3. Eenvoudig onderdelen per fase weergeven of verbergen

Dashboard
| — |
Home

1. Planning ¢ ¢ 2 Performing ¢ ¢ | 3.Reporting 4

Hlgemens checkls Hloemene ekt Fosmene et

Fermanente Gegevens o« BTW [ Aangifte / Bijlagen VenB
Permanente Gegevens I Klantenacceptatie / Antiwitwas 3 Adjustments I WCOo
I« Semi-Permanent 3 Activa I Jaarrekening
Instellingen 3 Passiva 3 Analyses
3 Resultatenrekening Detail balans
Resultaatverwerking [ Motulen
Rapport
I Aang.Bijlagen VenB

Klik op het potlood rechts bovenaan bij elke fase, volgend scherm verschijnt:

Hier kunt u kiezen welke onderdelen er moeten weergegeven worden in de workflow.
V = weergeven

0 = niet weergeven

‘rekenmachine” = automatische berekening of onderdeel van toepassing is of niet.

23

4. Completing

Algemene checklist

Samenvattend werkprogr.

Checklist manager
Checklist partner

Checklist mgt assistant



Handleiding Caseware WinAcc

4 BTW
BTW aftrekregeling
BTW omzet - boekhouding

4 Adjustments

=

MNormal adjustments
Reclassifying

4 Activa
Immaterif«le vaste activa
Materifale vaste activa
Financifale vaste activa
Langl vord
voorraden, OHVW etc
Klanten
Cwerige vorderingen
Liguide middelen & beleggingen
Cwerlopende rekeningen

4 Passiva
Eigen vermogen
Voorzieningen
Langlopende schulden
Leveranciers
Leningen & leasing
Belastingen en sociale schulden
Overige schulden
Overlopende rek.

4 Resultatenrekening
Omzet kostprijs

Diensten

ﬂﬂﬂﬂﬁﬁﬁﬁﬁﬁﬁﬁﬁﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬁﬁﬁﬂﬁﬁlﬁl

e & & & &8 &8 &8 &8 &8 &§ &§ &8 & & & &§ &§ &§ &8 & & &§ &§ & & & &
aﬂammmmmmmmmmmmammammaﬂ

Personeelskosten

Ok Annuleren
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Handleiding Caseware WinAcc

C. Instellingen

Dashboard

Home
1. Planning

Workflow

4 Permanente Gegevens
« NAlgemeen
Instellingen Juridisch

KBO
Boekhoudkundig
Fiscaal

Fiscaal -BTW

SN N NN N

Sociaal

4 o Klantenacceptatie / Antiwitwas
./ ldentificatie en verificatien clifznt
W Werkl. uiteindelijke begunstigde
" Formulier risicobepaling
W

Atypische verrichtingen

25

¢ 2. Performing G s

4 BTW

W BTW aftrekregeling

o Adjustments

Marmal adjustments

Reclassifying
= Activa
= Passiva
[ Resultatenrekening

Resultaatverwerking



Handleiding Caseware WinAcc

Dashboard
Home
Instellingen Inloggen als Admin Info
Workflow 1 Change language Wachtwaoord: WinAcc Version 2014.5500
Instellingen 2 Kies type jaarrekening Ok

1. Eenvoudig van taal wisselen

Change language %

Taal Mederlands

Francais
English

Deutsch

Ok Annuleren
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Handleiding Caseware WinAcc

2. Kies hier uw type jaarrekening

Kies type jaarrekening  [£3

Type Micro

Verkort
Yolledig

Ol Annuleren

D. Kantoorinstellingen

Inloggen als administrator via Instellingen. Geef wachtwoord in en klik ‘Ok’:

Dashboard
Home
Instellingen Inloggen als Admin Info
Workflaw Change language Wachtwoord: WinAcc Version 2014.5500

Ok

kies type jaarrekening

Instellingen

Bovenaan naast dashboard verschijnt [Admin.
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Handleiding Caseware WinAcc

8 Logout “' (7]

Dashboarc [Admin]

Home

Import Mapping Voortgang Financiéle Gegevens
Workflow Excel Manueel Bedriffsopbrengsten £ 48802550
. Planning 9% Brutowinst € 46299344
st Boekhoudsoftware Automatisch Winst (verlies) voor belasting £ 55839 42
nstellingen i 4 i
ASCII bestand Overzicht rekeningen 29% Perfarming &% Totaal activa € BB
Import Perm. Geg Autafill Mapping Reporting 1% # Adjustments 5
Mormal 2
Completin 3
plEting nE Reclass 1
Unrecorded 1
Other 1

1. Home — Widgets aanpassen

Klik op het tandwiel-icoon en kies voor Aanpassen.

Dashboard JAdmin]

Home
Agnpassen
Herstellen
Workflow standsard E;
Bi
Instellingen
Al
Ire
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Handleiding Caseware WinAcc

- Wijzig de grootte van bestaande widgets

- Wijzig de volgorde van widgets door ze te verslepen

- Verwijder widgets door op het vuilbak-icoon te klikken

- Voeg widgets toe via “Add” rechts bovenaan. Zo kan u bijvoorbeeld een link naar uw kantoorwebsite toevoegen.
- Sla aanpassingen op door op “Save” te klikken

Dashboard [Admin]

Home 52 ImporthMapping X Progress W 2 Financiele_Gegevens T
Import Mapping Voortgang Financiéle Gegevens
Warkflow .
Excel - _ Bedrijfsopbrengste _ 488 025 50
+ Hoogte + Hoogte - Brutowinst + Hoogte 452 003 44
Instellingsn Boekhoudsoftware § . preegie | ! - + Breedte Winst (verliesjvoor  _ 4 Breedte 5583942
ASCll bestand | arten 205 6% Totaal activa 84 637,19
Import Perm. Geg. ing 4% # Adjustments 5
’ Normal 2
Completin ¥
P e Reclass 1
Unrecorded 1
Other 1
52 Engagement_Properties T issues ']
Client Gegevens ‘ Openstaande issues -
Maam . "
. - + Hoogte ot Probleem - - + Hoogte Oplossing ¢ Initialen #
Land
- + Breedte - + Breedte
ST issue XYZ XYZ ABC KVDK
BTW nummer RTS QIP BVYR
test test test BVR
voortgangsrap testissue resol BVR

2. Workflow — Widgets aanpassen
Idem punt 2
U kan ook op kantoorniveau bepalen welke onderdelen er in de workflow moeten weergegeven worden (zie punt B, 3).
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6 Planning

6.1 Koppelingen met boekhoudsoftware

6.1.1 Adsolut/Winbooks

Bij het rechtstreeks importeren worden de volledige grootboek historieken ingelezen.
Dit heeft volgende voordelen:
o Drill down naar transacties op rekeningen via dubbelklik
o Vanuit Leadsheets
o Vanuit ‘Detail balans’
e Drill down naar document van transactie (indien hyperlink beschikbaar)
¢ Automatische aanmaak van specificaties in werkpapieren (specificatie
‘Grootboekmutatie’)
e Automatische aanmaak van intrestberekening

Voorafgaand dienen een aantal parameters ingegeven worden in de Path & Parameters
door de beheerder van de kantoor instellingen.

Connectors c
Winbooks

Pad Winbooks dossiers| 2| c-\DatawinBooks c

Data

Adsolut <:

Sernver c
Gebruikersnaam Cc
Wachtwoord c

Vervolgens zal in elk dossier dan de Adsolut / Winbooks import beschikbaar zijn.

Q =) @ :.z. 4 X L:_l 7 Demo ML_Deptha Meubelen - CaseWare Working Papers - [Dashboard]

Home View Engagement Document Account Cloud Tools

o i —
= X ocut mmal 44 Find =] — 1
T 4 v = I ;
‘j 53 Copy SRS 2 Replace =+ =+ EE F —d) L S
Paste Properties Insert Delete Tags Document From Folder Automatic CaseView Manual Link ‘Word  Excel
7 Delete Line Line ki Select lssue Library~ Document
Clipboard Edit Tags Is5ues Insert
Documents Issues Trial Balance  Adj. Entries  Other Entries Cloud | @ @ G ﬂ|“ cwiindex.csp ~

Dashboard

Import Mapping Client Gegevens
Cijters Manueel
Workflow Excel Naam Dephta Meubelen
Automatisch Adres Sura Straat 103, 9000 Gent
Boekhoudsoftware Land Belgie
Permanente Gegevens Exact Online/Yuki Overzicht rekeningen Klant # 78

. BTW nummer 0891397831
‘Winbooks

Adsolut <:

ASCII bestand
Perm gegevens
XBRL

Instellingen

Openstaande issues ¥

Probleem - Beschrijving + Oplossing + Initialen &

BTW omzetvergelijking: nog uit te zoeken

verschil (17,06) ? NDR
Check of dit nog klopt ND
Dit houdt nu geen rekening met de

ontvangen groepshijdrage vanwege code ND

1420 aftrekbeperkingen
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QEEF@3 aX

= Adsolut connector - CaseWare Working Papers - [Dashboard]

Home View Engagement Document Account SmartSync Tools

1 a

R ¥ cu O F£7 | 4 Find (] v % 'm_

h 153 Copy I l = 2 .¢ Replace + + +

Paste Properties Insert Delete Tags Document From

7< Delete Line Line ; Select |ssue Library™

Clipboard Edit Tags Issues

Documents Issues Trial Balance  Adj. Entries ~ Other Entries

Connector

Folder Automatic CaseView Manual
Document

-

B

& m @

Link  Word  Excel

OB
g}

Insert

Home

Workflow

Permanente Gegevens

Instellingen

@FEFa3I 4X

Import

Selecteer Adsolut dossier:

MNaam Adsolut dossier:

Code Adsolut dossier:

) Vorig jaar

Datum laatste import:

Importeer

5 Adsolut connector - CaseWare Working Papers - [Connector]

Home View Engagement Document Account SmartSync Tools
= Cut 1 3§ 1T . @4 Find & "2 o v A
0 s B Q M4 B ad 8 224 &l
53 Copy 226 Replace s o
Paste Properties Insert Delete Tags Document From Folder Automatic CaseView Manual Link  Word
/< Delete Line Line i Select Issue Library™ Document
Clipboard Edit Tags Issues Insert
Documents Issues Trial Balance  Adj. Entries  Other Entries
Connector
Home
Import
Workflow Selecteer Adsolut dossier: v
Naam Adsolut dossier: -
Permanente Gegevens Code Adsolut dossier: Ao
) Ay
Instellingen
Datum laatste import: A stk e oy
.n_‘ - [ -
Importeer
A oA
Apoest Tuns TR
Aprc s
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@ 5 & & =, 4 X = Adsolut connector - CaseWare Working Papers - [Connector]

Home View Engagement Document Account SmartSync Tools

e * Cut I ] — | ] % Find C] ; (=] r-h Y ?;’; ‘}
N 53 Copy : l X 3.e Replace + -+ =+ J ] <1 Ll
Paste Properties Insert Delete Tags Document From  Folder Automatic CaseView Manual Linl
#< Delete Line Line i Select Issue Library™ Document
Clipboard Edit Tags Issues Insert
Documents Issues Trial Balance  Adj. Entries  Other Entries
Connector
Home
Import
Workflow Selecteer Adsolut dossier: FrLrie e oo VOR v
Naam Adsolut dossier: Fie o - VOF
Permanente Gegevens Code Adsolut dossier: i
(@ Vorig jaar <:
Instellingen Datum laatste import:
Importeer
@ B [j @ —?‘ 3 X 5 Adsolut connector - CaseWare Working Papers - [Connector]
Home View Engagement Document Account SmartSync Tools
J = By @ o B checkour  [= ||= —
i SE v [3E RE
Z  ©6o ® LLJ LY s o = s N B =
Engagement Consolidate History =~ Mapping Groupings Structures Tickmarks ~ Import Export  Year End Clean  Lock Sign Save  Send Print
Properties - - Close Up Down Qut AsY To¥ Batch
Engagement Setup Data Manage Sign Out Save Print
Documents Issues Trial Balance  Adj. Entries  Other Entries .I @ (
Connector
Home
Import
Workflow Selecteer Adsolut dossier: P e S TIOE v
Naam Adsolut dossier: e e e IVOF
Permanente Gegevens Code Adsolut dossier: -
CaseWare Working Papers
(¢ Vorig jaar
Instellingen
Datum laatste import: WARNING: CaseWare needs to change your Engagement Properties

setting to "Allow Other Entries'. Continue?

Ja Nee

Indien de periode van het WinAcc dossier niet zou overeenkomen met de beschikbare
periodes in Adsolut, dan verschijnt volgende melding.
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o ERROR E3021 Periode is niet beschikbaar

oK

6.1.2 Sage BOB

a. Start Caseware WinAcc
b. Ga naar de Document Manager

Dashboard

= Docurnent kManager

c. Open het werkdocument “Path & Parameters”.

 FISCAAL
| WERKPAPIEREN
[ | PATH & PARAMETER | 1. Path & parameters open klappen
=[0G Cogfile impart
lc)6e Algemene checklist
¢l PR Voortgangsrapport
] STV Styling
|_cIrH Path & Parameter | 2. Dubbelklikken op "path & parameters”.
C| OFFICE Offices
I Jaarovergang
€] ma herstel mapping 61
[¢urD Update wizard
] oooOODOC CaseWare O

d. Klik op Inloggen als Admin

. Wachtwoord is pragmaparam

e. Zoek naar onderstaand veld:
Sage BOB
Pad Sage BOB dossiers gl

CASAGE\BOBSODATA

f.  Klik daar op het gele mapje. In het veld dat daaronder verschijnt voer je het pad in

waar Sage BOB zijn dossiers opslaat op uw computer of server

Werkwijze binnen WinAcc
1.WinAcc Lite

Ga naar het standaard dashboard van WinAcc.

Bij “import” ziet u Sage BOB staan.
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Client data

F] Import
Excel
Exact Online/uk
Winbooks
Adsolut
Horus

Octopus

I Sage BOBE

In het opvolgende scherm selecteert u uw dossier + klikt u op “importeren”.

2. WinAcc

Ga naar het standaard dashboard van WinAcc. Kies Home in de linker zijbalk.
Klik op “boekhoudsoftware” en kies daar “Sage BOB”.

Import
Cijfers
Excel
Boekhoudsoftware
Exact Onlime/Yuki

Sage BOB
ASCI bestand

Perm gegevens
XBRL

In het opvolgende scherm selecteert u uw dossier + klikt u op “importeren”.

6.1.3 Octopus

Slechts eenmalig bij eerste gebruik.
Via Path & Parameters.
Hoe?

1. Document Manager

2. Rubriek “Path & Parameter”

3. Working paper RH “path & parameter”

4. Knop “inloggen als admin” + admin-wachtwoord ingeven.

5. Scrollen naar “Algemene instellingen”. Daar zitten 2 nieuwe invulvelden:
Octopus
Gebruikersnaam B30000000
Wachtwoord PaswoordOctopus

Na invullen gewoon document sluiten om de gegevens op te slaan.

Inlezen gegevens
1. Klantendossier openen

30/62021

VKT-inb
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2. In dashboard controleren of je in het juiste boekjaar zit
3. Zitjein het juiste jaar? Dan mag je naar 4 gaan. Indien niet doe dan eerst een Year
End Close.

Engagement Document Account Tools

) 2 B v L &

wory | Mapping Groupings Structures Tickmarks | Import Export | YearEnd ClI
- N Close !

Setup Drata Mar

4. In “client data” > import > Octopus klikken.
Client data

F Import
Excel
Exact Online/uki
Winboolks
Adsolut
Horus
Octopus
5. In afrolmenu het juiste dossier selecteren. Vink “vorig jaar” aan

6. indien van toepassing in het dossier.
7. Popup met “ja” bevestigen:

CaseWare Working Papers

Existing journal books are found, CaseWare Working Papers (
will need to overwrite these journals to keep your transaction
data consistent. However, if you are doing periodic re-import
on the same client file, you should NOT overwrite previously
imported data.

OKto overwrite existing journals?

8. Na enkele seconden krijgt u:

o Import succes
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6.2.1 FID-Manager

WinAcc kan automatisch klantengegevens ophalen uit je CRM-software.

Deze koppeling is , dit wil zeggen dat de
koppelingen kunnen geactiveerd worden en we verdere feedback verwachten tijdens het
gebruik.

De gegevens worden in de achtergrond automatisch van FID-Manager naar Caseware
overgedragen.

Volgende gegevens zullen uit FID-Manager komen:
e Benaming vennootschap

Adres

Datum algemene vergadering

Bestuurders

Aandeelhouders

Commissarissen

Moeten er gegevens aangepast worden? Dan kan je deze in de meeste gevallen gewoon in
FID-Manager aanpassen. Caseware neemt de data over.

Installatie (éénmalig)

Vooraleer van start te gaan

Vraag je aanmeldcodes aan bij FID-Manager.

Hoe? Men werkt aan een definitieve aanvraagprocedure vanuit hun software. Deze is nog
niet klaar. Stuur een mail naar info@fidmanager.com met de vraag om de koppeling naar
Caseware te activeren.

Heb je meerdere gebruikersaccounts voor FID-Manager? Zorg er dan voor dat je beheerder
de aanvraag doet.
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De koppeling activeren in WinAcc

Ga naar de Document Manager

- Deshboard |

Open het werkdocument “Path & Parameters”.

 FISCAAL
| WERKPAPIEREN
[ | PATH & PARAMETER | 1. Path & parameters open klappen
= LG Logfile import
@]GC Algemene checklist
lclpr Voortgangsrapport
] sTv Styling
|_clrH Path & Parameter | 2. Dubbelklikken op “path & parameters".
|| OFFICE Offices
) laarovergang
[ ma herstel mapping 61
@]UPD Update wizard
[c]ooo0DDOG CaseWare O

Klik nu op Inloggen als Admin \y/achtwoord is pragmaparam

Haal de mail erbij met de koppelingsgegevens van FID-Manager. Zoek even in “Path &

FID-Manager
Bedriff Base URL
Gebruikersnaam Login
Wachtwoord Wachtwoord
Parameters”

Opgelet bij BaseURL. Enkel de haam van je bedrijf noteren.
Voorbeeld: https://Caseware.fid-manager.be/nl wordt Caseware (zelfde schrijfwijze zoals in de
url)

Klaar. Je mag dit scherm sluiten.
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Werkwijze binnen WinAcc
Bestaand dossier

Staat je ondernemingsnummer ingevuld? Dan worden de dossiergegevens bijgewerkt bij het
openen van jouw dossier.

Doe je een aanpassing in FID-Manager wanneer je Caseware-dossier open staat? Dan kan
je best je Caseware-dossier opnieuw starten.

Schakelen tussen tabblad “Home” en “Permanente gegevens” zal ook alles bijwerken.

Houd er rekening mee dat een bijwerking even kan duren.

Nieuw dossier / dossier dat nog niet gesynchroniseerd werd met FID-Manager
In dashboard naar “Permanente Gegevens” gaan.

Home

Permanente Gegevens

Instellingen

Ondernemingsnummer aanpassen:

4 Algemene informatie

Los Pollos locos BY (inb) Rol met je muis over het Ondernemingsnummer.

Maatschappelijke zetel Kippenstraat 15 /c Er verschijnt een potlood.
3000 Leuven, Belgie Klik hier op.

Ondememingsnummer 0808606054

e | onpassen |
Aanpassen

Rechtbank van Koophandel Registratienummer

[RPR)

1. Ondernemingsnr.

' Ondernemingsnummer . OGM nummer ++- “+
invullen
Rechtbank van v Registratienummer
Koophandel (RPR)
Nace-Bel v
Sector ) v
IBAN BIC
2. "Opslaan” klikken Opslaan Annuleren

Belangrijke opmerkingen bij bestaande WinAcc-dossiers

Bij import van de Centrale Relaties (nodig voor bestuurders, aandeelhouders en ook
commissarissen) worden je huidige relaties niet gewist. Zo kan je nakijken of alle relaties
in FID-Manager zitten.

In de centrale relaties kan je zien welke relaties er manueel toegevoegd werden. WinAcc
controleert ook of er dubbele relaties tussen zitten. Er verschijnen nieuwe icoontjes:

Stefaan Verstraeten gioegrjr 45 a, 4567 vojjvtbjt Reeds bestaande fiche -> A
Stefaan Verstraeten gsfdhg 12 a, 9991 Adegem Fiche afkomstig uit uw CRM—pakket ->
test test Stationsstraat 55 a, 3456 Wachtebeke A 5

Manuele / dubbele fiche

38



Daarnaast hebben we de foutcontroles uitgebreid (vraagteken rechtsboven scherm
Permanente Gegevens):

Controles [ %)

» Het totaal aantal aandelen stemt niet overeen met de aandeelhouderslijst

» Verklaring UBO invullen indien >25% !

* Dubbele fiche - gelieve deze te schrappen
o Stefaan Verstraeten

» Manuele fiche - toevoegen in FID-Manager / AdminPulse en daarna schrappen in CaseWare
o test test

Annuleren

FID-Manager maakt géén onderscheid tussen voor- en achternaam. Hierdoor komen
deze samen binnen in het veld Familienaam. Veld met de voornaam wordt blanco gelaten.
Deze relaties dien je manueel aan te passen.

We raden je aan om na de import de centrale relaties even na te zien.

6.2.2 AdminPulse

WinAcc kan automatisch klantengegevens ophalen uit je CRM-software.

Deze koppeling is vrijgegeven vanaf WinAcc 6.2.0 als beta versie, dit wil zeggen dat de
koppelingen kunnen geactiveerd worden en we verdere feedback verwachten tijdens het
gebruik.

De gegevens worden in de achtergrond automatisch van AdminPulse naar Caseware
overgedragen.

Volgende gegevens zullen uit AdminPulse komen:

Benaming vennootschap
Adres

Datum algemene vergadering
Bestuurders

Aandeelhouders
Commissarissen

Moeten er gegevens aangepast worden? Dan kan je deze in de meeste gevallen gewoon in
AdminPulse aanpassen. Caseware neemt de data over.

Installatie (éénmalig)

Vooraleer van start te gaan

Vraag je aanmeldcodes aan bij AdminPulse.

Hoe? Men werkt aan een definitieve aanvraagprocedure vanuit hun software. Deze is nog
niet klaar. Stuur een mail naar support@adminpulse.be met de vraag om de koppeling naar
Caseware te activeren.

Heb je meerdere gebruikersaccounts voor AdminPulse? Zorg er dan voor dat je beheerder
de aanvraag doet.
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De koppeling activeren in WinAcc

Ga naar de Document Manager

| Dashboard

= Document Manager

Open het werkdocument “Path & Parameters”.

J FISCAAL
, WERKFPAFPIEREN
[ ) PATH & PARAMETER | 1. Path & parameters open klappen
=[0G Cogfile impart
€] 6e Algemene checklist
¢l PR Voortgangsrapport
] sTY Styling
|_cIrH Path & Parameter | 2, Dubbelklikken op “path & parameters”.
C| OFFICE Offices
I Jaarovergang
] ma herstel mapping 61
[¢JurD Update wizard
|C]00000DDG  CaseWare O

Klik nu op Inloggen als Admin \y/achtwoord is pragmaparam

Haal de mail erbij met de koppelingsgegevens van AdminPulse. Zoek even in “Path &
Parameters”

AdminPulse
Token 1 9.9.0.9.0.9.9.00090.0.90.004

Vul de token in die je via mail hebt ontvangen.

Klaar. Je mag dit scherm sluiten.
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Werkwijze binnen WinAcc
Bestaand dossier

Staat je ondernemingsnummer ingevuld? Dan worden de dossiergegevens bijgewerkt bij het
openen van jouw dossier.

Doe je een aanpassing in AdminPulse wanneer je Caseware-dossier open staat? Dan kan je
best je Caseware-dossier opnieuw starten.

Schakelen tussen tabblad “Home” en “Permanente gegevens” zal ook alles bijwerken.

Houd er rekening mee dat een bijwerking even kan duren.

Nieuw dossier / dossier dat nog niet gesynchroniseerd werd met AdminPulse

In dashboard naar “Permanente Gegevens” gaan.

Home

Permanente Gegevens

Instellingen

Ondernemingsnummer aanpassen:

4 Algemene informatie

Los Pollos locos BV (inb) Rol met je muis over het Ondernemingsnummer.

Maatschappelijke zetel Kippenstraat 15 /c Er verschijnt een potlood.
3000 Leuven, Belgié Klik hier op

Ondememingsnummer 0808606054

Nace-Bel

Rechtbank van Koophandel Registratienummer
[RPR)

1. Ondernemingsnr.

' Ondernemingsnummer . OGM nummer ++ 4+
T ————
Rechtbank van ¥ Registratienummer
Koophandel (RPR)
Nace-Bel v
Sector v
IBAN BIC
2. "Opslaan” klikken Opslaan Annuleren

Belangrijke opmerkingen bij bestaande WinAcc-dossiers

Bij import van de Centrale Relaties (nodig voor bestuurders, aandeelhouders en ook
commissarissen) worden je huidige relaties niét gewist. Zo kan je nakijken of alle relaties
in AdminPulse zitten.
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In de centrale relaties kan je zien welke relaties er manueel toegevoegd werden. WinAcc
controleert ook of er dubbele relaties tussen zitten. Er verschijnen nieuwe icoontjes:

Stefaan Verstraeten gioegrir 45 a, 4567 vojjvtbjt Reeds bestaande fiche -> a
Stefaan Verstraeten gsfdhg 12 a, 9991 Adegem Fiche afkomstig uit uw CRM-pakket -> «
test test Stationsstraat 55 a, 3456 Wachtebeke A

| Manuele / dubbele fiche

Daarnaast hebben we de foutcontroles uitgebreid (vraagteken rechtsboven scherm
Permanente Gegevens):

Controles n

* Het totaal aantal aandelen stemt niet overeen met de aandeelhouderslijst

+ Verklaring UBO invullen indien >25% !

¢ Dubbele fiche - gelieve deze te schrappen
o Stefaan Verstraeten

+ Manuele fiche - toevoegen in FID-Manager / AdminPulse en daarna schrappen in CaseWare
o test test

Annuleren

6.2.3 Admin-IS/ Admin-Consult

WinAcc kan automatisch klantengegevens ophalen uit je CRM-software.
De gegevens worden in de achtergrond automatisch van Admin-IS / Admin-Consult naar
Caseware overgedragen.

Volgende gegevens zullen uit Admin-IS / Admin-Consult komen:
¢ Benaming vennootschap

Adres

Datum algemene vergadering

Bestuurders

Aandeelhouders

Commissarissen

Moeten er gegevens aangepast worden? Dan kan je deze in de meeste gevallen gewoon in
Admin-IS / Admin-Consult aanpassen. Caseware neemt de data over.

Installatie (eenmalig)
Voor je van start gaat

Zorg ervoor dat je de Market Place van Syneton geinstalleerd hebt.
Admin-IS / Admin-Consult API activatie en configuratie — Syneton (zendesk.com).
We raden je aan om hiervoor Syneton te contacteren.
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In Admin-1S / Admin-Consult Klik je op relaties,
1. open een willekeurig klantendossier
2. via de linkerbalk ga je naar Mandatarissen, klik op bedrijfsleiders en selecteer een

bedrijfsleider

3. klik onderaan bij “functie” op het kladblok icoontje

> ShRelsties i A1 BuresulleinDiovier1s

oosser | seowrses

S Haam T Begin mandsat Y Einde Mandaal]”  Einde eascdast Y Fusme

4 Algemseen
Identificatie
Contacten
Agressen
Bani
Drvdiian
Anti-witwas

E-mail bestermemelingen

Wilmaschten
Externe sdressen
Medawarkers
Dinecte belastingsn
ETW
Junidigch
Socssl
CRM
sekoppelde relaties

Handelshuur oweneenkomsben

4 Mpndatansien
dgrodeeouders
Bedrijisleiders
Lasthabbers
COMMSEanssen

Uiteindslijios Begunatigde

RIB
Aandeien
Warkfow

| [Aamdenbouderdly Aandeetry
ingigfigenkgXY

BO0G200E Ervtiasder

Haamr Fl-lﬂﬂﬂml:l.dll‘ﬁh}';llr\d'!!ﬁ}' () 10w bear

Seg mandest
Earvde mandast .
Herbenoemingsdatum:
Pubbcataedatums:
Verloning gegubliceend

Seatiitae msndast

Gevailiesid

|
Iz
Vertegenworidigd doon
Fumsche |Bestuutdes ﬁ
Publicatienummen [
M|

Harchekprimng vae

Gz | i

Vul vervolgens de ontbrekende XBRL codes in. Deze zijn nodig om de functies te kunnen
importeren naar Caseware. (We hebben de belangrijkste hieronder in het geel gemarkeerd.)

Selectiewaarde KBRL code
2 [Bestuurder |12 |
£ [BestuurderHopla01 |[0 |
A [Commissaris |61 |
2 ftestFunctie |[50 |
2 |[Vennoot |l0 |
|20 |

2 [Zaakvoerder

43



Koppeling activeren in WinAcc
1. De koppeling activeren in WinAcc

a. Ga naar de Document Manager

L Dashboard |

b. Open het werkdocument “Path & Parameters”.
. FISCAAL
| WERKPAFPIEREN
[ | PATH & PARAMETER |

1. Path & parameters open klappen

= LG Logfile import

g 6e Algemene checklist

lc]PR Woortgangsrapport

] sTv Styling

|_crH Path & Parameter | 2. Dubbelklikken op "path & parameters".
|| OFFICE Offices

) Jaarovergang

] ma herstel mapping 61

|cjurD Update wizard

[c]oo000000  CaseWare @

c. Klik op Inloggen als Admin  \yachoyoord is pragmaparam

g. Onder het menu ‘algemene instellingen’ vind je Admin-Consult terug:

Admin-Consult

Token \ | c
Url c
Token:

1. Integratie instellen bij Syneton: Integratie instellen - configuratie
2. Eens aangemaakt in de Marketplace kopieer en plak je de sleutel in het grijze

kadertje
Url:
1. De url die je moet invullen vind je hier
2. Kopieer en plak de url in het grijze kadertje

Klaar. Je mag dit scherm sluiten.
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https://syneton.zendesk.com/hc/nl/articles/360015107099#h_01ENQB6CD61PF7M224Q0PYG9PT
https://syneton.zendesk.com/hc/nl/articles/360015107099#h_01EEA50ZVEP1MVTGHHH76DE51H

Werkwijze binnen WinAcc
1. Bestaand dossier

e Staat je ondernemingsnummer ingevuld? Dan worden de dossiergegevens bijgewerkt

bij het openen van jouw dossier.

¢ Doe je een aanpassing in Admin-IS / Consult wanneer je Caseware-dossier open
staat? Dan kan je best je Caseware-dossier opnieuw starten.
e Schakelen tussen tabblad “Home” en “Permanente gegevens” zal ook alles

bijwerken.

Houd er rekening mee dat een bijwerking even kan duren.

2. Nieuw dossier / dossier dat nog niet gesynchroniseerd werd met Admin-IS/Consult

e In dashboard naar “Permanente Gegevens” gaan.

Home

Permmanente Gegevens

Instellingen

e Ondernemingsnummer aanpassen:

4 Algemene informatie

Los Pollos locos BV (inb)

Maatschappelijke zetel Kippenstraat 15 /c

3000 Leuven, Belgig

Ondememingsnummer 0808606054

Nace-Bel

Rechtbank van Koophandel
[RPR)

Rol met je muis over het Ondernemingsnummer.

Er verschijnt een potlood. ‘
Klik hier op.

Aanpassen

Registratienummer

1. Ondernemingsnr.

' Ondernemingsnummer .
[T L

Rechtbank van
Koophandel (RPR)

Nace-Bel

_ OGM nummer

v Registratienummer

++ 4+

Sector v

IBAN BIC

2. "Opslaan” klikken

Opslaan Annuleren

3. Belangrijke opmerkingen bij bestaande WinAcc-dossiers

Bij import van de Centrale Relaties (nodig voor bestuurders, aandeelhouders en ook
commissarissen) worden je huidige relaties niét gewist. Zo kan je nakijken of alle relaties

in Admin-IS / Consult zitten.
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In de centrale relaties kan je zien welke relaties er manueel toegevoegd werden. WinAcc
controleert ook of er dubbele relaties tussen zitten. Er verschijnen nieuwe icoontjes:

Stefaan Verstraeten gioegrir 45 a, 4567 vojjvtbjt Reeds bestaande fiche -> a
Stefaan Verstraeten gsfdhg 12 a, 9991 Adegem Fiche afkomstig uit uw CRM-pakket -
test test Stationsstraat 55 a, 3456 Wachtebeke A

| Manuele / dubbele fiche

Daarnaast hebben we de foutcontroles uitgebreid (vraagteken rechtsboven scherm
Permanente Gegevens):

Controles n

* Het totaal aantal aandelen stemt niet overeen met de aandeelhouderslijst

+ Verklaring UBO invullen indien >25% !

¢ Dubbele fiche - gelieve deze te schrappen
o Stefaan Verstraeten

+ Manuele fiche - toevoegen in FID-Manager / AdminPulse en daarna schrappen in CaseWare
o test test

Annuleren

Worden de gegevens overgedragen uit uw CRM-programma naar WinAcc? Dan ziet u een
icoontje dat de import van de data nog bezig is:

Laden van permanenie gegevens
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6.3 Caseware Engagement Properties

Deze gegevens werden bij het aanmaken van een nieuwe client file reeds ingevuld, maar
kunnen via deze link aangepast worden.

Klik op de tekst: “CW Engagement Properties” in het Voortgangsrapport om deze gegevens
aan te passen.

6.4 Permanent File

Het doel van de permanent file is om alle relevante vaste gegevens te verzamelen en
éénmalig vast te leggen. Deze gegevens zullen op andere plaatsen in het dossier gebruikt
worden (Jaarrekening, Verslagen, VenB aangiften, Diverse formulieren etc...).

De gegevens kunnen enerzijds manueel ingegeven worden of kunnen automatisch
geimporteerd worden vanuit een externe opvolgingsdatabase via de XBRL technologie.
(Zie 21.2 Uitwisseling permanente gegevens)

In de permanente file moet u op Algemene informatie klikken.
De permanent file bestaat eigenlijk uit afzonderlijke documenten. Een klik op een

onderdeel volstaat om een ander deel van de permanent file te activeren.
Permanent dossier Nogeg;ﬁ?/%m Nnievfgﬁ‘rggm ‘1

Home
Dossier info

Via deze navigatie
, . kan u snel
Algemene informatie _ springen naar een
ander onderdeel
Instelingen Zaakvoerders van het permanent

Workflow

Algemene informatie betreffende de jaarrekening

Juridische Informatie

[N

Commissarissen
? PRAGMATOOLS

Home
Vennoten

Workflow

R @ZIsEE Aandelenbezit in andere ondernemingen

Instellingen .
- Fiscale gegevens

Personeel - sociale informatie
Centrale relaties

URL lijst
*P PRAGMATOOLS

Klik op Algemene informaite om de gegevens te zien. Vervolgens klikt u op het potloodje en
kan u de verdere gegevens invullen.
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Prepared by Reviewed by ‘1

Permanent dossier NDR 22/11/2016 NDR 22/11/2016 =

Home Adres

Workflow . .
4 Algemene informatie

Permanente Gegevens Dephta Meubles et fils BVBA E

Maatschappelijke zetel Avenue Louise 103
Instellingen 1050 Ixelles, Belgié
E-mail info@dephta.com Website www.deptha.be
Ondernemingsnummer 0891397831
Nace-Bel 31 - Vervaardiging van meubelen
FResg;bank van Koophandel Gent, afdeling Gent Registratienummer

4 Bijkantoren

Volgende gegevens zijn voornamelijk van belang m.b.t. de jaarrekening:

In de permanente file moet u op de Algemene informatie betreffende de jaarrekening klikken.
U krijgt dan drie onderdelen te zien. Vervolgens klikt u op het potloodje en kiest u een
natuurlijke of rechtspersoon als accountant. Daarna kan u de verdere gegevens invullen. De
gegevens van de accountant worden overgenomen op de jaarrekening.

Prepared by Reviewed by ‘1

Permanent dossier NDR 22/11/2016 NDR 22/11/2016 e

Home 4 Algemene informatie betreffende de jaarrekening |

Workflow | Aanvullende opdracht voor nazicht of correctie | El

Pragma Acc Antwerpen De Burbure straat 6, Antwerpen
AL IUILXE At Vaste vertegenwoordiger: van Amelsfort Joep
Instellingen Contact Jaarrekening

van Amelsfort Joep De Burbure straat 6, Antwerpen Accountant

Contact Sociale balans

van Amelsfort Joep De Burbure straat 6, Antwerpen Accountant

Type persoon: Selecteer: v
Selecteer:

Rechtspersoon

Natuurlijk persoon Opslaan Annuleren
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6.4.1 Juridische informatie

Vanuit het Permanent Dossier klikt u op “Juridische informatie”.
De gegevens in dit onderdeel zijn zeer belangrijk voor het correct genereren van de
jaarrekening en verslagen.

Permanent dossier

Home
» Algemene informatie betreffende de jaarrekening

Workflow

» Juridische Informatie
Permanente Gegevens

Instellingen 4 Commissarissen

Permanent dossier

.
Home 4 Juridische Informatie

Workflow Datum van oprichting 01/04/1952 Gepubliceerd 10/04/1952
Bijgewerkte gecoordineerde Gepubliceerd 07/12/2007
Permanente Gegevens statuten per
. Maatschappelijk doel Fabriquer et le commerce de meubles
Instellingen
Zijn de waarderingsregels goedgekeurd door de raad v. bestuur/ zaakvoerder? Ja
Datum goedkeuring
Datum algemene vergadering 17/06/2016 om 14 : 00 uur
Datum van de vergadering 16/05/2016 Wijze van oproeping per e-mail
van het college van
zaakvoerders
Samenstelling van het bureau
Voorzitter Sarah Dephta
'? PRAGMATOOLS Stemopnemer John Dephta
Datum van oprichting 01/04/1952  Gepubliceerd 10/04/1952
Bijgewerkte o Gepubliceerd 07/12/2007
gecoordineerde statuten
per
Maatschappelijk doel Fabriquer et le commerce de meubles
4
Zijn de waarderingsregels goedgekeurd door de raad v. bestuur/ zaakvoerder? Ja M

Datum goedkeuring

Datum algemene vergadering

@® vastedag ~ derde v vrijdag Yoduni Y 47/06/2016

O Vaste datum

om 14:00 uur Herplanning door een zelfde dag v
feestdag '
Datum van de 16/05/2016 Wijze van oproeping per e-mail M

vergadering van het
college van zaakvoerders

Samenstelling van het bureau

Voorzitter Sarah Dephta v
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6.4.1.1 Ingeven van bestuurders/zaakvoerders/commissaris

In de permanente file Zaakvoerders kunnen nieuwe
bestuurders/zaakvoerders/commissarissen worden toegevoegd door te kiezen voor een
natuurlijk persoon of een rechtspersoon. Daarna drukt u op Invoegen:

Prepared by Reviewed by

Permanent dossier NDR 22/11/2016 NDR 22/11/2016

Home

Worl 4 Zaakvoe I + #
kflow voerders
'oevoegen

Is er een college van zaakvoerders ? Ja
FEMANEHECEUSER __ In geval van een BVBA zal u hier
o Natuurljk persoon de keuze dienen te maken of er
telli . .
releingen Dephta Sarah Zaakvoerder een college is, dit is zeer
Dephta John Zaakvoerder belangrijk voor de verslagen.
« Instellingen
Type persoon ® Rechtspersoon Is commissaris?
Natuurlijk persoon Is bestuurder? v

Is aandeelhouder?

Is deelneming?

» Algemeen

» Zaakvoerder

» Vaste vertegenwoordiger

Opslaan Annuleren

Voor het ingeven van bestuurders is een preventieve controle opgenomen.
Zolang niet alle gegeven zijn ingegeven die verplicht moeten worden vermeld op de
jaarrekening ziet u een dergelijk melding verschijnen:

&\ Niet alles is ngevuld: Ondernemingsnunmmer

In het permanent dossier Juridische informatie vindt u de samenstelling van het bureau
terug. Om te vermelden wie welke functie uitvoert met betrekking tot de notulen en

verslagen, kunt u op het potloodije klikken.
Permanent dossier NDPRregazrm/%m ND‘?VTZT??J%WG .-‘1

Home |A Juridische Informatie ‘

Aanpassen
Datum van oprichting 01/04i1952 Gepubliceerd 10/04/1852
Waorkflow
Bijgewerkte gecodrdineerde Gepubliceerd 07/12/2007
statuten per
Permanente Gegevens
Maatschappelijk doel Fabriguer et le commerce de meubles

Instellingen
Zijn de waarderingsregels goedgekeurd door de raad v. bestuur/ zaakvoerder? Ja

Datum goedkeuring

Datum algemene vergadering 17/06/2016 om 14 : 00 uur

Datum van de vergadering  16/05/2016 Wijze van oproeping per e-mail
van het college van
zaakvoerders

Samenstelling van het bureau

Voorzitter Sarah Dephta
? PRAGMATOOLS Stemopnemer John Dephta
Secretaris Mevrouw Barbara Gandolfi
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In het permanent dossier “Vennoten” vindt u onderstaande gegevens terug.

Permanent dossier

Home

Workflow

Permanente Gegevens

Instellingen

51

4 \ennoten

Totaal aantal aandelen?
Soort aandelen?

Vennoot

Vinjay Sharma
IKEO

Sarah Dephta
John Dephta

Kelly Deptha

175
Op naam

Adres

Avenue Louise 11, 1000 Bruxelles
Smoérebruud 10, 1000 Bruxelles

Lima boulevard 150, 9000 Gand
Manila boulevard 201, 1000 Bruxelles

Rue de Lagre 12, 9000 Gand

Aantal
aandelen

20

15

75

50

15

%

11,43%

8,57%
42,86%
28,57%

8,57%



Om het totaal aantal aandelen en soort aandelen aan te passen/aan te vullen, moet u op het potloodje klikken.

Totaal aantal aandelen? 175

Soort aandelen? Op naam v

Opslaan Annuleren

Voor alle andere aanpassingen/aanvullingen moet u op het plusteken klikken.

- o

+ Instellingen

Type persoon

@® Rechtspersoon Is commissaris? O
© Natuurlijk persoon Is bestuurder? U
Is aandeelhouder? v
Is deelneming? 0

» Algemeen
» Vennoot

» Vaste vertegenwoordiger

Opslaan Annuleren



» Instellingen

+ Algemeen

Firmanaam Rechisvorm T
Ondernemingsnummer Vaste Y.
vertegenwoordiger
Adres Nr. :
Bus :
Postcode Plaats
Land v Website
E-mail GSM
Fax Telefoon

» Vennoot

» Vaste vertegenwoordiger
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_
» Instellingen

» Algemeen

+ Vennoot

Aantal aandelen Categorie aandelen

Vertegenwoordigd door

» Vaste vertegenwoordiger

Opslaan Annuleren

0O
»+ Instellingen

» Algemeen

» Vennoot

|| « Vaste vertegenwoordiger

Aanspreektitel v

Achternaam Voornaam

Geboortedatum Geboorteplaats

Adres Ne: o o oo
Bus:

Postcode Plaats

Land v Rijksregisternummer

E-mail GSM

Fax Telefoon

Website Beroep




Daarnaast vindt u in het permanent dossier het mapje “Aandelenbezit in andere ondernemingen terug.
De gegevens omtrent de deelnemingen zijn vooral van belang in de Toelichting van de jaarrekening.

Permanent dossier

IKEO Smorebruud 10, 1000 Bruxelles 15 8,57%
Home

Sarah Dephta Lima boulevard 150, 9000 Gand 75 42,86%
Workflow John Dephta Manila boulevard 201, 1000 Bruxelles 50 28,57%

Kelly Deptha Rue de Lagre 12, 9000 Gand 15 8,57%

Permanente Gegevens

4 Aandelenbezit in andere ondernemingen

Instellingen
Aantal Totaal % % in bezit
aandelen aantal van
in bezit aandelen dochter(s)
Verbonden ondernemingen (>=50%)
Skytron BVBA 125 200 62,5% 0%

Klik oi het ilusteken om aaniassini;en/aanvullincl;en te doen.

| « Instellingen |

Type persoon @® Rechtspersoon Is commissaris? m)
© Natuurlijk persoon Is bestuurder? W]

Is aandeelhouder? )

Is deelneming?

LY

» Algemeen

» Aandelenbezit in andere ondernemingen

Opslaan Annuleren



» Instellingen

| ~ Algemeen

Firmanaam

Ondernemingsnummer

Adres

Postcode
Land
E-mail

Fax

» Aandelenbezit in andere ondernemingen

Rechtsvorm v

Nr.:

Bus :

Plaats

Website

GSM

Telefoon

Opslaan Annuleren

» Instellingen

» Algemeen

| « Aandelenbezit in andere ondernemingen

Totaal aantal aandelen

%

Aantal aandelen in bezit

% in bezit van
dochter(s)

Type Verbonden ondernemingen (>=50%) ) v
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6.4.2 Fiscaal

In de permanente file Fiscale gegevens vindt u het volgende:

Prepared by Reviewed by ‘1

Permanent dossier NDR 22/11/2016 NDR 22/11/2016 =

Home 4 Fiscale gegevens

i ?
Workflow Is de onderneming onderworpen aan de BTW? Ja

Registratienummer

Permanente Gegevens Belastingplicht Volledig

Indienen aangiften
Periodiciteit - BTW aangifte Maandelijks

Instellingen

Periodiciteit - Intracommunautaire opgave Maandelijks

Prepared by Reviewed by ‘1

Permanent dossier NDR 22/11/2016 NDR 22/11/2016 =

Contact Aangifte Vennootschapsbelastingl
Home
4 Fiscale adressen
Workflow

Controle kantoor BTW

Permanente Gegevens BTW Controle Brussel 7 Ramen 1, B-9000 GENT

Instellingen Controlekantoor vennootschapsbelasting

Controle Vennootschappen Brussel 3 Poel 14, B-9000 GENT

Ontvangkantoor vennootschapsbelasting

Ontvangkantoor Mechelen 4 Avenue Gaston Crommen 8, B-9050 GENT

Codrdinaten van de gewestdirectie

Gewestdirectie Brussel 1 Rue Savaan 11, B-9000 GENT

? PRAGMATOOLS 4 Historiek fiscale controles

Gecontroleerde AJ Beknobte omschriivina obmerkinaen nav Bedraa Ref.
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6.4.3 Fiscaal -BTW

In de permanente file Fiscale gegevens vindt u het volgende:

Prepared by Reviewed by ‘1

Permanent dossier NDR 22/11/2016 NDR 22/11/2016

Home 4 Fiscale gegevens

Workflow Is de onderneming onderworpen aan de BTW?  Ja /s
Registratienummer

Permanente Gegevens

°g Belastingplicht Volledig

Instellingen Indienen aangiften
Periodiciteit - BTW aangifte Maandelijks|
Periodiciteit - Intracommunautaire opgave Maandelijks| x

Contact Aangifte Vennootschapsbelasting

4 Fiscale adressen

Controle kantoor BTW

BTW Controle Brussel 7 Ramen 1, B-9000 GENT
‘P PRAGMATOOLS

( *) Dit is belangrijk voor het correct opbouwen van het werkpapier BTW
omzetvergelijking (Zie kolom Performing in het voortgangsrapport)
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6.4.4 Personeel —sociaal

In de permanente file Personeel — sociale informatie vindt u het volgende:

. Prepared by Reviewed by 1
Permanent dossier NDR 2211112016 NDR 221112016 A
Home
. ' . /'
4 Personeel - sociale informatie

Workflow

Heeft de onderneming personeel in dienst? Ja
Permanente Gegevens

Personeel
Instellingen R.S.Z-nummer 149856

Nummers van de paritaire comités die voor de onderneming bevoegd

zijn:

Ondernemingsraad

Heeft de onderneming een ondernemingsraad? Ja

Sociale Kas Ja Aansluitingsnummer 654985
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Handleiding Caseware WinAcc

Deze documenten zijn als het ware gedeeltelijk permanent en gaan gedurende een bepaalde periode mee met de onderneming, vandaar de term “semi-
permanent”.
Het Semi-Permanent bestaat uit 3 onderdelen:

- Wagenpark

- Leningen

- Onroerende goederen

6.5.1 Wagenpark

Het doel van dit document is om een overzicht op te maken van de bedrijfswagens (beperkt en/of volledig fiscaal aftrekbaar) en om deze informatie
vervolgens zo slim mogelijk te gebruiken bij het verder verloop van de afsluiting van het dossier.
Het document “Wagenpark” heeft als doel:
- Een overzicht te bekomen van de wagens gebruikt in het desbetreffend dossier
- Het berekenen van de voordelen alle aard en de BTW herziening hierop => via een koppeling met het werkpapier BTW aftrekregeling (WP10-1)
- Het maken van een specificatie in de werkpapieren

Indien u bepaalde informatie reeds beschikbaar heeft in Excel betreffende het wagenpark, kan u deze importeren via het menu “Import”.
- Open het Excel lay-out bestand en kopieer de gegevens vanuit uw bestaande Excel bestand hier naartoe.
- Bewaar en sluit het Excel lay-out bestand
- Kilik vervolgens op “Importeer de data”

6.5.1.1 Koppeling van het wagenpark met het werkpapier BTW aftrekregeling

Deze koppeling dient eerst geactiveerd te worden via de Path & Parameter instellingen (zie verder “Parameters voor de applicatiebeheerder”), dit opdat de
kantoren zelf zouden kunnen beslissen om het wagenpark te gebruiken als automatische basis voor de berekeningen mbt de BTW herzieningen.

Van zodra deze aangevinkt is, zullen de gegevens in het werkpapier BTW aftrekregeling (WP10-1) automatisch gebruik maken van de informatie vanuit het
wagenpark ter bepaling van de BTW herziening en het voordeel alle aard dat hiermee gepaard gaat..

Semi-Permanent
Wagens importeren van wagenpark naar WP 10: D =

Verdere info omtrent het werkpapier “BTW aftrekregeling (WP10-1” kan teruggevonden worden in hoofdstuk 7.1.1 BTW Aftrekregeling.
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6.6 Import van een saldibalans

Alvorens u een saldibalans wenst te importeren dient u eerst een saldibalans te exporteren
vanuit het boekhoudprogramma van uw cliént.

De meeste boekhoudprogramma’s kunnen een saldibalans exporteren naar Excel.

Lukt dit niet dan is vaak een export naar Accon of naar Fiscalc of naar ASCIl mogelijk. Hoe u
dit doet leest u het beste in de manual van het betreffende boekhoudprogramma.

6.7 Hetimporteren van een saldibalans gemaakt met Excel

6.7.1 Controles uit te voeren in Excel

Als u van de cliént een saldibalans krijgt in Excel mag u de volgende stappen uitvoeren:
Open deze saldibalans in Excel

Controleer of debet en credit in evenwicht zijn: vaak kunt u hiervoor de 22 -knop gebruiken.
Controleer of er geen dubbele rekeningnummers gebruikt zijn.

6.7.2 Import van de Excel file in Caseware

Klik in het Dashboard bij Home op Excel

Dashboard

Import Mapping
Workflow Ciifers Y —
Excel )
Automatisch
Permanente Gegevens Boekhoudsoftware

Overzicht rekeningen
ASCII bestand

Instellingen Perm gegevens
XBRL

e-Share
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Excel File Import

Welcome to the Import Wizard

This wizard helps you import Excel files.
Entries.
Select the Excel file you wish to import.

indicating it in the Record Layout File field.

Import File Settings

Please specify whether you would like to import the Chart of Accounts and
General Ledger Balances, the General Ledger Detail or Adjusting Journal

If you wish to use settings from a previous import you may do so by

Components to import: Chart of Accounts & General Ledger Balances

EXCEL file to import: ‘

‘ Browse...

Select a worksheet: E|

Record layout file (optional): ‘

‘ Browse...

< Vorige Volgende > Voltooien

Bij de tekst Excel file to import kunt u met de knop | 5"@"s€-

file kiezen.

. Volgende > .
Klik op L 22"~ | vervolg zoals hieronder staat aangegeven.

Nu ziet u het volgende scherm:

Period Date Sequence for importing period balances: Yearly

Annuleren Help

de gewenste Excel
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Excel File Import X

Specify Data Properties
Delimited files have a special character that separates fields. If the suggested delimiter is incorrect select an alternate
delimiter.

Field Separator; [TaB Text Qualifier: v

Exclude First 0 > Rows Exclude Last 0 > Rows []Exclude totalling accounts

Preview (check the box to the left of each line to exclude it from import)

Geprutkaperioge| A
Becicds ven  |Persode Tot[Wecmplasts gebruiker |hastsl Fa's [Type |Type B cat

aankocp |Omsc voertuig Flas: 5% [co* witstost |Gebruiker

Type import|
Beperis

< Vorige Volgende > Voltooien Annuleren Help

Met “Exclude First X Rows” kunt u de eerste regel waarin bijvoorbeeld de
titels staan overslaan bij de daadwerkelijke import.

Vervolgens kunt u aangeven welke kolommen welke gegevens bevatten
Bvb: Kolom 1 (rekeningnummers) = “Account number”
§9Iom 2 (rekeningomschrijvingen) = “Account description”

Excel File Import X
View Engagement Doclljmem ACE Field Details
Q ® ﬂil — You can now specify field details. Select a field by clicking on the column heading below and modify appropriate field
1O Lt information.
olidate History Mapping Groupings Struct| e — — — ——— — — — . =
Ignore o ) ‘ : ] 5
nent Covo Jpe e . - - secioo 2odmenpinaes gesesseer [aseas s ey [re mressseoan vadsrassqumancad e ez
Account Number Account Details >
Isst P
Split-up Account Balances >
Account Description Custom Balances >
Extended Account Description Grouping >
Entity Abbreviation Other »
Entity Description Foreign Exchange Rates >
Statement Type Custom Balance Rates >
Normal Sign
Account Division
Sub-Account Number
gevens Boekhoudsofty
ASCII bestand
Perm gegever] ~
< >
XBRL
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Met een Klik op de kolomtitels kunt u kiezen welk veld dat er in deze kolom staat.

Kies bij de cijfers voor “Period 1”
File Home View Engagement Document Acc

Z = O [ i

Engagement Consolidate History Mapping Groupings Struct

LT
LLLLCIEETET

Properties
Engagement Setup
| Opening Balance Current Year Balance
Period 1 Prior Year 1 Balance

Prior Year 2 Balance
Prior Year 3 Balance
Prior Year 4 Balance
Current Year Budget

Field Details

You can now specify field details. Sele
information.

1gr

I=

Ignore

rype

== Account Details >
> Balances >
> Custom Balances >
> Grouping >
> Other >
> Foreign Exchange Rates >
> Custom Balance Rates >

Nadat alle benodigde velden zijn ingevuld drukt u op .
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U ziet dan dit scherm verschijnen:
Excel File Import

Advanced Specifications
Please specify Account Options, Regional Settings and Balance Settings below.

Account Options
If Statement Type field is not assigned, "Income Statement" account type is used by default.

Default Account Type: Income Statement v []Accumulate Balances
Import: [ ] Clear Balances of Period(s) Being Imported
(@ All Accounts [ Round Balances Settings...

O Accounts with Non-Zero Total Balance
OAccounts with Opening Balance/Period Movement

Current Year Prior Year 1 Prior Year 2 Prior Year 3 Prior Year 4

Regional Settings

Use currency format in Regional Settings (uncheck to overwrite the default symbols)

Decimal Symbol: ) Digit Group Symbol:

D Translate from DOS to Windows file
Balance Settings

Balance Type: Current Year Balance hd Positive Value Descriptor: l:'
[]Balances being imported are year-to-date Negative Value Descriptor: l:'
Balances include adjustments Import YTD balance for subsequent periods

Only Balance Sheet Accounts have year-to-date balances

Reverse period closing to Retained Earnings account

< Vorige Volgende > Voltooien Annuleren

Als u werkt met jaarcijfers dan staan de standaardwaarden hier bijna altijd goed.
U hoeft dus niets in te vullen.

U drukt het best dan op de knop en daarna op

Help



Dan ziet u een “logfile” van de import verschijnen:

Change in Chart of Accounts from Import

Current User: sup -

Source File: C:\Users\Support\Desktop\Demo FR_Deptha Meubles\Import Wagenpark.xls
Import Type: TB
File Type: ASCII_VARIABLE(Excel)
Periods imported:
Current Year Balance Debit: P1 Balance

*** Comparison Report generated on 2017/07/14 at 09:53 ***
The following text is a direct print from the file in C:\Users\Support\Desktop\Demo FR_Deptha Meubles\CmpChart.txt

List of new Account records added during this re-import
BEPERKT
TYPE IMPORT

Total: 2

No changed property detected on any Accounts existing prior to the execution of this import

Hier drukt u op OK
Resultaat:

De Excel file is geimporteerd.

6.7.3 Controle van de import

Klik in het Dashboard bij Home op “Overzicht rekeningen”

Dashboard

Home

Workflow

Instellingen

Import Mapping
Cijfers Manueel
Excel

Automatisch

Permanente Gegevens Boekhoudsoftware
Overzicht rekeningen|

ASCI bestand

Perm gegevens

XBRL
e-Share
°
U ziet dan dit document:
Dephta Meubles et fils WP20-2
Year End: 31 december 2015
Trial balance (mapping)
Account Prelim Adj's Rep Annotation Rep 12/14 Amount Chg%Chg
100000 Capital souscrit _-186.000,00 000 _ -186.000,00 _-186.000.00 000 0
10.000 Geplaatst kapitaal -186.000,00 0,00 -186.000,00 -186.000,00 000 0
=130000 Réserve légale -10.266.11 0.00 -10.266.11 -7.935.80 -2.330,31 29
13.000 Wettelijke reserve -10.266,11 0,00 -10.266,11 -7.935,80 -2.330,31 29
=133100 Réserves disponibles -194.209.79 0.00 -194.209.79 -149.933.90 -44,275,89 30
13.300 Beschikbare reserves -194.209,79 0,00 -194.209,79 -149.933,90 -44,275,89 30
=173200 Creédit CBC 10.000€ - Camionnette 0,00 0,00 0,00 -19.934 60 19.934,60 -100
173300 Crédit panneaux photovoltaiques -45 648 90 5.000,00 -40.648 90 pT 000 _  -40.64890 _0
17.300 Kredietinstellingen -45.648,90 5.000,00 -40.648,90 -19.934,60 -20.714,30 104
=174200 Avances gérant -227.457,20 0,00 -227.457,20 pT -218.446.30 -9.01090 4
17.400 Overige leningen -227.457,20 0,00 -227.457,20 -218.446,30 -9.010,90 4
=230000 Installations - Valeur d'acquisition 330.170,60 0,00 330.170,60 330.170,60 0,00 0
230009 Installations - Amortissements -254.923,60 0,00 -254.923,60 -222.817,30 -32.106,30 14
231000 Machines - Valeur d'acquisition 2269570 0,00 22.69570 22.695,70 0,00 ']
231009 Machines - Amortissements -18.317.50 0.00 -18.317.50 -16.128 50 -2.189,00 14
23.000 Installaties, machines en uitrusting 79.625,20 0,00 79.625,20 113.920,50 -34,295,30 -30
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=751000 Produits des actifs circulants -521.30 0,00 -521.30 -1.645.90 1.124,60 -68
75.100 Opbrengsten uit viottende activa -521,30 0,00 -521,30 -1.645,90 1.124,60 -68
752000 Ecarts de paiement 0.00 0,00 0,00 -64,80 64,80 -100
75.200 Meerwaarden op de realisatie van \ 0,00 0,00 0,00 -64,80 64,80 -100
=758000 Escompte paiement comptant fournisse -5.705.10 0.00 -5.705.10 -6.081.40 376,30 -6
75.800 Andere financiéle opbrengsten -5.705,10 0,00 -5.705,10 -6.081,40 376,30 -6
0,00 0,00 0,00 0,00 000 _0
Net Income (Loss) 0,00 0,00 0,00 0,00
14/07/2017 Klant nr.: 77 - Ond.nr: 0891397831
9:58 Paae 1

Let er op dat de saldibalans

in evenwicht is!



6.7.4 Hergebruiken van veel voorkomende import lay-out

Wanneer u veelvuldig gebruik maakt van Excel of txt files die steeds in dezelfde lay-out
staan (bvb: in de eerste kolom het rekeningnummer, de tweede kolom de
rekeningomschrijving en in de derde kolom de cijfers), kan u gebruik maken van een lay-out
bestand zodat u niet telkens opnieuw alle instellingen van de kolommen dient in te geven bij
een import.

6.7.4.1 Import Lay-out bestand aanmaken

Wanneer u de import heeft uitgevoerd zoals hierboven vermeld zal u vooraleer op de knop
import te duwen, als laatste scherm volgende krijgen:

Excel File Import

Completing Excel Import Wizard

You have successfully completed the Excel Import Wizard.

Press Import to import the contents of the Excel file.

Save Layout Settings

This option allows you to save the layout and settings (file type, column selection
and assignments, etc) you have just specified for the input file in order to reuse
the same settings for another input file which uses the same layout.

Record layout file (optional): |\ ‘ Browse...

Door op de knop “Browse” te klikken, kan u aangeven
waar op uw computer u het lay-out bestand wilt bewaren
en kan u het bestand een benaming geven.

< Vorige Volgende > Import Annuleren Help

U zal vervolgens zien nadat u op de import knop hebt geklikt, dat dit bestand werd
aangemaakt met als extensie *.vtb
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6.7.4.2 Import Lay-out bestand gebruiken

Wanneer u vervolgens nog eens cijfers importeert, kan u op het eerste scherm kiezen om
het lay-out bestand te gebruiken
Excel File Import

Welcome to the Import Wizard

This wizard helps you import Excel files.

Please specify whether you would like to import the Chart of Accounts and
General Ledger Balances, the General Ledger Detail or Adjusting Journal
Entries.

Select the Excel file you wish to import.

If you wish to use settings from a previous import you may do so by
indicating it in the Record Layout File field.

Import File Settings

Components to import: Chart of Accounts & General Ledger Balances v
EXCEL file to import: ‘ C:\Users\Support\Desktop\Demo FR Browse...
Select a worksheet:

Record layout file (optional): Browse...

Period Date Sequence for importing period balances: Yearly

< Vorige Volgende > Voltoocien Annuleren Help
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6.7.5 Herimporteren van cijfers

Het kan voorkomen dat u cijfers meer dan eens dient in te lezen (omdat er bvb een recentere
versie ter beschikking is van de klant of omdat er in het boekhoudpakket nog boekingen
achteraf werden opgenomen).

Dit kan op twee manieren:

6.7.5.1 Automatisch
Volg de normale procedure voor het importeren van de cijfers en vink volgende item aan.

Excel File Import

Advanced Specifications
Please specify Account Options, Regional Settings and Balance Settings below.

Account Options
If Statement Type field is not assigned, "Income Statement" account type is used by default.

Default Account Type: Income Statement v [ ] Accumulate Balances
Import: I Clear Balances of Period(s) Being Imported
® All Accounts [JRound Balances Settings...

O Accounts with Non-Zero Total Balance
O Accounts with Opening Balance/Period Movement
Current Year Prior Year 1 Prior Year 2 Prior Year 3 Prior Year 4
Regional Settings

Use currency format in Regional Settings (uncheck to overwrite the default symbols)

Decimal Symbol: ) Digit Group Symbol:

D Translate from DOS to Windows file
Balance Settings

Balance Type: Current Year Balance v Positive Value Descriptor: I:|
|:| Balances being imported are year-to-date Negative Value Descriptor: I:|
Balances include adjustments Import YTD balance for subsequent periods

Only Balance Sheet Accounts have year-to-date balances

Reverse period closing to Retained Earnings account

< Vorige Volgende > Voltooien Annuleren Help

Hierdoor zullen de cijfers die zich reeds in de te importeren periodes bevinden, leeg gemaakt
worden vooraleer de cijfers van de nieuwe versie effectief geimporteerd worden.
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6.7.5.2 Manueel

Verwijder eerst en vooral de initieel geimporteerde cijfers als volgt:
Ga naar Caseware Working Papers (Dashboard) en druk op de knop “Trial balance”

bovenaan het scherm.
Adj. Entries  Other Entries 4 @ @ e G ﬂ‘"cwtindex,csp

Documents Issues

Dashboard

Home

Workflow

Permanente Gegevens

Instellingen

Import Mapping

Cijfers

ASCII bestand
Perm gegevens

XBRL

e-Share

Dubbelklik op een cijfer in de kolom “Transactions”
Selecteer vervolgens de volledige kolom waarin de desbetreffende cijfers vermeld staan door
rechts klikken op de kolomtitel en “Select Column” te kiezen

Account No

Voortgang

v Yearly ~

Manueel .

Excel i Planning 66 %
Automatisch

Boekhoudsoftware Performi .
Overzicht rekeningen 26 % erlorming 2%

Reporting 26%

Completing 0%

450000 l\rl:{)noets belges sur le resultat e YTE Sortin 31/12/2015 YTD Order

240009 Mobilier et matériel de bureau - Amortissements ;_ Sortin Reverse 31/12/2015 YTD Order .
453100 Précompte mabilier sur intéréts en C/C z|__Select Column | _
451120 TVA a régulariser I Hide Balances

758000 Escompte paiement comptant fournisseurs < Reorder Columns... [
609400 Variation des stocks de marchandises -85 pestore Golumns F12
444000 Factures a recevoir - Select Al CorleA
746000 Remboursements -10uvonu

130000 Réserve légale

U kan de cijfers nu verwijderen door eenvoudigweg op delete te duwen.
U kan nu terug de cijfers importeren zoals eerder vermeld.
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6.8 import historieken

6.8.1 Wat is het voordeel van historieken?

¢ Automatisch aanmaken specificaties op basis van transacties

Huurlasten

510200 777 < o~ o sy
610250 gemeen

610302 Algemeen - Import Excel MW
610303 Begunstigde UDI
610304 Berekening KODA
OCTAM Berekening pro rata

Berekening procentueel
| Grootboekmutaties |
Huur betaald

o Doorklikken naar transacties via Leadsheet (werkpapieren) of overzicht rekeningen

(Home tab op dashboard)

B L/S Diensten en diverse goederen

Print Close 100% M
WinAcc template
Year End: 31 december 2017
LIS Services and other goods
Map No: 61.000 To 61.900
Account Prelim Adj's Rep Annotation
= 610200 HUUR MACHINES & MATERIEEL 22630,19 0,00 22 630,19
610250 HUUR CONTAINER 7.646.94 0.00 764694 Dubbelklik
610302 RENTING PERSONENWAGEN B 7.496,09 0,00 7.496,09
610303 RENTING PERSONENWAGEN A 741720 0,00 741720
610304 RENTING PERSONENWAGEN S 1.880.17 0.00 1.88017
61.000 Huurlasten 47.070,58 0,00 47.070,59
B | Report
Print Close 100% b
WinAcc template
Year End: 31 december 2017
Date: 1/01/2017 To 31/12/2017
Account Ne: 610250
Name Date Number Reference Source Annotation Debit Credit Balance
= §10250 HUUR CONTAINER Opening 0,00
01/2017 31/01/2017 170245 AF 430,26 439,26
02/2017 28/02/2017 170445 AF 797,81 1.237,07
03/2017 31/03/2017 170612 AF 800,46 212753
04/2017 30/04/2017 170817 AF 439,26 2.566,79
05/2017 1/05/2017 171002 AF  Dubbelklik 1.058,89 3.625,68
container 06/2017 30/06/2017 171259 AF 455,51 4.081,19
CONTAINER 07/2017 31072017 171373 AF 165,00 4.246,19
CONTAINER 08/2017 31082017 171519 AF 629,50 487569
00/2017 30/00/2017 171743 AF 857,75 573344
container 10/2017 31102017 171948 AF 317,00 6.050,44
container 11/2017 30/11/2017 172128 AF 910,75 6.961,19
08-11/2017 11212017 170119 AF 18,00 65.043,19
12/2017 3M2/2017 172275 AF 703,75 7.646,04
Change 7.664,94 18,00 7.648,94
Close 7.646,94
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B Report

Print Close 100% v

WinAcc template
Year End: 31 december 2017
Date: 1/01/2017 Te 311212017

Refno Date Description Account Annotation Debit Credit
171002  1/05/2017 440000 LEVERANCIERS 1.281.26
171002 1/05/2017 498501 TERUG TE VORDEREN BTW 22237
171002 1/05/2017 052017 610250 HUUR CONTAINER 1.058,89

Proof Total 0,00

e Doorklikken naar transacties via Detail balans

WinAcc tem p|ate 31 dec 2017 Prepared by Reviewed by
G21-22 Gedetailleerde balans & resultatenrekening
Doelgroep: Klant Layout instellingen Balans is definitief — )
I Diensten en diverse goederen 844.254,0/
Huurlasten 47.070,59 0,00
610200 HUUR MACHINES & MATERIEEL 22.630,19 0,00

610250 HUUR CONTAINER 7.646,94 0,00

610302 RENTING PERSONENWAGEN BMW 7.496,09 0,00
610303 RENTING PERSONENWAGEN AUDI 00
610304 RENTING PERSONENWAGEN SKODA OCTAVIA Dubbelklik om transacties te
bekijken

Onderhoud & herstellingen 67.726,26 0,00

¢ Automatische intrestberekeningen

=l X

EELEETEE]]

Rekening 489105 RICRennyKing .. T
Berekeningsbasis  Dagbasis e, T
Debetintrest % L
Creditintrest % T e
RV % 30,00 -

Importeer historieken

Ok Annuleren



6.8.2 Voorbereiding Caseware dossier

Vooraleer de historieken te kunnen inlezen, dient het Caseware dossier aangepast te
worden zodat er dagboeken beschikbaar komen.

e Ga naar de Client gegevens en kies voor het bolletje zoals hieronder

Client Gegevens s |

MNaam WinAcc template
Land Belgié
Engagement Properties *

Name/Address Contact 1 Contact2 Reporting Dates Period Balances

Method of entry or calculation of period balances

() Allow entry of period balances in Warking Trial Balance (Other Entries will be disabled)

I {® Allow transaction entry in Other Entries screen (period balances will be calculated) I

Period Date Sequence for Other Entries Yearly v | Setup..

Current Active Period for Other Entries 1

Display and enter period balances as year-to-date balances

e U zal nu merken dat in het Caseware dossier volgende beschikbaar wordt, hier kan u
de dagboeken vinden dewelke Caseware automatisch aanmaakt wanneer er
historieken ingelezen worden.

WEEaE o X

Home View Engagement Document Account Toc

i

= ¥ Cut ) &3 Find d_—l

—j =3 Copy | !« Replace L
Paste Properties Insert Delete Tags Docume
7€ Delete = = Select lssue
Clipboard Edit Tags S5UEs

Documents lssues Trial Balance  Ad. Entries-Other Entries § |
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6.8.3 Importeren historieken

Het importeren van de historieken is grotendeels gelijk aan de gewone import van een P&L,
het grootste verschil is dat het instellen van de kolommen nu andere velden zullen zijn (bvb
document nummer, datum transactie etc...).

Belangrijk:

Bijvoorbeeld:
e boekjaar 01/01/2017 — 31/12/2017

e transactie op datum van 22/12/2016 => zal worden getransformeerd naar 01/01/2017
in Caseware

e We volgen de gewone procedure om te importeren via het dashboard, dus op de
Home tab en kiezen vervolgens Excel of Ascii (=tekst) bestand.

o We passen de type import aan naar “General ledger details” en volgen de verdere
stappen zoals aangegeven in de schermafbeeldingen

Excel File Import ot

Welcome to the Import Wizard

This wizard helps you import Excel files.

Please specify whether you would like to import the Chart of Accounts and
General Ledger Balances, the General Ledger Detail or Adjusting Journal
Entries.

Select the Excel file you wish to import.

If you wish to use settings from a previous import you may do so by
indicating it in the Record Layout File field.

Import File Settings

Components to import: General Ledger Details b I
EXCEL file to import: | C\Data\Client Data\Opleiding BT| | Browse..
Select a worksheet:

Record layout file ‘ ‘ Browse...
Period Date Sequence for importing period Quarterly

75



76

Excel File Import

Specify Data Properties

Delimited files have a special character that separates fields. If the suggested delimiter is incorrect

select an alternate delimiter.

X

A

Field Separatar iTﬁ: w|

i

Exclude First 1} Rows

Tex Quaier

Exclude Last IO ri—«' Rows [ _]Exclude totalling accounts

Preview (check the box to the left of each line to exclude it from impont)

| Omschrijving alg. rekening Alg. rekening|Bedrag Documentnr|Documentdatum| Dag A
|| GEPLARTST KAPITAAL 100000 -314486,€9|170001 170172017 DI

L o 121000 -123205 170001 1/01/2017 DI =
- LIJ 130000 -3903,65 |170001 170172017 DI
2 130001 -3773,1 170001 1/01/2017 DI
B 130002 -470,21 170001 170172017 DI
= = 130003 -1273,2¢8 |170001 1/01/2017 DI
= 131000 -43750 170001 170172017 DI
u 133001 -58000 170001 170172017 DI
L] = A LA 133002 -8934,24 |170001 170172017 DI
LI} i i 133003 -24192,29 |170001 170172017 D1
B 174000 -89512,46 |170001 170172017 DI
o 174000 131587,88 |170003 3171072017 DI
B 174013 €7151,3¢€ |170024 2/02/2017 KBl
L1} 174013 -87151,3¢€ |170001 170172017 DI
B - 174059 -£0000 170004 31/10/2017 DI
- 174059 80000 170004 31/10/2017 DI
= 174790 =-19300 170014 3171072017 DI
-] 1747%0 1027,29 170014 31/10/2017 DI
B Bl 174790 €221,21 170014 3171072017 DI
B 174912 -77167,51 |170004 3171072017 DI
M P 174812 14633,47 |170004 31/10/72017 DI
N - 174912 15023,18 |170004 3171072017 DI
L) 211000 7325 170001 1/01/2017 138
Bl g SMTIES 211008 -7325 170001 170172017 DI
i - 220001 181877,04 |170001 170172017 DI
B 11220002 -21877,04 [170001 170172017 DI
LI} 220005 278412,51 170001 170172017 DI
- - 3j220008 -28412,51 170001 170172017 DI
- 220008 123208 170001 1/01/2017 DI
2] 221000 4080€3,45 |170001 1/01/2017 DI
= 221001 728742,26 |170001 170172017 DI
- 221009 -151381,8€{170001 170172017 DI

b 221009 -14047,73 |17001S5 31/10/2017 ) SV
R At mrmmrasiazean sy AssAa Asan er i NSASAS ALK AL o
< >

il | |

<Vorige | Volgende > Voltooien Annuleren Help




Excel File Import X

~

Field Details
You can now specify field details. Select a field by clicking on the column heading below and modify
appropriate field information,

Account Description | | Ignore Ik A
GEPLAATST KAPITAAL 100000 1/01/2017 B
= - 121000 1/01/2017 H
130000 170172017 H
130001 1/01/2017 H
1T - ; 130002 1/01/2017 H
130003 170172017 :
131000 1/01/2017 H
% -1 133001 1/01/2017 i
=0 ws mES > 133002 1/01/2017 H
¢ = £ ! 133003 170172017 H
174000 170172017 H
i 174000 31/10/2017% H
174013 2/02/2017 H
174013 170172017 H
174059 31/10/2017 ‘
174059 31/10/2017% H
174750 31/10/201% H
- 174790 31/10/2017 H
v 174790 31/10/2017% :
174812 31/10/201% ‘v
T A7Nel1f129N6G=17 17462 WNAAIMNT r
TR R A i e >
Field Information
(@ Debit& CreditField (O DebitField (O CreditField

Positive Imports as credit

(@ All transactions (data will be converted to fall within the current year)

() Only transactions within the current Engagement Properties year

(O Only within Engagement Properties period number: 1 2

() Only from (D/M/Y): 1/01/2017 | o 31/03/2017 v

<Vorige |[ Volgende > |  Voltooien | Annuleren [ Help




Excel File Import *

Field Details
You can now specify field details. Select a field by clicking on the column heading below and modify
appropriate field information.

Journal Entry Numbe: Date nore|lgnore| lgnore|lgnore lgnore lgnore lgnore| lgnore lgnore ~
170001 I 2017 |1 4 F -31448¢,69 |EUR |C OPENINGSBALANS

170001 170152017 DI 2017 (1 4 F -123205 EUR |(C OFENINGSBALANS

170001 1/01/2017 |OI 2017 |1 4 F -3903,65 EUR |C OPENINGSBALRNS

170001 1/01,/2017 |DI 2017 |1 4 F -3773,1 EUR |C OPENINGSBALANS

170001 1/01/2017 |DT 2017 |1 4 F -470,21 EUR |C OPENINGSBALANS

170001 1/01/2017 |OI 2017 |1 4 F -1273,28 EUR |C OPENINGSBALRNS

170001 1/01,/2017 |DI 2017 |1 4 F -43750 EUR |C OPENINGSBALANS

170001 1/01/2017 |DI 2017 |1 4 F -53000 EUR |C OPENINGSBALANS

170001 1/01/2017 |OI 2017 |1 4 F -5934,24 EUR |C OPENINGSBALANS

170001 1/01/2017 |DI 2017 |1 4 F -241%2,2% |EUR |C OFENINGSBALANS

170001 1/01/2017 |DI 2017 |1 4 F -594812,4¢ |EUR |C OPENINGSBALANS

170003 3171072017 0T 2017 |10 4 F 13157,88 EUR |D KT -> LT

170024 20272017 |KBCL |2017 |2 3 F 67151, 36 EUR |D vervr.terugbet. 726-57
170001 1/01/2017 |OI 2017 |1 4 F -g7151,3¢ |EUR |C OPENINGSBALRNS

170004 31/10/2017 DI 2017 (10 4 F -80000 EUR |C ovVB

170004 31/10/2017 DI 2017 (10 4 F 30000 EUR |D AFL 2017

170014 31/710/2017 0T 2017 |10 4 F -15300 EUR |C Mercedes 313 Bestelwag
170014 31/10/2017 DI 2017 (10 4 F 1027,249 EUR |D AFL 2017

170014 314104201701 2017 (10 4 F §221,21 EUR |D AFL 2018

170004 3171072017 0T 2017 |10 4 F -771&7,51 |EUR |C ovVB W
17nnnd 102017 0T an17 111 4 'F‘ 148232 A7 FTTR ni RFT. 2117

< >

Select the format of the date. Any non-numeric character will be automatically treated as a separator (i.e. for
12-31-2003 select MMDDYYYY). Also values with separators do not need to be zero-padded (i.e. 1-1-2003 is a valid
entry for MMDDYYY™)

Date Format DDMMYY ™YY v
Preview
Year Moanth Day
2017 January 1

< Vorige Volgende = Voltooien Annuleren Help
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In de laatste stap is het aan te raden om de lay-out file te bewaren zodat bij een
volgende import van historieken uit uw boekhoudpakket, u de kolommen en
instellingen niet meer dient in te geven. Op deze manier moet u bij de import steeds
op "Volgende” klikken en alle stappen zullen reeds op voorhand ingesteld zijn.

Excel File Import

Completing Excel Import Wizard

You have successfully completed the Excel Import Wizard

Press Import to import the contents of the Excel file

Save Layout Setings

This option allows you to save the layout and settings (file type. column selection
and assignments, etc) you have just specified for the input file in order to reuse the
same settings for another input file which uses the same layout

Record layoutfile (optional):  |ing BTB\Histo}iek

vgl Browse

< Vorige

Import Annuleren Help

Bij de eerstvolgende import van historieken uit het boekhoudpakket kan u vervolgens
de lay-out file kiezen (of zal deze reeds ingevuld zijn)



Excel File Import

Welcome to the Import Wizard

This wizard helps you import Excel files.

Please specify whether you would like to import the Chart of Accounts and
General Ledger Balances, the General Ledger Detail or Adjusting Journal
Entries.

Select the Excel file you wish to import.

If you wish to use settings from a previous impaort you may do so by
indicating it in the Record Layout File field.

Import File Settings

Components to import: | General Ledger Details

EXCEL file to import: Jata' Historiek.xlsx Browse...
Select a worksheet: 1

Record layout file ] BTB\Historiek ~ol Browse...
Period Date Sequence for importing period Yearly

e Wanneer u wenst in te lezen in een volledig nieuw dossier, zal u onderstaande
melding krijgen. Hier mag u OK kiezen.

Chart of Accounts Not Imported X

To ensure a complete chart of accounts with account descriptions, it is
recommended that the "chart of accounts and general ledger
balances” import be done first.

OK Annuleren




6.9 Het “mappen”

De mapping wordt gebruikt om een (buitenlands) rekeningplan te koppelen aan een
samengevat genormaliseerd rekeningplan, hier mapping genoemd. Dit heeft als voordeel dat
ook buitenlandse rekeningplannen met behoud van het originele rekeningplan toch een
Belgische jaarrekening gemaakt kan worden.

6.9.1 Manual Mapping

Voor rekeningschema’s die niet voldoen aan het genormaliseerd rekeningplan dient u de
mapping manueel uit te voeren.

Klik in het Dashboard bij Home op “Manueel”
Dashboard

Import Mapping
Workfl i
Excel K
Automatisch
Permanente Gegevens Boekhoudsoftware

Overzicht rekeningen
ASCII bestand

Instellingen Perm gegevens
XBRL
e-Share
iﬂAssign Mapping Numbers O

Yearly 0~ Flip

Unmapped Accounts Mapping Numbers

l.. /' Name Nu.. 7 | Name

. BE. =010 KépiFaaI

N =011 Uitgiftepre...
=a12 Herwaarderi...
=013 Reserves
=014 Overgedrag...
#0215 Kapitaalsubs...
=016 Voorziening...
#a 17 Schulden op...
#0219 Voorschot v...
=020 Oprichtings...
=021 Immateriéle ...
H022 Terreinen en...

oK Apply Map . Cancel Help

In dit scherm brengt u alle grootboekrekeningen van het linker gedeelte van het scherm naar
het rechter gedeelte. Dit kan met de muis (drag and drop), of door het selecteren van de

M
Map P te

juiste grootboekrekening en de juiste mapping om vervolgens op de knop
drukken.
U dient hierbij alle rekeningen te mappen!

Daarna verlaat u dit scherm met OK.
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6.9.2 Automatic Mapping

Voor rekeningplannen die voldoen aan het genormaliseerd rekeningplan kunnen de
mappingnummers automatisch worden toegewezen. Caseware WinAcc kijkt hierbij naar de
eerste cijfers van het grootboekrekeningnummer en wijst dit automatisch toe aan het
corresponderende mappingnummer.

Let wel, u blijft ondanks deze automatische toewijzing als professional verantwoordelijk voor
de feitelijke toewijzing. De automapping is slechts een hulpmiddel.

Klik in het Dashboard bij Home op “Automatisch”

Dashboard

Import Mapping
Workflow Gijfers Manueel
Excel -
Permanente Gegevens Boekhoudsoftware
Overzicht rekeningen
ASCII bestand
Instellingen Perm gegevens

XBRL

e-Share

6.9.3 Controle van de mapping

Voor de controle van de juiste toewijzing van de mappingnummers drukt u op “Overzicht
rekeningen”:

Dashboard

Import Mapping
Workfl T
orktiow Cijfers Manueel
Excel )
Automatisch
Permanente Gegevens Boekhoudsoftware

Overzicht rekeningen

ASCII bestand

Instellingen Perm gegevens
XBRL

e-Share

In dit overzicht kunt u de juiste toewijzing controleren.
Als er items niet kloppen dan kunt u deze met Manual Mapping (zie paragraaf 6.9.1) op een
juiste manier toewijzen.

Het is van groot belang dat uw mapping reeds op voorhand grondig
gecontroleerd wordt zodat achteraf steeds alles correct wordt opgebouwd in
de werkpapieren.
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7 Werkpapieren

In deze fase gaan wij aan de slag met de werkpapieren.

Het doel is om alle benodigde specificaties in de werkpapieren te maken. De specificaties
worden standaard meegenomen in het boekje.

Indien u deze niet in het boekje wenst op te nemen (om fiscale of interne redenen) duidt u dit
aan met een [X.

Er zijn 2 soorten werkpapieren.

specifieke werkpapieren, deze worden gebruikt om specifieke werkzaamheden uit te voeren
(BTW, personeelskosten)

standaard werkpapieren, deze zijn op gebied van indeling steeds dezelfde, maar worden
cijffermatig opgebouwd op basis van de verschillende rubrieken van de jaarrekening.

7.1.1 BTW Aftrekregeling

Dit werkpapier heeft als doel:

- BTW herzieningen berekenen en hier een totaal overzicht van te
bekomen in het desbetreffend dossier

- Voordelen van alle aard detailleren per zaakvoerder/bestuurder ter
voorbereiding van de fiches 281.20

- Aanmaken van een automatisch correctieboeking van het voordeel alle
aard en dit op basis van de ingevulde/berekende gegevens in de
overzichtstabel “Voordelen in natura”
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xPrive-gedeelte in kosten? Voordelen in natura

Hier verschijnen automatisch
de zaakvoerders/bestuurders
die natuurlijk persoon ziin

Wanneer de rekeningen
ingevuld zijn, kan via de
knop “Aanmaken

Refur. 3 4 | Aanmaken corr.bogkingen
Naam Farah Dephta | John Dephta ' Algemeen
28110
Hier kan u rek.nr. 618100 1|618100
de debet
BTW% rek.nr. credit rek.nr. BTW
Huur bedragen ' _ = = = i
O+H Gebouwen | INCLUSIE s 210 - - -
Verwarming FEBTW r 21,0 - - -
Elektriciteitsverbruik | . I r 21,0 - - -
Waterverbruik invulien r 6,0 - - -
Restaurant - = o -
Telefoon r 21,0 - - - "
Autokosten & Fiche 2.266,08 4.747.47 - 747000 11451120
(7,.8766)
Autokosten | RICQ2LY) - - - 747000 451120
Andere 0% A 0,0 - = - ]
Andere 6% | | 6,0 - - -
Andere 12% I/ 12,0 = 5 =
Andere 21% | 21,0 - - -
Totaal 2266,08) 474747 -
(1) (x) = BTW herziening wordt niet berekend - - ;
Berekening VAA auto en BTW herziening kan
wAutokosten automatisch gelinkt worden aan de gegevens
5 Sarah Dephta vimim lhad raimmmmim I fmim am ~fdmde il 6O minnl
) a o o a o (m} a [n] [n]
van tot en Type CO2 CO2 Catalogusw Voordeel Coéf. BTW  Brandstof VAA via
met uitstoot % aarde BTW kosten ter
ugbetaald
?
01/01/15 31/03/15 Volvo Diesel 130 9,40 % 29.766,00 591,37 - - o Fiche
01/04/15 31/12/15 Volvo S6 iesel 130 9,40 % 27.588,00 _1.674.71 - - o Fiche
Totaal 2.266,08 -
s John Dephta
[m] a a o [m] O (m] o (m] o o
van toten  Voertuig Type CO2 CO2 Catalogusw Voordeel Coéf. BTW  Brandstof VAA via
met uitstoot % aarde BTW kosten ter
ugbetaald
9
01/01/15 30/04/15 Mercedes  Diesel 150 11,40 % 50.760,00 1.630,69 - - o Fiche
SLI
01/05/15 31/12/15 Mercedes Diesel 150 11,40 % 47.520,00 _3.116.78 - - o Fiche J
SLI
Totaal 4.747 47 -
=BTW te herzien
Inclusief MVH BTW
6,0 - - -
12,0 - - -
21,0 _ _ _
Autokosten 7.013,55 7.013,55 -
Totaal 7.013,55 7.013,55 -
0,0 - - -
Totaal 7.013.55 7.013.55 _ Vak 61|
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rGemengde belastingplichtige (regime !)

Vak 61 Vak 62
rAndere

Vak 61 Vak 62
Totaal - -
=Samenvatting Herzieningen

Vak 61 Vak 62

Investeringen - -
Klas. 2 art. 45 par.2 Wb. BTW - personenwagens

Prive-gedeelte in kosten? Voordelen in natura? -

Toepassing art. 45 par.2 WB BTW-personenwagens - -
Geschenken van geringe waarde, bloemen, sportclubs, kosten van - -
onthaal < EUR 50

Personeelskosten - BTW N.A. - -
Herziening in verband met faillissementen - -
Gemengde belastingplichtige (regime !) - -
Andere - -
Totaal - -

Tip:
De berekening van deze voordelen alle aard zullen later in het dossier alsook gebruikt
worden om de fiches 281.20 op te stellen voor de desbetreffende bestuurders/zaakvoerders.
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7.1.2 BTW omzetvergelijking

Zoals de naam reeds uitlegt, zal dit werkpapier gebruikt worden om de controle uit te voeren
tussen de omzet welke werd aangegeven via de BTW aangiften en de omzet van uit de
boekhouding.

Omzet 31/12/2015
700000 Ventes 6 % 667.603,00
700100 Ventes 21% 744.647,70
700300 Ventes 12% 97.225,00
700400 Ventes GAZ 101.024,20
Totaal 1.610.499,90

Mogelijkheid om alsook andere dan 70

71...74 rekeningen mee te rekenen in het totaal van de
a omzet volgens de boekhouding. -

Totaal -

Omzet boekhouding 1.610.499,90

86



Handleiding Caseware WinAcc

rOverzicht van de BTW aangiftes

~Toon 0 als blanco Import XML
Maandeli ikS [ " [ " " [ " [ " [ Totaal
Vak 000%  Vak01 6% | Vak0212% Vak0321% Vak 44 Vak 45 Vak 46 ICL  Vak 47 Vak 48 CN- |Vak 49 CN-
Medecontr. Uitvoer vak 46 andere

Januari 10.000,10 10.001,10 10.002,10 10.003,10 10.044,10 10.045.10 10.046,10 10.047,10 10.048,10 10.049.10 60.091,60
Februari 20.000,10 20.001,10 20.002,10 20.003,10 20.044.10 20.045,10 20.046,10 20.047,10 20.048.10 20.049,10 120.091,60
Maart 30.000,10 30.001.10 30.002,10 30.003,10 30.044,10 30.045.10 30.046.10 30.047,10 30.048,10 30.049.10 180.091,60
April 40.000,10 40.001,10 40.002,10 40.003.10 40.044.10 40.045,10 40.046,10 40.047.10 40.048.10 40.049.10 240.091.60
Mei 50.000,10 50.001,10 50.002,10 50.003,10 50.044,10 50.045,10 50.046,10 50.047,10 50.048,10 50.049,10 300.091,60
Juni 60.000,10 60.001,10 60.002,10 60.003,10 60.044,10 60.045,10 60.046,10 60.047,10 60.048.10 60.049,10 360.091,60
Juli 70.000,10 70.001,10 70.002,10 70.003,10 70.044,10 70.045.10 70.046.10 70.047,10 70.048,10 70.049.10 420.091,60
Augustus 80.000.10 80.001.10 80.002.10 80.003.10 80.044.10 80.045.10 80.046.10 80.047.10 80.048.10 80.049.10 480.091.60
September 90.000,10 90.001,10 90.002,10 90.003,10 90.044,10 90.045,10 90.046,10 90.047,10 90.048,10 90.049,10 540.091,60
Oktober 100.000.10 100.001,10 100.002,10 100.003,10  100.044,10 100.045.10 100.046,10 100.047.10 100.048,10 100.049.10 600.091,60
November 110.000,10 110.001,10 110.002,10 110.003,10 110.044,10 110.045.10 110.046,10 110.047,10 110.048,10 110.049.10 660.091,60
December 415.000.10  415.001,10  415.002,10  415.003,10 41504410 | 41504510 41504610 415.047.10 415.048.10 | 415.049.10 2.490.091.60
Totaal 1.075.001,20  1.075.013,20 | 1.075.025,20 1.075.037,20 | 1.075.529,20 | 1.075.541,20 1.075.553,20 | 1.075.565,20 1.075.577,20 | 1.075.589.20  6.451.099,20

Overeenstemming Omzet BTW aangiften met boekhouding

Omzet aangiften
Omzet boekhouding
Verschil

sVerklaring verschil
404100 - Note de credit a recevoir
" a partir du mois de AoUt - erreur dans la déclaration - les transactions
de journal X ont été déclaré double
- Différence inexpliquée
Totaal
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6.451.099.20
1.610.499.90
4.840.599,30

35.445,00
4.805.125.85

28.45
4.840.599,30

Indien het dossier een JR VOL betreft, kan u
alsook de totale aftrekbare en verschuldigde
BTW invullen en deze overzetten naar de
Toelichting van de JR VOL via de knop
“Jaarrekening”. Deze knop zal dan bovenaan
vermeld worden. Die totalen van de aftrekbare
en verschuldigde BTW zullen op de plaats
van de rode rechthoek (hierboven) te zien




Verder is er nog een controle met de IC Listing:

rControle IC Listing

Maandelijks

Januari 1.000,33
Februari 2.000,33
Maart 3.000,33
April 247.501,57
Mei 5.000,33
Juni 60.000,33
Juli 70.000,33
Augustus 80.000,33
September 90.000,33
Oktober 100.000,33
November 110.000,33
December 307.000,33
Totaal IC Listing 1.075.505,20
Vak 46 ICL 1.075.553,20
Vak 48 CN-vak 46 1.075.577,20
Vak 44 1.075.529,20
Totaal BTW aangiften 1.075.505,20
sVerklaring verschil

Totaal -

7.1.3 Sociaal werkpapier

Het belangrijkste onderdeel van het sociaal werkpapier is de “Overeenstemming boekhouding
met opgave 325.10/ 325.20”. Dit onderdeel is zo flexibel mogelijk gemaakt zodat dit voor 2
doeleinden kan gebruikt worden:

enerzijds als overzicht ter vergelijking van het belastbaar totaal met de opgave 325.10 /
325.20
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‘

325.10 325.20

618100~ Emoluments gérant 12701355

" VAABestuwders/ Werkende vennoten

- Sociale verzekeringen bestuurders / vermoten

620300 Ouvriers - Salaires 3818510

621100~ Cotisations O.N.S.S. sur salaires 285370

- Beoldigingenanderpersoneel

-~ Herkwalificate

- VAABedienden@rt.32WIB)

~CVAAAbeiders @e.32WIB)

I Y D ——

Totaal 41.038,80 127.013,55

RSZ Werknemers

= Totaal 41.038,80 127.013,55

Aftestation secrétariat social 2903880 _ 12701355

Totaal 29.038,80 127.013,55

Verschil (12.000,00) 0,00
Verklaring verschil




anderzijds als overzicht ter vergelijking van de totale loonkost met het Attest loonlasten
rOvereenstemming boekhouding met opgave 325.10 / 325.20

325.10 325.20
618100 - Emoluments gérant 127.013,55
» VAA Bestuurders / Werkende vennoten
- Sociale verzekeringen bestuurders / vennoten
620300 - Ouvriers - Salaires 38.185,10
621100 - Cotisations O.N.S.S. sur salaires 2.853,70
- Bezoldigingen ander personeel
+ Herkwalificatie
- VAA Bedienden (art. 32 WIB)
* VAA Arbeiders (art. 32 WIB)
Totaal 41.038,80 127.013,55
R.S.7. Werknemers
= Totaal 41.038,80 127.013,55
Attestation secrétariat social 29.038.80 127.013.55
Totaal 29.038,80 127.013,55
Verschil (12.000,00) 0,00

Verklaring verschil

( *) Door het kruisje aan te vinken, wordt dit tussentotaal NIET meegerekend in het
totaal en ook niet afgeprint.

Op elk tussentotaal kunnen lijnen worden toegevoegd/verwijderd worden (rechtsklik menu op
laatste lijn).

Bij het eerste tussentotaal kan gekozen worden om de cijfers te linken rekeningen => via
keuzelijst

325.10 325.20
618100 Emoluments gérant 127.013,55
''''' o0 oy A ers / Werkende vennoten
Eéiéﬁé ringen bestuurders / vennoten
O 38.185,10
- Cotisations O.N.S.S. sur salaires 2.853,70
- Bezoldigingen ander personeel
- Herkwalificatie
- VAA Bedienden (art. 32 WIB)
- VAA Arbeiders (art. 32 WIB)
Totaal 41.038,80 127.013,55

Indien er GEEN rekening meer dient gekozen te worden, kan u deze leeg maken door rechts
te klikken op de keuzelijst en te kiezen voor “Clear popup”

kizon- e
61301 e o
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7.2 Standaard werkpapieren

De standaard werkpapieren zijn op gebied van indeling steeds dezelfde, maar worden
cijffermatig opgebouwd op basis van de verschillende rubrieken van de jaarrekening.
Een standaard werkpapier is opgebouwd uit 4 delen.

7.2.1 Afpunting en navigatiemenu

Demo Dossier 31 dec 2013 Preparedby  Reviewed by
WP31-1 WP Materiéle vaste activa

Clear Adjustment MAP TaxMAP Leadsheet Analyses I Werkprogramma Volledig afgewerkt? (8) \_h 5

(1 (2) (3) (4) (%) (€) Q]

Afpunten door gebruiker wanneer
WP wordt aangepast/iafgewerkt

MVA

(1) Deze knop wordt enkel gebruikt indien een werkpapier volledig opnieuw dient opgebouwd
te worden. U kan hierbij nog kiezen of u de reeds aangemaakte details van het werkpapier
wenst te behouden of dat het werkpapier volledig opnieuw dient opgebouwd te worden
(met verlies van reeds aangemaakte details). Deze knop zal normalerwijze gebruikt
worden indien een werkpapier niet meer klopt ten gevolge van het hermappen van
rekeningen.

(2) Met de knop “Adjustment” kunt u “live” correctieboekingen maken.

U komt dan in het volgende scherm:
Hier klikt u op de knop “New” om een nieuwe journaalpost te maken.

B Adjusting Journal Entries - O X
Current Entry: |5 % New Delete Renumber |< < > >|
Created By: Noél De Rudder (NDR) Snel naviaeren in de
Period Type:  Yearly ¥ | Date: ‘ 31/12/2015 % Reference: 4
Type: Unrecorded - factual ~  Accounts: Financial ¥ Apply To:  N/A
Misstatement: /A Balance:  N/A v
D ot Recurrence
escription:
® None [ Calculated
O Recurring Advanced...
QO Reversing
Number Name Debit Credit
604000 Achats marchandises 6 % 500.000,00
444000 Factures a recevoir 0,00 50(
500.000,00 50(
< >
Recalculate History... Customize... Close Help
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Er zijn verschillende types van correctieboekingen, de meest gebruikte zijn volgende:

Normal: Dit zijn de gewone correctieboekingen.

Reclassifying: Dit type wordt normalerwijze gebruikt om aan te tonen dat
de boeking eigenlijk meer een herklassering is ten gevolge van het
voldoen aan een bepaalde GAAP en niet echt aanzien wordt als een
correctie van de cijfers.

Unrecorded — proposed: Dit type is eigenlijk een correctieboeking welke
niet meegerekend wordt in de final cijfers (reporting balance), dit wil
eigenlijk zeggen dat deze boeking geen enkele impact heeft op de
cijfers. Dit kan handig zijn wanneer boekingen eerst nog goedgekeurd
dienen te worden door verantwoordelijken, maar u deze reeds wel wil
voorstellen op het dossier.

Verder is er ook de mogelijkheid om correctieboekingen automatisch tegen te boeken in
een volgende periode of om een wederkerende boeking te maken welke dan elke
afsluitperiode reeds automatisch zal geboekt worden. Via de knop “Advanced” kan u dan
het terugkeer patroon instellen.

Recurrence

O None

® Recurring

Advanced...

(U Reversing

Het aantal kolommen welk in het dialoogvenster verschijnen, kunt u aanpassen via de
knop “Customize”.

Customize Adjusting Journal Entries X

Customize Tax Codes

[_] Allow Tax Type Postings

Show Debit and Credit Columns

[ ] Allow Individual Reference Numbers

[_] Only Show Active Period Entries in Listing

[_] Show Cumulative Amount when making a Recurring Entry

(] Allow Entry to be marked as having been booked in the General Ledger

[_]Show extra Adjusting Entry types

oK Annuleren Help




(3) Via de knop “Map” kunt u snel naar het mapping venster springen.
(4) Via de knop “TaxMap” kunt u snel naar het Tax mapping venster springen.

(5) In dit overzicht hebt u een “drill-down” functie. Dit wil zeggen dat als u op een bepaalde
liin dubbel klikt het detail van die lijn getoond wordt.

Dephta Meubles et fils WP31-2
Year End: 31 december 2015

L/S Tangible assets

Map No: 22.000 To 27.000

Account Prelim Adj's Rep Annotation Rep 12/14  Amount Chg %Chg
=230000 Installations - Valeur d'acquisit 330.170,60 0,00 330.170,60 oK 330.170,60 0,00 0
230009 Installations - Amortissements -254.923,60 0,00 -254.923.60 orR -222 817,30 -32.106,30 14
231000 Machines - Valeur d'acquisition 22.695,70 0,00 22.695,70 oK 22.695,70 0,00 0
231009 Machines - Amortissements -18.317.50 0,00 -18.317,50 ok -16.128,50 -2,189,00 14
23.000 Installaties, machines en uitrt 79.625,20 0,00 79.625,20 113.920,50 -34.295,30 -30
=240000 Mobilier et materiel de bureau - 4.304,10 0,00 4.304,10 ok 4.304,10 0,00 0
240009 Mobilier et matériel de bureau - -2.869,40 0,00 -2.869,40 ok -1.434,70 -1.434,70 100
24.000 Meubilair en kantoormateriee 1.434,70 0,00 1.434,70 2.869,40 -1.434,70 -50

(6) Via dit menu kan u snel naar verschillende analyses navigeren

(7) Zie Hoofdstuk “8.2 De algemene checklist en werkprogramma'’s gebruiken”

(8) Wanneer het werkpapier volledig afgewerkt is, kunt u dit afvinken. Dit wordt dan alsook
getoond op de homepage in het Dashboard.

7.2.2 Het werkprogramma

Zie Hoofdstuk “8.2 De algemene checklist en werkprogramma'’s gebruiken”

7.2.3 De details (grootboekrekeningen) en specificaties

Het derde onderdeel van een werkpapier is de details met de eventuele specificaties.

De specificaties zijn steeds grootboekrekening gebonden en kunnen simpelweg aangemaakt
worden door rechts te klikken op de grootboekrekening.

U kunt meerdere specificaties maken voor 1 bepaalde grootboekrekening (bv. een intern
detail, een detail bestemd voor de fiscus en/of een detail bestemd voor de klant). Specificaties
die u niet wenst op te nemen in het rapport duidt u aan met een X. De standaardwaarde is dat
alle specificaties ook worden opgenomen in het boekje.

Bij het aanmaken van een detail wordt steeds een verbandscontrole gemaakt met het saldo
van de grootboekrekening en het gedetailleerd saldo in de specificatie.
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7.2.3.1 Details (grootboekrekeningen)

De grootboekrekeningen kunnen elk afgepunt worden via de tickmarks, deze geven
aan wat de status is van een bepaalde rekening. Verder kunnen er document
referenties genoteerd worden naast elke grootboekrekening, deze referenties kunnen
ofwel manueel ingegeven worden ofwel via de keuzelijst gelinkt worden met een
bestaand document van de document manager (elektronisch dossier).

G. Andere bedrijfskosten 31/12/2015 TM Document 31/12/2014
640000 Taxe de circulation 127510 [ | . 1.275,10
640130 Taxe annuelle a charge des sociétés 3.475,0é[ \ 3.475,00
640150 Droit d'enregistrement 0,05 . 250,00
640220 Taxe sur enlévement immondices 1.240,0 \ 1.240,00
640300 Autres taxes diverses 500.0 i 500,00
6.490,10 = 6.740,10

De tickmarks hebben de volgende betekenis:

=
=

=
=

OK: de grootboekrekening is nagekeken

DT: de grootboekrekening is nagekeken EN er werd een specificiatie voor
aangemaakt

NA: Not Applicable, niet van toepassing (bvb nul saldo)

X: de grootboekrekening is nog niet in orde

7.2.3.2 Aanmaken van een specificatie

Klik met de rechtermuis op een grootboekrekening en kies uw type van specificatie (bv.

Algemeen)

G. Andere bedrijfskosten

640000 Taxe de circ  Algemeen

640130 Taxe annue  Algemeen - Import Excel
640150 Droit d'enre  Algemeen variant
640220 Taxe suren  Begunstigde

640300 Autres taxes Berekening

Berekening pro rata

De kantoorbeheerder kan in ‘Path & Parameters’ bepalen welke specificaties per
grootboekrekening kunnen worden geselecteerd door de gebruiker. (zie 23.6).

De cursor springt automatisch naar de specificatie en geeft onmiddellijk weer dat de
verbandscontrole niet in orde is. Het detail is namelijk nog niet in overeenstemming met het

saldo van de

grootboekrekening.
M 31 dec 2015 Prepared by Reviewed by

P54-1 WP Andere bedrijfsopbrengsten en -kosten
Clear Adjustment MAP TaxMAP Leadsheet Analyses Volledig afgewerkt? r 5 5

& Uw specificatie(s) sluit(en) niet aan met het totaal!

640000 R 1

640000 Taxe de circulationr
Omschrijving Bedrag

- (1.275,10)

Op de specificatie kan u nu beginnen met tekst en bedragen in te vullen
Lijnen kunnen eenvoudig toegevoegd worden door rechts te klikken op een bepaalde lijn en te
kiezen voor “Insert line”. Idem voor het verwijderen van een bepaalde lijn.
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640000 R1

640000 Taxe de circulation-

Omschrijving Bedrag
| Insert Line
Delete line )
Sort A-Z
Sort Z-A
Insert 5 lines
Edit >
ANAA N lamina S
7.2.3.3 Verwijderen van een specificatie
Klik rechts op het blauwe rekeningnummer boven de specificatie en kies “Delete detail”.
640000 R1
640000 Taxe de circulation-
Omschrijving Bedrag
Insert Line ' _
Delete line
Sort A-Z
Sort Z-A
Insert 5 lines
Edit >

95

Add New Issue >



7.2.3.4 Overzicht van de verschillende details:

Algemeen
Zie “7.2.3.2 Aanmaken van een specificatie”

Algemeen variant

45000 A0

40000 Over te dragen kostenl

Tegenrekening Omschrijving EBEedrag
k1121 AF 1556 penode 12/1/08-11/2/08 858,63
61122 AF 1543 periode A/1/08-11/2/08 627, 54
Al122 AF 1543 periode 6/1/08-11/2/08 M4 BTW TIES
f1140 AF 1377 1012 woor 2008 Bodet 252,29
61350 Brandverzekering 5/1 1/07-5/11/03 1.625.57
1361 Verzekering rollend materieel wolledig 3. 286,92
fil370 Mationale borg AF 926 712 woor 2008 830,37
64011 KBC 27/12/07 vetkeershelasting aanhangwagen 2003 31,15
4090 Eurowignet 01/08 7.500,00
64090 Eurcwignet 2008 1.250,00
64090 Eurovignet 2008 1.250,00
f4090 WVervaer te Land 2008 75,00
4090 Retributie 2008 75,00
65000 AF 1543 periode A/1/08-11/2/08 114,258
65000 AF 1556 pertode 12/1/08-114/2/08 308,73
18.163,37
Begunstigde
RS
61320 Erelonen®
Naam Adresl BTW/Nat. N° | Bedrag
Rewisoraat Check  Dorpsplein 4941, 2070 Zwindrecht 0654 753 951 fi. 814,00
Fiduciaire ABC Hoogpoort 2, 9000 Gent 0429 524 200 1960220
Lunar Fregatlaan 31, 2000 Antwerpen 0425 852.741 73483776
00 208,96
Berekening
G7770 RO
611110 Huurlastenl
Omschrijving EBedrag Eedrag EBedrag
1. Parlang 1200 *- 160385 = 19. 246,20
2. Burelen-hangar-magazijn 1200 *-~ 292130 = 35.055,60
3. 3 percelen grond (parlang) 1200 *- 176137 = 21.136,44
4. 3 percelen patlang 1200 *- 1.08835 = 13.059,94
5. Patlang 1200 *- 578532 = 69,423 84
157.922 04
Berekening pro rata
GiG20 B2
61620 Telefoonl
Omschrijving Bedrag Eedrag
Frovisie per 30/09 | 22.445.20 i af 12 = 16.833.90
16.833,00

Berekening procentueel
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Cut off

67000 RO
67000 Belastingen vh hoekjaar]

Huur betaald

97

Omschrijving Bedrag

Saldo # 751000

PO

44400 Te ontvangen facturen/

Tegenrekening Omschrijving

61230 DEW

S777g R0

611110 Huurlastenl

Aard Liggingl~

1. Parlang Spoorwegstraat 10, 2000
Gent

2. Burelen-hangar-
tagaziit

spoorwegstraat 12, 3000
Gent

3. 3 percelen grond
(parking)

spoorwegstraat 14, 2000
Gent

4. 3 percelen parlang Spoorwegstraat 16, 2000
Gent

5. Patlang Wiynegem, Houtlaan en

Bikhoevelaan

B2,67 =

AFZS

EBEedrag

Document! Datoml
15/12/2007F =

Eigenaar|

Sleytron NV,
Spurniestraat 33, 2000
Antwerpen

Sleytron NV,
Spurniestraat 33, 2000
Antwerpen

Sleytron NV,
Spurniestraat 33, 2000
Antwerpen

Sleytron NV,
Spurniestraat 33, 2000
Antwerpen

Sleytron NV,
Spurniestraat 33, 2000
Antwerpen

15,00 %%

Eedrag
= 840
040

EBedrag
£2.538.50

2253050

EBedrag
19.246,20

35.055,60

21.136,44

13.059,94

59423 54

157.022.04



Huur betaald variant

61770 RO

61110 Huurlasten

Aard: 1. Parling

Ligging: Spoorwegstraat 10, 9000 Gent

Eigenaar: Sloytron MV, Spurriestraat 33, 2000 Antwerpen

Feriode: 12 maanden

Hunr: 19. 246,20

Aard: 2. Burelen-hangar-magazijn

Ligging: Spoorwegstraat 12, 9000 Gent

Eigenaar: Sleytron MV, Spurniestraat 33, 2000 Antwerpen

Ferinde: 12 maanden

Huur: 35.055,60

Bard: 3. 3 percelen grond (parking)

Ligaoing: Spoorwegstraat 14, 9000 Gent

Eigenaar: Sleytron MV, Spurniestraat 33, 2000 Antwerpen

Penode: 12 maanden

Humr: 21.136,44

Aard: 4. 3 percelen parking

Ligging: Spoorwegstraat 16, 9000 Gent

Eigenaar: Sleytron MV, Spurniestraat 33, 2000 Antwerpen

Periode: 12 maanden

Huur: 13.059,.94

Aard: 5. Patlang

Ligging: Winegem, Houtlaan en Bykhoevelaan

Eigenaar: Sloytron MV, Spurriestraat 33, 2000 Antwerpen

Feriode: 12 maanden

Hunr: 69,423 84
157.922,04

Huur ontvangen

0040 R0

70040 Verhuringen magazijul

Aard Liggingl Huurderl Bedrag

Magazin Spurniestraat 33, 2000 Sloptron M 993707

Antwerpen

0.037.07

Meerwaarde (=> idem Minderwaarde, met uitzondering van tekst in kolomtitels)
F4707 RO
74101 Meerw.mat vaste act. volledigl

Lansch. waarde Afgescheeser  Boelowasrde Werkoopprjs Weerwrasrds
[

Ormzchripang Factmml [ [ [

Verkoop oplegger  VF 147445 14777445 - 6.000,00 &.000,00
chassiz 27023 791131

Verkoop 2de hands  WVF 28.000,00 28.000,00 _33.000,00 5.000.00
wrachtwagen chassis 791169

146482

427145 14.774,45  2E.000,00 32.000,00 11.000,00
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Verzekering

61362 R4

61362 Verzekeringen voertuigen heperl

Maatschappij Polisl Risicol Premie

Europ Assistance  T224556501 Bystand verplaatsing 17700
Europ Assistance 7224556502 Bystand verplaatsing 156,00
Europ Assistance 7244114074 Biystand werplaatsing 177,00
Europ &seistance T244121333 Bijstand werplaatsing 174,00
Europ Assistance  F224556503 Bystand verplaatsing 156,00
AT 618768031 Personenwagen (110,87
o fl1&87as040 Personenwagen 1.570,09
oy Al18701355 Personenwagen 1,769 83
ATTA Gl18831270 Personetrwagen 1.924 54
oy alE7aE051 Personetrwagen 1.795 34
Arag 388114 Personenwagen 8,71
oy Al18908368 Personenwagen 1.449 149
oy alE7aE093 Personetrwagen QF7 15
o Al1&87a8093 Personenwagen 533,73
Europ &seistatice T224556508 Personenwagen 156,00

10.904,01

Begunstigde — 281.50
Via deze specificatie kunnen rechtstreeks vanuit de werkpapieren fiches 281.50
aangemaakt worden in het dossier. Deze fiches kunnen dan later gebruikt worden om
de XML bestanden klaar te maken voor de Belcotaxonweb applicatie.
Verdere uitleg: zie hoofdtsuk “Fiches 281.50 en Belcotaxonweb”

Algemeen — Import Excel

De specificatie Algemeen — Import Excel heeft als extra mogelijkheid om een (klanten)file in

tab-delimited formaat te kunnen importeren. Het gaat hier om een txt-bestand met 2

kolommen, namelijk een kolom met een omschrijving en een kolom met een bedrag.
Hiermee kunt u bijvoorbeeld (lange) klantenlijsten of details omtrent onderaannemers
importeren in een Algemene specificatie.

Hiermee kunt u het Excel bestand

60300 B3 selecteren om te importeren
60300 Onderaannemers!
Naam Bedrag
(93.872,96)
Tekst
G240 B2

61240 Klein materiaal,gereedschap/®
Draling woornamelyl te werkdaren doordat er worig jaar circa 3.000 Eur werd hetaald mht
laddersihorstelsfzchoppen
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7.2.4 Informatie voor de statutaire jaarrekening

Onderaan in het werkpapier vindt u informatie voor de statutaire jaarrekening. De toelichting
van Jaarrekening NBB hebben wij in stukken geknipt en geintegreerd met de werkpapieren.
Gegevens die u hier invult worden overgenomen in de jaarrekening.

Informatie voor de statutaire jaarrekening

Paz= Bal HEQB91397831
[Nr.

VOL 5.1

TOELICHTING

STAAT VAN DE OPRICHTING SKOSTEN

Nettoboekwaarde per einde van het boekjaar......cc .

Mutaties tijdens het boekjaar
Mieuwe kosten van et DOBKJAAN. ...
ARSI VNGB . e

Nettoboekwaarde per einde van het boekjaar....

Waarvan
Kosten van oprichting en kapitaalverhoging, kosten bij uitgifte van
leningen en andere oprichtingskosten.....oeeeee

Herstructureningskosten. ..o

100

Codes Boekjaar “orig boekjaar

20P WOO00000000000 2090000
3002 30.000.00

8003 100.00

3004 100.00

20 50.900.00

20002 9

204 5




8 Algemene checklist en werkprogramma'’s

WinAcc beschikt over geintegreerde checklists en werkprogramma’s.
We kunnen deze indelen als volgt:

Algemene checklist: deze checklist wordt gebruikt om algemene procedures van het kantoor
per dossier in te vullen. Deze lijst is volledig vrij in te delen op kantoorniveau.

Werkprogramma’s: hiermee bedoelen we de procedures die gebruikt worden in de
werkpapieren van het dossier. Zo worden bijvoorbeeld in de rubriek “Materiéle vaste activa”
alle procedures opgesomd die hiermee verband houden. De procedures van het
werkprogramma worden door PragmaTools aangeleverd met standaard inhoud. Deze inhoud
is samengesteld op basis van de werkmethodes (werkprogramma'’s) van drie toonaangevende
kantoren. PragmaTools heeft hier vervolgens een “best of” van gemaakt en standaard
geintegreerd in WinAcc.

Beide checklists zijn volledig op maat aanpasbaar.

De checklists zijn tevens intelligent waarbij de procedures “slim” reageren op basis van het
desbetreffend dossier. Zo hebben volgende eigenschappen impact op de procedures:

Type model (VKT, VOL, Beide)

Risico (High, Medium, Low)

Rubriek/Mapping: (een procedure met bv. 34.* als mapping eigenschap zal enkel getoond
worden in dossiers waar de rubriek ‘Voorraad handelsgoederen’ een saldo heeft)
Hyperlink: snelle navigatie naar het onderliggend document

Sector

Geldigheidsduur

8.1 Activeren van de algemene checklist en werkprogramma’s

De algemene checklist en de werkprogramma’s dienen eerst geactiveerd te worden via de
‘Path & Parameter instellingen”. Raadpleeg uw interne WinAcc verantwoordelijke om dit uit
te voeren.

Open het document “Path & Parameters” en activeer onderstaand vinkje.
Werkpapieren

Aantal kolommen in werkpapieren (5 of 6) 2 columns ~ 6 D
|Werkprogramma's en Algemene checklisten gebruiken r C |
Specificaties in algemene werkpapieren? v b

8.2 De algemene checklist en werkprogramma’s gebruiken
Na activering zijn er bijkomende opties beschikbaar in de Workflow.

] & ] &

1. Planning

2. Performing 3. Reporting 7 4. Completing

I Algemene checklist Algemene checklist Algemene checklist Algemene checklist

Permanente Gegevens .~ BTW Aangifte / Bijlagen VenB Samenvattend werkprogr.
Klantenacceptatie / Antiwitwas > Adjustments WwCo Checklist manager
« Semi-Permanent Activa Jaarrekening Checklist partner

Passiva Analyses Checklist mat assistant

Het invullen van de algemene checklist is identiek aan het invullen van de werkprogramma’s in
de werkpapieren. We zullen ons hierbij dan ook beperken tot het uitleggen van de
werkprogramma’s in de werkpapieren.

Na het openen van een werkpapier (bv WP31-1 Materiéle vaste activa) verschijnt er bovenaan
het werkpapier een onderdeel dat volledig gewijd is aan de uit te voeren procedures
betreffende deze rubriek. De uit te voeren procedures zijn werkpapier-afhankelijk.
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Handleiding Caseware WinAcc

DE.‘[JI"ITEJ Meubelen M dec 2013 Prepared by Reviewed by Director Partner

WP31-1 WP Materiéle vaste activa
Clear Adjustment MAP TaxMARP Leadsheet Analyses == Werkprogramma (1) Volledig afgewerkt? [ ‘_h ﬂ
Risico: -/ Status: ALL -|  Type inhoud: ALL | Sector: ()

Algemeen werkprogramma

Procedure 3) Type inhoud Risico | Sector Ja Nee N/A Status Ref | Commentaar Initialen | Datum
22/27 MATERIELE VASTE ACTIVA 4) (5) (6) ) (8) 9) (7) (7)
Voeg de afschripingstabel toe en sluit Accountancy Diensten = Ja WP53-3 ~| MNDR 20/10/20° =

aanschaffingswaarde en afschripingen aan met de
boekhoudrekeningen {beginsaldi, toe- en afname,
overboeking, eindsaldi)

Woerden de afschripingen juist berekend: & fhccountancy  Medium | Bouw ] MNee WP53-3 ~| Fout gevonden in  NDR 30/09/20" =
- pro rata afschripingen niet- kmo vennootschappen spreadsheet van

volgens art. 15 Wetboek vennootschappen klant. (correctie

- aanpassing maanden afschripingen bij een verkort van circa 5.000

of verlengd boekjaar (10 Eur)

- Pro-ratering afschripingen 1ste boekjaar i fyv.
aantal maanden

Werden de bijkomende kosten correct &2 pccountancy  Hoog = Mee WPE3-3 ~| zie voorgaand NOR 30/09/20° =
afgeschreven?

- Bijkomende kosten {bvb niet aftrekbare btw)
worden aan 100% opgenomen in de
afschripingstabel bij KMO vennootschappen.

- Grote vennootschappen: bijkomende kosten
volgen het afschripingspercentage van het
hoofdbestanddeel.

- Bijkomende kosten mogen soms ook in 1 keer
afgeschreven warden

(1) Via deze keuze kan u het werkprogramma in het desbetreffende werkpapier verbergen / weergeven.

(2) Diverse filters die toegepast kunnen worden om het werkprogramma (tijdelijk) compact(er) weer te geven en/of na te gaan welke items nog niet
beantwoord werden etc...

(3) De omschrijving van de procedure
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Handleiding Caseware WinAcc

(4) Type inhoud: deze types worden aangeduid door de beheerder van het werkprogramma (Accountancy, Tax of Legal)
(5) Risico: kan zijn “Hoog, Medium of Laag”
(6) Sector:
=> de kantoorbeheerder kan de sectoren bepalen en vervolgens definiéren op de uit te voeren procedures.
=> de gebruiker kan op het klantendossier de sector aangeven in het permanent dossier Algemeen.
Deze keuze heeft vervolgens invloed op de uit te voeren procedures.

Sector IDiensten -]

Id Title | Rechtbank van 0% ~ Rechtbank van koophan
Koophandel (RPR) Gent, afdeling Gent

1 Diensten 1-09 Bank Nr 2

3 Bouw AT

4 Tranzport ]];B[éh

de jaarrekening

(7) Hier kan de gebruiker snel en efficiént aangeven welke items “Ja”, “Neen” of “N/A (Not applicable)’zijn.
De kolom “Status” geeft vervolgens de gemaakte keuze in tekst weer zodat dit bij afdruk duidelijk weergegeven wordt.
Bij aanklikken van JA, NEEN of N/A zullen automatisch de initialen en de afpuntdatum ingevuld worden. (deze kunnen eveneens manueel
aangepast worden)

(8) Ref: dit is de referentie naar een document in het elektronisch dossier (document manager).
De kantoorbeheerder kan bij de samenstelling van het werkprogramma op kantoorniveau deze referentie per procedure standaard bepalen. (bv het
kantoor bepaalt dat de afschrijvingstabel standaard het nummer WP53-3 moet zijn in de dossiers).
De verwijzende referentie opent rechtstreeks het document door hierop te klikken.
De referentie op de procedure in het desbetreffende dossier zal bij jaaroverdracht behouden blijven in het nieuwe boekjaar.

(9) Commentaar: mogelijkheid om commentaar te voorzien bij elke procedure.
De commentaar op de procedure in het desbetreffende dossier zal bij jaaroverdracht behouden blijven in het nieuwe boekjaar.

(20) Document- of Hyperlink: bepaalde procedures kunnen verwijzen naar andere documenten (bv jaarrekening, fiscale bijlagen etc...) of
websites. Hierdoor kan nog efficiénter gewerkt worden omdat zo veel mogelijk stappen in één keer afgewerkt kunnen worden. (bv procedure mbt
degressieve afschrijvingen => directe link naar fiscale bijlage mbt formulier 328K)
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8.3 Het samenvattend werkprogramma (centraal overzicht)

De procedures van de algemene checklist en de werkprogramma'’s (in de werkpapieren)
worden in afzonderlijke documenten ingevuld. Het samenvattend werkprogramma (centraal
overzicht) geeft een overzicht van de status van alle procedures (al of niet nog uit te voeren)
die zich in de aparte documenten bevinden.

Het samenvattend werkprogramma bevat volgende items:

e Algemene checklist
o Werkprogramma'’s
e [ssues

Zo kan er in één oogopslag een overzicht verkregen worden van de werkzaamheden en de
openstaande items/opmerkingen (issues).

De procedures kunnen ook rechtstreeks aangevuld worden vanuit dit document.

Het samenvattend werkprogramma vindt u in de Workflow bij de kolom ‘Completing’.

v

4. Completing

Algemene checklist

Samenvattend werkprogr.

Checklist manager
Checklist partner

Checklist mgt assistant

8.4 Aanpassen van de inhoud op maat van uw kantoor (door de
kantoorbeheerder)

De kantoorbeheerder heeft de mogelijkheid om:
de weergave van de procedures aan te passen
de inhoud van de procedures op maat van het kantoor in te stellen

Deze wijzigingen en instellingen worden bijgehouden in aparte database bestanden op het
volgende pad:

“C:\Program Files (x86)\Caseware\Library\winacc\Audit program”

Het betreft volgende bestanden:

AuditProgram.cdx

AuditProgram.dbf

AuditProgram.fpt

De aanpassingen gebeuren als volgt:
Download de template “Content Checklists Accounting firm.ac_" van op de portaal website.
Open het document “Admin Werkprogramma”

7 Filter: None >
£l Mame
4 | Inhoud werkprogramma’s

.QADMWP‘ Admin Werkprogramma

Vervolgens kan u de procedures volledig aanpassen op maat van uw kantoor
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8.4.1 Weergave van de procedures aanpassen

In het document “Admin Werkprogramma” kunnen we aangeven welke kolommen verborgen
dienen te worden.

= Instellingen

Verberg kolommen in werkprogramma:
Titel Hide

Type inhoud
Risico
Sector
Reference
Comments
Initials

Date

OO0Oo00oad

8.4.2 Inhoud van de procedures aanpassen

De inhoud van de procedures kunnen ingedeeld worden in drie niveaus:

PragmaTools: deze procedures worden standaard aangeleverd door PragmaTools en zijn het
resultaat van een samenwerking met drie toonaangevende Accountantskantoren.

Kantoor: de kantoorbeheerder kan de standaard door PragmaTools aangeleverde procedures
aanvullen met informatie zoals ‘Sector’ en ‘Ref. De kantoorbeheerder kan tevens opteren om
bepaalde standaard procedures niet te gebruiken (verbergen dus), verwijderen is niet
toegestaan. Er kunnen tevens nieuwe procedures toegevoegd worden die enkel voor uw
kantoor beschikbaar zijn.

Dossier: de gebruiker kan eveneens nieuwe procedures toevoegen op het dossier van de
klant, deze zijn dan enkel op het desbetreffend dossier beschikbaar.

We gaan verder in op het aanpassen van de procedures op kantoorniveau.

8.4.2.1 Sector

De sectoren worden door de kantoorbeheerder ingesteld door deze eenvoudigweg in te vullen
in de tabel.
Sectoren (lijnen) toevoegen of verwijderen kan via rechtsklik.

Sector

Nederlands Frans Engels
Diensten

Bouw

[Transport |

Mew Line

Delete Line

8.4.2.2 Een procedure aanpassen / toevoegen / verbergen / sorteren

De procedures gebruiken overal dezelfde methodiek en zijn dus universeel opgebouwd in de
verschillende checklists.

Een standaard procedure (PragmaTools niveau dus) kan enkel aangevuld worden door de
kantoorbeheerder met informatie in de kolom ‘Sector’ en ‘Ref’. Indien een standaard
procedure niet gewenst is, kan deze in de kolom ‘Hide’ aangevinkt worden. Deze procedure
zal dan niet verschijnen in de werkpapieren.

Een nieuwe procedure (Kantoor niveau) toevoegen kan eenvoudigweg door rechtsklik uit te

voeren en te kiezen voor “New line”.
Om een bestaande lijn te kopiéren kan u “Copy line” kiezen in het rechtsklik menu.
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De verschillende kolommen werden reeds grotendeels verklaard in Hoofdstuk “8.2 De
algemene checklist en werkprogramma'’s”

Enkele aanvullingen:

Type model: hierbij kan VKT, VOL of beide gekozen worden. Deze instelling bepaalt of de
procedure weergegeven wordt in een VKT of VOL dossier, of bij beide modellen.

Mapping: bij het instellen van een mapping nummer op de procedure zal de procedure enkel
weergegeven worden indien de gekozen mapping nummer een saldo heeft in het
desbetreffend dossier.

Geldig van / tot: indien de procedure slechts voor een bepaalde periode geldig is, kan de start-
en einddatum ingesteld worden. Deze procedure zal dan al of niet weergegeven worden
afhankelijk van het boekjaar van het desbetreffende dossier.

Hide: vink deze optie aan indien deze procedure niet gewenst is.

De sortering van de procedures kan aangepast worden via het knopje ‘Sorteren’

= WP WP Materiéle vaste activa
22/27 Materiéle vaste activa Sorteren

Omschrijving Nederlands 1g Frans

Voeg de afschrijvingstabel toe en sluit | Ajoutez le tableau d'amortissement et
aanschaffingswaarde en afschrijvingen | comparez la valeur d'acquisition ef les
aan met de boekhoudrekeningen amortissements avec les états
(beginsaldi, toe- en afname, comptables (soldes d'ouverture,
overboeking, eindsaldi) augmentation et diminution, transfert,

soldes de cléture)

Row #

Row text

Werden de bijkomende kosten correct
afgeschreven?

- Bijkomende kosten (bvb niet
aftrekbare btw) worden aan 100%
opgenomen in de afschrijvingstabel bij
KMO vennootschappen.

- Grote vennootschappen: bijkomende
kosten volgen het
afschrijvingspercentage van het
hoofdbestanddeel.

- Bijkomende kosten mogen soms ook
in 1 keer afgeschreven worden

Ziin er activa in de afschrivinostahel

1er exercice selon le nombre de mois
Les frais accessoires ont-ils &té
correctement amortis ?

- PME : les frais accessoires (la TVA
non déductible par exemple) sont
repris a 100 % dans le tableau
d'amortissement.

- Grandes entreprises : les frais
accessoires suivent le pourcentage
d'amortissement de 'élément principal.
- Les frais accessoires peuvent parfois
également étre amortis en une seule
fois.

| & tahleau d'amartissement renrencd-il

2 Werden de afschrijvingen juist Les amortissements ont-ils été
berekend: correctement calculés ? Cancel
- pro rata afschrijvingen niet- kmo - Amortissements au prorata pour les
vennootschappen volgens art. 15 sociétés non PME selon ['article 15 du Move up
Wetboek vennootschappen Code des sociétés
- aanpassing maanden afschrijvingen - Adaptation du nombre de mois Move down
bij een verkort of verlengd boekjaar d'amortissement en cas d'exercice
- Pro-ratering afschrijvingen 1ste abrégé ou prolongé W= am
boekjaar i.f.v. aantal maanden - Proratisation des amortissements du Help
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9 Fiscaal

Het fiscale gedeelte is volledig geintegreerd in het dossier. Hiermee bedoelen we dat zowel
bedrijfsgegevens (permanent file) als cijffergegevens (cijfers inclusief correcties) steeds live in
het fiscaal gedeelte ter beschikking zijn.

De fiscale filosofie in WinAcc is opgebouwd op basis van 2 uitgangspunten:
= de aangifte Vennootschapsbelasting
= de belastingberekening

Deze Aangifte VenB is opgebouwd op basis van 2 methodieken:
= ofwel wordt er gebruik gemaakt van de tax mapping om bepaalde rekeningen aan
bepaalde fiscale rubrieken te “mappen” (Fiscale reservetabellen, verworpen
uitgaven)
= ofwel wordt er gebruik gemaakt van specificaties in een onderliggend document.

Op het formulier zelf kunt u dus geen bedragen invullen!

Vanuit de Workflow klikt u op “Aangifte” of “Berekening” m.b.t. het fiscale gedeelte.

3. Reporting v
4 Aangifte / Bijlagen VenB
Aangifte
Berekening
BizTax

U zal merken dat u steeds zal kunnen doorklikken op de vakken van de aangifte VenB
waar u cijfers wilt ingeven.

Net zoals u reeds eerder grootboekrekeningen hebt gemapped aan de rubrieken van het
genormaliseerd boekhoudplan, kunt u nu via de Tax mapping grootboekrekeningen mappen
aan de fiscale rubrieken.

In de aangifte VenB drukt u op de knop Tax Mapping Codes| | |n de belastingberekening

Tax mapping

drukt u op de knop
Vervolgens bevindt u zich in een gelijkaardig scherm als bij de manuele mapping met als
enige verschil dat u de grootboekrekeningen nu dient te mappen aan de fiscale rubrieken.
(fiscale reservetabel en verworpen uitgaven)
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Cancel

Als u de fiscale mapping hebt uitgevoerd druk u op OK om terug te keren naar de aangifte

VenB.

108

Flip

Help



9.3 Specificaties in een onderliggend document

Vanuit de aangifte VenB gaat u naar diverse specificaties door simpelweg te klikken in het
cijffervak in de aangifte waar u een bedrag wenst te bekomen.

Voorbeeld
Reserves
Belastbare gereserveerde winst

Codes | Bij het begin van het | Op het einde van het
belastbare tijdperk belastbare tijdperk
Belastbare reserves in het kapitaal en belastbare uitgiftepremies (+)/(-) 1001 PN 50.000,00 50.000,00
Belastbaar gedeelte van de herwaarderingsmeerwaarden 1004
Wettelijke reserve 1005 7.935,80 10.266,11
Onbeschikbare reserves 1006
Beschikbare reserves 1007 149.933,90 194.209,79

Als u klikt op de cel waar hier het bedrag 360.126,39 staat, dan komt u terecht in onderliggend
document:

Datum Omschrijving Aangroei Afhame Begintoestand Eindtoestand

31/12/2000m Begmsaldo - geen detail beschikbaar 7.438,81 7.438,81 7.436,81

3101272001 @ Kapitaalverhoging wia incorporatie van 352.689,58 352.689,58 352 629,58
reserves

TOTAAL 360.126 .39 360.126.30 36012630

Hier kunt u een mutatietabel maken van items die niet rechtstreeks uit de saldibalans
voorkomen.

9.4 Belastingberekening

De belastingberekening heeft het volgende menu:
DEPhta Meubles et fils 31 dec 2015 Prepared by Reviewed by

G71-132 Berekening van de belasting NDR6/11/2016  NDR 22/11/2016

Aangifte Tax mapping Berekening Biztax Adjustment 2 : L
v Tarief |
Notionele intrestaftrek
Tarief van de belasting V. Belastingberekening verminderd tarief

Investeringsreserve

Achter de meeste knoppen vindt u hetzelfde onderdeel zoals aangegeven op het
aangifteformulier VenB. Hierbij een overzicht van de items (Tabs) waarbij andere zaken zijn
toegevoegqd:

9.4.1 Notionele intrestaftrek

Klik op de tab “Notionele intrestaftrek”

Het overzicht dat u op deze pagina ziet is non-input. U dient naar het onderliggend document
te gaan om de berekening effectief te kunnen aanvullen.

Klik op het menu “Ga naar” om naar de berekening te gaan.
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DEPhta Meubles et fils 31 dec 2015 Prepared by Reviewed by

G71-132 Berekening van de belasting MDREARE - RIDR AR

Aangifte Tax mapping Berekening Biztax Adjustment B 2 & 5
Tarief '
Aftrek voor risicokapitaal [ Notionele intrestaftrek ]
Belastingberekening

Investeringsreserve

Reviewed by
NDR 22/11/2016
=2 2 el ]
F
Onderliggende berekening
Formulier

OPGELET: u dient steeds aan te geven in de NIA (Notionele intrestaftrek) berekening om te
kiezen tussen de NIA en de Investeringsreserve. Dit is namelijk belangrijk voor de correcte
uitvoering van de belastingberekening.

o Toepassing investeringsreserve
«  Toepassing aftrek voor risicokapitaal

Wanneer u de berekening aangevuld heeft, kunt u het formulier even nakijken via het menu
“Ga naar => Formulier” in zowel de belastingberekening als in het onderliggende document
van de NIA.
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9.4.2 Tarief

Tarief van de belasting Vennootschap heeft recht op het verminderd tarief

Kl

Kleine vennootschap op grond van art 15 Wetboek vennootschappen

Belastbare basis hoger dan 322.500

Financiéle vennootschap

50% van de aandelen in bezit van andere vennootschap

Dividend uitkering van meer dan 13%

Coordinatiecentrum (of deel ervan)

Gevestigd in tewerkstellingszone

Beleggingsvennootschap

Hoogste bezoldiging aan één van de zaakvoerders (natuurlijke personen):
127.013,55 minder dan EUR 50.224,02 (9de bewerking) of minimum EUR 36.000,00 E'

Oooooooo

De vennootschap is ofwel een vennootschap die krediet voor ambachtsoutillage mag o
verstrekken, ofwel een vennootschap voor huisvesting, belastbaar tegen het tarief van 5,00%

Belgische dienst voor bedrijfsleven en landbouw o
Taxshelter ? o

Eerste drie boekjaren van de vennootschap: =
Datum van oprichting: 1/04/1952
Afsluitdatum van het eerste boekjaar: 3
Afsluitdatum van het tweede boekjaar: 8
Afsluitdatum van het derde boekjaar: |5

De rood gekleurde items worden automatisch berekend, maar zijn steeds overschrijfbaar.

Op basis van het beantwoorden van bovenstaande vragen wordt dan het tarief bepaald
(verlaagd of normaal).
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9.4.3 Belastingberekening

Berekening van de belastingen Grondslag Belasting
Belastbare gereserveerds winst | - In detail | 1 46.606,20
Verworpen uitgaven - In detail 12.479.,74

Uitgekeerde dividenden

Resultaat van het belastbare tijdperk 59.085,94

Werkelijk resultaat uit de zeescheepvaart waarvoor de winst wordt
1d op basis van de tonnage

Werkelijk resultaat uit activiteiten waarvoor de winst nict wordt 59.085,94
gesteld op basis van de tonnage
Bestanddelen van het resultaat waarop de aftrekbeperking van (1.192,30)
passing is :
Resterend belastbaar resultaat 57.893,64
. Niet bij verdrag Bij verdrag

Belgisch vrijgesteld yrijgesteld
Resterend resultaat volgens oorsprong ‘ 57.893.64
Niet belastbare bestanddel | 0,00

Saldo over te
dragen

Definitief belaste inkomsten en vrijgestelde roerende
ol
Afirek voor octrooi-ink
Aftrek voor risicokapitaal (huidig jaar) (7.324,42)
Vorige verliezen
Investeringsaftrek (1.537,50)
Aftrek voor risicokapitaal (voorgaande jaren)

Resterend resultaat volgens oorsprong na aftrekken 49.031,72

Minimale belastbare basis: 1.192,30
Belastbaar tegen gewoon tarief 50.224,02 14.298,41
Meerwaarden op aandclen belastbaar tegen 25,750 % 0.00 0.00
Meerwaarden op aandelen belastbaar tegen 0,412 % 0,00 0,00
Belastbaar tegen exit tax tarief (16,5%) 16,995 % 0,00 0,00
Terugbetaling van een gedeelte van het voorheen 100,00 %6 0,00 0,00
vetleende belastingkrediet voor onderzoek en
ontwikkeling
Afzonderlijk belastbaar
Niet verantwoorde kosten 51.50 % 0,00 0,00
Niet verantwoorde kosten 103,00 % 0,00 0,00
Belaste rescrves ten name van erkende 35,02 % 0.00 0.00
kredietinstell
Belaste rescrves ten name van erkende 28,84 % 0.00 0.00
kredietinstel
Uitgekeerde dividenden art.216,2e, WIB 1992 28,84 % 0,00 0,00
Fairness Tax 5,15 % 0,00 0,00
Interne pensiocnvoorziening 0.00 % 0,00 0,00
Interne pensi iening (m.b.t. over of 0,00 % 0,00 0,00
T 1
gesp p)
Gehele of gedeeltelijke verdeling 33,00 % 0,00 0,00
Gehele of gedeeltelijke verdeling 16.50 % 0,00 0,00
Voordelen van alle aard verleend door 33.00 % 0,00 0,00
vennootschappen in vereffening
Kapitaal- en intrestsubsidies in het kader van de 5.00 % 0,00 0,00
steun aan de landbouw
Algemeen totaal belastingen 14.298,41
Niet terugbetaalbare voorheffingen - 0,00
Terugbetaalbare voorheffingen 0,00
Belastingkrediet voor onderzoek en ontwikkeling dat voor het huidig belastbare tijdperk 0,00
terugbetaalbaar is
Voorafbetalingen 0.00
Verhoging wegens onvoldoende voorafbetaling 160.86
Aanvullende heffing erkende diamanthandel ‘ 10,00 % ‘ 0,00 0,00
Te betalen 14.459,27
Aan de liquidatiereserve toegewezen bedrag ‘ 10,00 % 0,00 0,00
Totaal Te betalen 14.459,27

(1) Indien gewenst, kunt in de belastingberekening alsook een ruimere detaillering vermelden
omtrent het bedrag van de “Belastbare gereserveerde winst”.
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Berekening van de belastingen Grondslag Belasting

Belastbare gereserveerde winst = In detail (157.869,70)

Te bestemmen winst (verlies) van het boekjaar
Belastbaar gedeelte van de herwaarderingsmeerwaarden
Belastbare voorzieningen
Andere in de balans vermelde reserves
Onzichtbare reserves
- belastbare waardeverminderingen
- overdreven afschrijvingen
- Andere onderschattingen van activa
- Andere overschattingen van passiva
Aanpassing in meer van de begintoestand der reserves
- meerwaarden op aandelen

- Terugnemingen van vroegere in verworpen uitgaven
opgenomen waardeverminderingen op aandelen

- definitieve vrijstelling tax shelter erkende
audiovisuele werken

- vrijstelling gewestelijke premies en kapitaal- en
interestsubsidies

- Definitieve vrijstelling winst voortvloeiend uit de
homologatie van een reorganisatieplan en uit de
vaststelling van een minnelijk akkoord

- Andere

Aanpassingen in min van de begintoestand der reserves

Uit te keren winst - Bestuurders of zaakvoerders

Andere 'Belastbare gereserveerde winst' (157.869,70)
(157.869,70)

9.5 Verworpen uitgaven

De verworpen uitgaven kunnen op 2 manieren opgebouwd worden:

Standaard gebeurt dit op basis van de tax mapping.

Hierbovenop kunt u zelf manuele lijnen toevoegen / verwijderen door rechts te klikken op een
bepaalde lijn

Wanneer u manuele lijnen wenst in te voegen voor rubrieken waar geen rekeningen aan
gemapped werden, dient u het vinkje bij Gebruikte taks mappings bovenaan het document af
te zetten.

Dephta Meubles et fils 31 dec 2015 Prepared by Reviewed by
G71-51 Detail Verworpen uitgaven
Tax Mapping FORM 275F Layout instellingen = : 5
[x\/{ Toon alleen gebruikte tax mappings
Kolommen verbergen >
Printlavout >

Verder zit er een verbandscontrole ingebouwd als waarschuwing voor de gebruiker indien het
totale saldo van een rubriek van de tax mapping niet overeenstemt met het bedrag in uw
detail. (oorzaak hiervan kan zijn dat u manuele lijnen hebt toegevoegd of bepaalde rekeningen
hebt hermapped).

Hierbij een voorbeeld indien de verbandscontrole OK is:

0.28 Gewestelijke belastingen, heffingen en retributies Basis % Te verwerpen
640300  Autres taxes diverses 500,00 100,00 500,00
500,00 500,00

Hierbij een voorbeeld indien de verbandscontrole NIET OK is:

0.28 Gewestelijke belastingen, heffingen en retributies Basis % Te verwerpen
640300  Autres taxes diverses 500,00 100,00 500,00
50,008 50,00

550,00 550,00

Indien de verbandscontrole NIET OK, terwijl u geen manuele lijnen hebt toegevoegd kunt u
het document best even opnieuw opbouwen via de knop “Rebuild”.
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DEPhta Meubles et fils 31 dec 2015 Prepared by Reviewed by
G71-51 Detail Verworpen uitgaven

I:I Tax Mapping FORM 275F Layout instellingen & : 5

9.6 BizTax

BIZTAX is de algemene benaming om vanaf aanslagjaar 2011 de aangifte in de
vennootschapsbelasting elektronisch in te dienen. Hierbij wordt er gebruik gemaakt van de
XBRL technologie waarbij er een specifieke taxonomy voor de aangifte Ven.B. ontwikkeld
werd door de overheid.

Via WinAcc kunnen er biztax bestanden aangemaakt worden die vervolgens via het BIZTAX-
portaal van de overheid ingediend kunnen worden. Dit kan door:

- ofwel één aangifte per keer

- ofwel maximum 25 aangiften per keer
WinAcc ondersteunt beide methodes, er kan dus zowel per aangifte ingediend worden als
meerdere aangiften gebundeld worden in één bestand.

De BIZTAX bestanden krijgen steeds de extensie .biztax en worden bij aanmaak aan het
elektronisch dossier toegevoegd.

Het voorbereiden van de aangifte en de formulieren gebeurt op de gebruikelijke manier door
eenvoudigweg de onderliggende documenten in te vullen gecombineerd met de tax mapping.

Een algemeen overzicht van de Biztax-methodiek zoals verwerkt in WinAcc:

Aanmaak
Biztax

Export bestand

naar XBRL

o gpbougam |
iztax
document \ 4
- Validatie XBRL structuur

~ Opbouw - Formula linkbase module
aangifte _ .
VenB. en => alle Formula assertions

formulieren worden op voorhand (tijdens
<) export) via onze module
getest en via een
Tax mapping dialoogvenster opgelijst met
& onderliggende mogelijkheid tot directe
documenten navigatie naar de
desbetreffende fout
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9.6.1 Preventieve controles tijdens opstellen formulieren en aangifte

Tijdens het opstellen/invullen van de formulieren worden reeds diverse preventieve controles
opgenomen in WinAcc ter voorkoming van Biztax validatie fouten. Deze fouten/meldingen
worden steeds gemeld in het desbetreffende formulier/document en worden alsook visueel
(rood bolletje) opgenomen in het Biztax XBRL document (dit is het document vanwaar de
export uitgevoerd wordt).

Hierbij enkele voorbeelden van preventieve controles:

275 C

Codes | Belastbaar tijdperk

Wijzigingen tijdens het belastbare tijdperk van het eigen vermogen en van de
bestanddelen die hiervan afgetrokken mogen worden(+)/(-) (c) | 8040

Risicokapitaal van het belastbaar tijdperk (d=a-b+c) | 8050 343.869,70

Aftrek voor risicokapitaal die voor het aanslagjaar in principe aftrekbaar is voor de vermindering met betrekking tot vaste
inrichtingen of onroerende goederen gelegen in een land van de EER met verdrag en véor de vermindering met betrekking
tot vaste inrichtingen of onroerende goederen gelegen in een land buiten de EER met verdrag

Indien het belastbare tijdperk niet gelijk is aan 12 maanden of voor het eerste belastbare tijdperk moet het tarief worden
vermenigvuldigd met een breuk waarvan de teller gelijk is aan het totaal aantal dagen van het belastbare tijdperk en de
noemer gelijk is aan 365.

In principe aftrekbaar véoér de verminderingen

NB: normaal tarief: 1,630 % / verhoogd tarief KMO: 2,130 %) (e =d * tarief) | 8051 7.324,42
Vermindering met betrekking tot vaste inrichtingen of onroerende goederen gelegen in een
land van de EER met verdrag (f) | 8061
Vermindering met betrekking tot vaste inrichtingen of onroerende goederen gelegen in een
land buiten de EER met verdrag (9) | 8062
Aftrek voor risicokapitaal van het aanslagjaar die in principe aftrekbaar is (h=e-f-g) | 8070 7.324,42
Aftrek voor risicokapitaal van het aanslagjaar die werkelijk aftrekbaar is (o) | 8075 7.324,42
Vermindering ten name van kredietinstellingen en verzekeringsondernemingen (p) | 8076
Aftrek voor risicokapitaal van het huidig aanslagjaar die werkelijk wordt afgetrokken (i=0-p) | 1435 7.324 42
276 K

HERBELEGGINGEN IN AFSCHRIJFBARE MATERIELE OF IMMATERIELE VASTE ACTIVA (276K)

Aanslagjaar = Volgnummer Niet-monetair Aanslagjaar = Volgnummer Omschrijving in aanmerking te nemen Datum in Bedrag in Document
gedeelte herbelegging aanmerking te aanmerking te
verwezenlijkte nemen nemen
meerwaarde herbelegging herbelegging
0,00 2013 1 g 0,00

9.6.2 Opbouw Biztax Export XBRL document

Voor het aanmaken van het Biztax bestand worden alle formulieren, bijlagen en de aangifte
gebundeld in 1 document van waaruit de export naar Biztax kan uitgevoerd worden. Dit
document noemen we het “Biztax Export XBRL". Dit document kan een beetje vergeleken
worden met het rapport, het is dus als het ware een lege map waarin geen input van gegevens
gebeuren en welke steeds opgevuld wordt met de documenten/formulieren/bijlagen uit het
desbetreffende dossier.

Selectie van op te nemen formulieren en bijlagen

Klik op “Biztax” in de Workflow bij Reporting of op het Tabblad “Biztax” in de
belastingberekening.
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3. Reporting
B Aangifte / Bijlagen VenB
Aangifte
Berekening
BizTax

DEPhta Meubles et fils 31 dec 2015 Prepared by Reviewed by

NDR 6/11/2016 NDR 22/11/2016

G71-132 Berekening van de belasting
Aangifte Tax mapping Berekening Biztax Adjustment 2

v Biztax formulieren en bijlagen
Biztax Export XBRL l

= "Verslagen aan en besluiten van de algemene vergade  Biztax website

In de lijst kan u vervolgens aangeven welke items u wenst op te nemen in het Biztax Export
XBRL document. Deze selectie is dus heel belangrijk aangezien er hier bepaald wordt welke
items worden opgenomen in het in te dienen Biztax bestand.

Controles FOD Biztax [

Met deze vinkjes geeft u aan welke items u
wenst op te nemen in het Biztax export Hiermee kan u direct het
XBRL document welke dus de basis vormt desbetreffende document
Biztax
- Vennootschapsbelasting
0 2751 | Aangifte in de vennootschapsbelasting 2

- Diverse aftrekken
0 2043 |Staat van de waardeverminderingen voor waarschijnlijke &
verliezen en van de voorzieningen voor tisico's en kosten

Waardeverminderingen voor waarschijnlijke verliezen 7|

Voorzieningen voor risico's en kosten a
o 275A  |Liquidatiereserve g
0 275B | Vrijstelling van meerwaarden op zeeschepen gl
o 275K | Gespreide belasting van meerwaarden op bepaalde effecten &
275C | Aftrek voor risicokapitaal & ?}){12’41 7/07/2017
o 275F | Niet aftrekbare betalingen naar bepaalde Staten &
o 275R  |Investeringsreserve |
o 275W | Belastingkrediet voor onderzoek en ontwikkeling il
0 276K | Gespreide belasting meerwaarden &l
g 276N | Vrijstelling van meerwaarden op bedrijfsvoertuigen =
o 276T |Tabel voor de berekening van de vrijstelling voor bijkomend &

personeel

o 275U  |Investeringsaftrek |

Voor “Bijlagen waarvan het model niet door de FOD Financién wordt vastgelegd” kunnen er
pdf documenten aangemaakt worden door op het knopje pat] te klikken.

Als u op de knop Fdf] drukt dan zal de betreffende PDF file worden gemaakt en zal er een
standaard benaming gebruikt worden om deze op te slaan en toe te voegen aan het
elektronisch dossier.
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Hiervoor wordt een aparte map Biztax opgenomen onder de hoofdmap Fiscaal:
4 | FISCAAL

4 | BizTax
ElI_ll‘-.n’ERSNJ 11 11wversav
"R 1L11REORG De documenten in geval van toe
T 1L11INTJAARREK 11 1lintjaarrek
T 1L11AFSCHR Afschrijvingstabellen (Als PDF)
11 11DIVERSEN 11 1ldiversen
11 11JAARREK 11 11jaarrek

9.6.3 Exporteren XBRL (biztax) bestand

Klik op “Biztax Export XBRL” onder het Tabblad “Biztax” in de belastingberekening.

Dephta Meubles et fils 31 dec 2015 Prepared by Reviewed by

G71-132 Berekening van de belasting MORGHAIVALLE - WK AT

Aangifte Tax mapping Berekening Biztax Adjustment 2 g 5

v Biztax formulieren en bijlagen
Biztax Export XBRL |

"Verslagen aan en besluiten van de algemene vergade  Biztax website

Controles FOD Biztax [

De gegevens ter aanmaak van het Biztax bestand worden gebundeld in het Biztax Export
XBRL document (gelijkaardig aan methodiek van het rapport), het is dus aangeraden om voor
de export steeds eens op de knop “Document heropbouwen” te klikken zodat het export
document steeds up to date is met de documenten/formulieren in het dossier.

Afhankelijk van de selectie (zie voorgaand punt) zullen de formulieren beschikbaar zijn in het
Biztax Export XBRL document en zal er gesprongen kunnen worden naar de desbetreffende
sectie door op de hyperlink te klikken in de hoofding van het document.

Dephta Meubles et fils 31 dec 2015 Prepared by Reviewed by
BIZEXPORT Biztax Export XBRL
Er kan mogelijks onder de hyperlinks S
d 275¢ een rood bolletje verschijnen. Klik hier
. . ' -
Klik hier om het Klik op de hyperlinks om Klik hier om naar de
onderliggend naar de desbetreffende belastingberekening te
AAniirmAan + A~

Nadat de preventieve controles opgelost werden, kan u de aangifte exporteren naar een biztax
bestand. Klik hiervoor op “Exporteer de aangifte” en vervolgens op “naar XBRL”.
Tijdens de export worden volgende validaties uitgevoerd:
o Validatie XBRL structuur, dit is een basis validatie welke de XBRL structuur
controleert van het te exporteren bestand.

o Formula linkbase validaties, dit zijn validaties die inhoudelijk voorgeschreven
worden door de overheid en welke getest worden wanneer een Biztax bestand
opgeladen wordt op de portaal website van de overheid. Indien er dus nog
Formula linkbase validaties foutief zijn, zal het Biztax bestand niet aanvaard
worden.

Via Winacc worden deze Formula linkbase validaties voorafgaandelijk getest
zodat deze potentiéle inhoudelijke fouten de export blokkeren ter voorkoming
van weigeringen tijdens het indienen.

Eventuele Formula linkbase validatie fouten worden tijdens de export dus opgespoord en
weergegeven in een dialoogvenster met de mogelijkheid om naar de desbetreffende
onderdelen van de fout te springen.
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1] XBRL Diagnostics o X

Diagnostics list

3 ] value assertion has not been satisfied

Extended information

De bylage Verslagen aan en besluiten van de algemene vergadering' is verplicht by te
voegen in het tabblad 'Diverse bescheiden en opgaven'.

Klik hier om de onderdelen van de
desbetreffende foutmelding te
Corect | - onderzoeken en er naartoe te springen.

Export Cancel Help

-

# | Goto Tag g

Select a tag and press Goto Tag to open the tagging dialog:

Tag Mame Value

De vennootschap beantwoordt aan de criteri...  true

Devennootschap beantwoordt aan de criteri..  false

Begindatum van het boekjaar 2010-01-01
Einddaturm van het boekjaar 2010-12-31
Aftrek risicokapitaal die voor het aanslagjaar... 91000

Risicokapitaal wan het belastbaar tijdperk 2396795.31

[ Goto Tag ] [ Cancel ] l Help

Wanneer alle foutmelding weggewerkt zijn, zal de export met succes afgerond kunnen worden
en zal onderstaande melding verschijnen.
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De export is met success voltooid.

Bizrtax ﬂ

oK

Het Biztax bestand kan teruggevonden worden op het dossier onder dezelfde folder waar de
pdf's bewaard worden.

F ]
F

FISCAAL

BizTax

_‘L11_11‘-.|‘EF{S.|5'J-.|r 11 11versav

TT.1111REORG De documenten in geval van toepassit
11 11INTJAARREK 11 1lintjaarrek

T 1L11AFSCHR Afschrijvingstabellen (Als PDF)

T2 11 11DIVERSEN 11 11diversen

= 11 11JAARREE 11 11jaarrek

I |7 G71-200 Biztax 0891397831 - 31,/12/2010 I

9.6.4 Samenvoegen meerdere biztax bestanden

Om de indiening van meerdere Biztax bestanden mogelijk te maken werd een extra template
ontwikkeld die op een gelijkaardige manier werkt zoals bij de xml bestanden van de fiches.
Via deze template kunnen er verschillende Biztax bestanden samengevoegd worden tot 1
gebundeld Biztax bestand. Op deze manier hoeft u dus slechts 1 gebundeld Biztax bestand in
te dienen i.d.p.v. de verschillende Biztax bestanden één voor één in te dienen.

9.6.4.1 Voorbereiding
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Bij het aanmaken van een biztax bestand voor een dossier word deze steeds aan het
elektronisch dossier toegevoegd. Hierbovenop kan u deze automatisch laten copiéren
naar een voorbestemde plaats op de server. Op deze manier worden de biztax
bestanden enerzijds op het dossier zelf bijgehouden en anderzijds op een centrale
plaats bewaard ter voorbereiding van het samenvoegen van de biztax bestanden.
Vooraleer de Biztax Merge te kunnen gebruiken dient u:

- deinstellingen om de Biztax bestanden van de verschillende dossiers

op een centrale plaats te copiéren ingesteld te hebben

- het centrale pad aan te geven

Deze instellingen kunt u aangeven in de Path & Parameters.

Biztax
Biztax bestanden kopiéren naar centraal pad:
Centraal pad: =
Let op: als u de aangifte Biztax exporteert, dan wordt het bestand
overschreven indien er op de server reeds éen bestaat voor de
onderneming en het aanslagjaar.

=

BIZTAX: Bij Export naar XBRL, gelijktijdig naar PDF exporteren. ®
Website voor fiscale informatie www.fisconet.be
Andere bestandsnaam kiezen voor het XBRL export bestand? r

(e}



9.6.4.2 Samenvoeging

Om te zien welke Biztax bestanden er zich in op de centrale plaats bevinden, klikt u eerst op
“Bestandlijst verversen” in het menu.

Bestandslijst verversen Yoeg selectie samen Language: Mederlands -

Vervolgens ziet u de verschillende Biztax bestanden in een lijstje en kan u de samen te
voegen Biztax bestanden aanvinken.
Wanneer u deze lijst wenst af te printen, dient u dit voorafgaand aan de effectieve
samenvoeging te doen. U zal merken dat enkel de aangevinkte bestanden afgeprint worden.
De print lay-out is flexibel waarbij u bepaalde kolommen wel of niet kan afprinten door deze
simpelweg aan- of af te vinken.

Biztax - Merge

Wolgende Biztax bestanden werden gevonden op de serverlocatie:

Geschatte bestandsgrootte: 11.06 MB

Bestandsnaam Onderneming Bestandsgrootte
Biztax 0403776653 - 31-12-2010.biztax 0403776653  Demo dossier 1 22MB
] Biztax 0406791472 - 31-12-2010.biztax 0406791472  Demo dossier 2 2.55 MB
] Biztax 0416473359 - 31-12-2010.biztax 0416473359  Demo dossier 3 185.24 kB
Biztax 0425727258 - 31-12-2010.biztax 0425727258  Demo dossier 4 253 MB
Biztax 0430772644 - 31-12-2010 biztax 0430772644  Demo dossier5 B75.16 kB
Biztax 0440316652 - 31-12-2010.biztax 0440316652  Demo dossier 6 13047 kB
Biztax 0453448373 - 31-12-2010.biztax 0453448373  Demo dossier 7 70341 kB
Biztax 0477941566 - 31-12-2010 biztax 0477941566  Demo dossier 8 16MB
Biztax 0818296750 - 31-12-2010.biztax 0818296750  Demo dossier 9 1.15 MB
Biztax 0891397831 - 31-12-2010.biztax 0891397831  Demo dossier 10 1.92 MB

Klik vervolgens op “Voeg selectie samen” om de effectieve samenvoeging uit te voeren,
nadien krijgt u een melding dat de samenvoeging succesvol was en waar het samengevoegde
Biztax bestand zich bevindt (samen met de originele bestanden waaruit het samengevoegde
Biztax bestand is opgebouwd).

Biztax Merge @

The merge has been completed successfully.
You can find the merged files in the following folder:

T Data\Biztax aangiftes\Merge 15082011 142710421
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De aangevinkte bestanden zijn nu samengevoegd in 1 Biztax bestand, de originele Biztax
bestanden werden verplaatst naar de folder zoals aangegeven in de melding. In deze nieuwe

folder bevinden zich nu 3 items:
- de originele biztax bestanden => “Source files”

- het samengevoegd biztax bestand
- een logbhestand

b Computer » Lokale schijff (C:) » Data » Biztax aangiftes » Merge 15082011 142710421 »

Bewerken Beeld Extra Help

Een v In biblictheek cpnemen - Delen met = Branden Mieuwe map
Maam Gewijzigd op Type Grootte
J Source files 15/08/2011 14:27 Bestandsmap
| 7| Biztax Merged 15082011 142710421 - 15.biztax 15/08,2011 14:27 BIZTAX-bestand 11311 kB
15/08/2011 14:27 Tekstdocurment 11.533 kB

|| Merge log.txt
U kunt nu overgaan tot de indiening van het samengevoegd Biztax bestand.

Voor de uploadprocedure vragen wij u de handleiding van de FOD Financién te volgen.
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9.7 Fiches 281.20/50 en Belcotaxonweb
9.7.1 Fiches 281.20

9.7.1.1 Voorbereiding gegevens

De gegevens voor het aanmaken van de fiches worden per persoon verzameld in de
documenten G70-1 tem G70-8. U kunt het document per persoon gemakkelijk openen
door in het voortgangsrapport eerst een bestuurder/zaakvoerder te kiezen en
vervolgens op “Fiche” te klikken.

9.7.1.2 Aanmaken/bijwerken/verwijderen van de fiches 281.20

Ga naar het voortgangsrapport, kies eerst een bestuurder/zaakvoerder en klik vervolgens op
“Fiche”.

"

N
|

Sarah Dephta

John Dephta

U ziet nu volgend menu

|

|

Fiches 281.20 - klik hier Info fiches [
(1) (2) Ga naar fiches 281.20 (5)
(3) (5a naar Belcotax On Web
(4) Aanmaken,Bijwerken fiches >
Verwijderen fiches k

(1) Als u hierop Klikt, springt u naar de permanente gegevens van de
bestuurders/zaakvoerders.

(2) Hiermee kunt u naar de fiches 281.20 springen

(3) Hiermee kunt u naar het document Belcotaxonweb springen waar u vervolgens de

export kunt uitvoeren naar XML formaat.
(4) Via dit menu kunt u effectief de fiches Aanmaken/Bijwerken/Verwijderen per

kalenderjaar.
(5) Bij het aanvinken “Info fiches” zullen de kolommen met de cijfergegevens “Bedrag

op fiche” geprint kunnen worden

Het document bestaat verder uit een aantal rubrieken die weggeschreven kunnen worden

naar de fiches of gewoon ter informatie van het dossier zijn.
Deze rubrieken kunnen ofwel gelinked worden met boekhoudrekeningen ofwel manueel

ingevuld worden.
Link met boekhoudrekening

b} ‘A Bezoldinging uit boelkjaar 2012

Bedrag NIET | Bedrag op fiche

Belenins Omschrijving Badras op fiche
EIS[H] v | Bezpldizgingen best of zaaleyr. 113717 40 115.717.40
ing + Benaming 113.717.40
E1800 Bezoldigingen best.of zaak:y. | ~
B1201 Yoordelen alle aard bestuurder
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Manueel:
Bezoldinging uit boekjaar 2015

Rekening Omschrijving Bedrag| Bedrag NIET | Bedrag op fiche
op fiche

+ | Manuele tekst e 10.000,009 10.000,00

TOTAAL 10.00000 [[ ] 10.000,00

Er kunnen steeds lijnen toegevoegd worden via rechtsklik op de eerste kolom.
Rekening Omschrijving

L — | o

Insert

U kunt verder het bedrag in de kolom “Bedrag op fiche” aanpassen indien nodig.

Lo . Bedrag in de Bedrag op te
1) (Bezoldinging uit hoekjaar 2008 huekhguuding ermen ?in;i[:he
Bedrag NIET | Bedrag op fiche
Eekening Crmschrijving Bedrag op fiche
als00 ~| Bezoldigingen best.of zaakv. S8.157.40 8. 157,40

TOTAAL l 915740 I S9.157,40

Voor debetintresten en berekening van de herkwalificatie mbt huur zijn er specifieke tabellen
waarvan u gebruikt kunt maken.

d) ‘S Debetintresten

Bedrsg MIET | Bedragz op fiche

Vanaf Tat Beginsalde  Eindsalde  Cemmddelde Intrest %% Intrest op fiche
Lal2002m 312020068 100,00, 150,00 12500 112~ 14,04 14.04
TOTAAL 125,00 14,04 14,04

f1 ‘A Huur (te belasten als bezoldiging)

Verhuurd Herlowalif EIEdIHg WIET EIEdIHg ap fiche
Ligming Totaal KL EL Huur CoEf Huur catie op fiche
Plaats xy= 50,00 40,00 _5.00000 375 - 25000 _4.750,00 4.750.00
TOTAAL 50,00 40,00  5.000,00 250,00 4.750,00 4.750,00

De voordelen alle aard
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Zoals reeds eerder vermeld in hoofdstuk “7.1.1 BTW Aftrekregeling” worden de
gegevens mbt de VAA (Voordelen alle aard) reeds ingegeven bij het werkpapier van
de BTW herzieningen. De bedragen mbt VAA waren reeds noodzakelijk voor het
berekenen van de BTW herzieningen en worden automatisch overgebracht van WP10-
1 “BTW aftrekregeling” naar het desbetreffend document van de desbetreffende
bestuurder/zaakvoerder.

Invullen/aanpassen van de voordelen alle aard dient dus steeds te gebeuren in het
document “BTW aftrekregeling”
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Document “BTW aftrekregeling”

=Prive-gedeelte in kosten? Voordelen in natura?

(1)

Huur

O+H Gebouwen
Verwarming
Elektriciteitsverbruik
Waterverbruik
Restaurant

Telefoon

Autokosten

Autokosten
Andere 0%
Andere 6%
Andere 12%
Andere 21%
Totaal

(1) (x) = BTW herziening wordr niet berekend

=Autokosten

a Sarah Dephta

a a a a
van toten Voertui Type
met

01/01/15 31/03/15 Volvo S60 Diesel
01/04/15 31/12/15 Volvo S60 Diesel
Totaal

a John Dephta

a a a a
van toten Voertuig Type
met

01/01/15 30/04/15 Mercedes
SLI

01/05/15 31/12/15 Mercedes
SLI

Diesel

Diesel

Totaal

Document mbt aanmaak fiche van desbetreffende bestuurder/zaakvoerder

Hier verschijnen
automatisch de

7aalninardarc/hactinird

Refhr. 3 4

Aanmaken corr.boekingen

Naam Sarah Dephta | John Dephta

Algemeen

281.10

rek nr. 618100 1 618100
debet

BTW%

rek.nr. credit

21,0 - -
21,0 - -
21.0 - -
6,0 - -
21,0
Fiche
(7.8766)
R/C (21,0) -
0.0 -
6.0 - -
12,0 - -
21,0 - -

2.266.08 4.747.47

2.26%,08 4.747 47

rek.nr. BTW

1451120

451120

Hier kan u bedragen INCLUSIEF BTW
invullen m.b.t. diverse voordelen alle aard.
De BTW herzieningen m.b.t. VAA wagen

o a o A a o a a
CO2 CO2 Catalogusw Voordeel| Coéf. BTW  Brandstot VAA via
uitstoot % aarde BTW kosten ter
ugbetaald
?
130 9,40 % 29.766,00\ 591,37 - - o Fiche
130 9,40 % 27.588.00\ 1.674.71 - - = Fiche
2.266.,08 -
o a o a o a a
CO2 CO0O2 Catalogusw Voordeel| Coéf. BTW  Brandstol VAA via
uitstoot % aarde BTW kosten ter
ugbetaald
9
150 11,40 % 50.760,00 1.630,69 - - o Fiche
150 11,40 % 47.520,00 _3.116.78 - - o Fiche

4.747.47

v
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Voordelen alle aard

Via deze knop springt
u snel naar het

Soort voordeel |Detail BTW Bedrag|| Bedrag NIET | Bedrag op fiche
document “BTW op fiche

Huur

O+H Gebouwen

Verwarming Deze gegevens

Elektriciteitsverbruik ku nnen en kel

Saterverbmik ingevuld/aangepast

Telefoon worden in het

Autokosten document BTW 2.266.08 2.266,08

Andere 0% .

Andere 6% aftrekregeling.

Andere 12%

Andere 21%

TOTAAL 2.266,08 2.266,08




Kilometers
Het aantal kilometers wordt alsook mee opgenomen tijdens het aanmaken van de
fiches op basis van de aantallen die vermeld staan in het document WP10-1.

Wanneer vervolgens alle gegevens correct ingevuld zijn ter aanmaak van de fiche dient u
enkel nog het kalenderjaar te kiezen waarvoor u de fiche wenst aan te maken.
Dephta Meubles et fils 31 dec 2015 Prepared by Reviewed by

G70-1 Fiche bedrijfsleiders

Fiches 281.20 - klik hier Info fiches = i J
Ga naar fiches 281.20 [
Ga naar Belcotax On Web

| Kalenderjaar 2015 Il Aanmaken/Bijwerken fiches > 1/01/2015 -
Verwijderen fiches > 31/12/2015
Cijfers
huidig
boekjaar

9.7.1.3 Validatie van de fiche gegevens

Bij het aanmaken/bijwerken van de fiche zoals hierboven aangegeven, worden preventief
steeds een aantal validatie controles uitgevoerd. Deze voorafgaandelijke validaties zijn er om
te voorkomen dat foutieve data achteraf dient gecorrigeerd te worden.

Hierbij een voorbeeld:
Fiche 281.20 “

King - Waarschuwing: er zijn in dit document geen identificatiegegevens voorzien
voor deze begunstigde (nationaalnr/fiscaal identificatienummer). U kan deze nog
specifigren in het fichedocument voor fiches 281,20,

Wilt u doorgaan?

la Mee

Indien de validatie in orde, zullen de fiches worden bewaard.
Fiche 281.20 X

De fiche is bewaard.

OK

9.7.1.4 Bijwerken van de fiches 281.20

Wanneer de gegevens achteraf nog gewijzigd zijn, nadat u reeds de fiche heeft aangemaakt,
kan u de gegevens simpelweg bijwerken door dezelfde stap uit te voeren als bij het aanmaken
van de fiche.
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DEPhta Meubles et fils 31 dec 2015 Prepared by Reviewed by

G70-1 Fiche bedrijfsleiders
Fiches 281.20 - klik hier Info fiches ~ & -
Ga naar fiches 281.20
Ga naar Belcotax On Web

| Kalenderjaar 2015 || Aanmaken/Bijwerken fiches > 1/01/2015 -
Verwijderen fiches > 31/12/2015
Cijfers
huidig
boekjaar

U zal nu wel een extra melding waarschuwing krijgen dat er reeds een fiche bestaat en u kan
vervolgens kiezen of u deze wenst te overschrijven.
Fiche 281.20

Deze fiche bestaat reeds. Wilt u deze overschrijven?

Ja Nee

9.7.1.5 Verwijderen van de fiches 281.20

Het verwijderen van een fiche kunt u zoals hieronder aangegeven, uitvoeren.
U kunt hierbij kiezen om enkel de huidige fiche (van de debstereffende

bestuurder/zaakvorder te verwijderen of alle fiches van een bepaald kalenderjaar.
Dephta Meubles et fils 31 dec 2015 Prepared by Reviewed by

G70-1 Fiche bedrijfsleiders

Fiches 281.20 - klik hier Info fiches = 2 5
Ga naar fiches 281.20 V
Ga naar Belcotax On Web

Aanmaken/Bijwerken fiches > 1/01/2015 -
Kalenderjaar 2015 > |  Verwijder huidige fiche > 31/12/2015
Verwijder alle fiches ' Cijfers
huidig
boekjaar

9.7.1.6 Formulier 281.20

De gegevens voor het opbouwen van dit formulier worden gegenereerd op basis van
voorgaande stappen ter aanmaak van de fiches.

U kunt eventueel de gegevens van een fiches (welke aangemaakt werd via
bovenvermelde stappen) op dit formulier verder manueel aanpassen door
eenvoudigweg de cijfers in te geven op de desbetreffende velden van het formulier en
nadien op de “Save record” knop te drukken.

DEPhta Meubles et fils 31 dec 2015 Prepared by Reviewed by

G71-141 Fiche 281.20
Jaar: 2014 Reeks: 1- Volgnummer: 0 i n x Print Belcotaxonweb & U

FICHE NR. 281.20 BEZOLDIGINGEN VAN BEDRIJFSLEIDERS - JAAR 2015
1. Nr 1 |2. Datum van indiensttreding : svanvertrek © ...

U kunt alsook 1 specifieke fiche verwijderen via het formulier door eerst de fiche op te
roepen en vervolgens op de “Delete record” knop te drukken.
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DEPhta Meubles et fils 31 dec 2015 Prepared by Reviewed by
G71-141 Fiche 281.20

Jaar: 2014~ Reeks: 1- Volgnummer: 0 ! d Print Belcotaxonweb & L

FICHE NR. 281.20 BEZOLDIGINGEN VAN BEDRIJFSLEIDERS - JAAR 2015
1. Nr 1 |2. Datum van indiensttreding : | _..............2vanvertrek © . ...
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9.7.2 Fiches 281.50

9.7.2.1 Voorbereiding gegevens

De gegevens voor het aanmaken van de fiches worden verzameld in de werkpapieren via het aanmaken van een specificatie “Begunstigde 281.50”. Op
deze manier wordt een overzichtstabel aangemaakt welke u dan vervolgens kunt gebruiken om de fiches voor een bepaald kalenderjaar met 1 druk op de

knop aan te maken.

9.7.2.2 Aanmaken/bijwerken/verwijderen van de fiches 281.50

Ga naar het werkpapier waar u de specificatie van de fiches wenst aan te maken.
Klik rechts op de rekening waarvan u fiches wenst aan te maken en selecteer ““Begunstigde 281.50".

De specificatie wordt nu aangemaakt en ziet er alsvolgt uit:

G1320 B
61320 Erelonen [Fiches 281.50 - klik hie
(1) Ga naar fiches 281,50 info fiches [~ (6) 2012
(2) Ga naar Belcotax On Web 3edrag uitbetaald invullen  ~| () 1/01/2012 - Totaal
31/12/2012
(3) Aanmaken/Bijwerken fiches » Ci] sl
(4) Verwijderen fiches * boekjaar
(5) Importeer de data 3
[ Bedrag NIET op Bedrag op fiche Bedrag op fiche
Naam Adres postcode / Plaats]  Totaal bedrag fiche
BTW/Nat. N° (oud) Boekhouding
Advocaat -
- + Erelonen - : -
(6.349,26)
(8) (9)

(1) Hiermee kunt u naar de fiches 281.50 springen

(2) Hiermee kunt u naar het document Belcotaxonweb springen waar u vervolgens de export kunt uitvoeren naar XML formaat.
(3) Via dit menu kunt u effectief de fiches Aanmaken/Bijwerken per kalenderjaar.
(4) Via dit menu kunt u effectief de fiches Verwijderen per kalenderjaar.
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(5) Indien u een groot aantal fiches wenst in te dienen, kan het nuttig zijn dat u deze gegevens kan importeren vanuit Excel. Via dit menu kan u
enerzijds de gegevens klaarmaken (copy paste in het import sjabloon) en vervolgens importeren in de specificatie ter verdere aanmaak van de

fiches.

(6) Bij het aanvinken “Info fiches” zullen de kolommen met de cijfergegevens “Bedrag op fiche” geprint kunnen worden
(7) Wanneer u alsook “Bedrag uitbetaald” wenst in te vullen, kiest u hier “Ja”, zo niet kiest u hier “Neen”.
(8) Wanneer u op dit plus tekentje klikt, kunt u extra kostensoorten toevoegen voor de desbetreffende begunstigde.
(9) Dit is de standaard verbandscontrole tussen het bedrag op de algemene rekening en de specificatie.

De xml technologie van Belcotaxonweb (dit is de website van de overheid om elektronische fiches in te dienen) vergt een aantal bilkomende gegevens
waardoor het detail is uitgebreid met een aantal bijkomende mogelijkheden.
Wanneer u even met de muis over een veld gaat, ziet u een ballonnetje (tooltip) verschijnen met de benaming van het veld.

Naam
BTW/Nat. N° (oud)
natuurlyls persoon

We overlopen even de gegevens van een voorbeeld:

Info fiches & 2008
Bedrag withetaald mvullen - 101520085 - Totaal
3171272008
Cyfers hudig
hoelgaar
@) (©) Bedraz NIET op Bedrag op fiche Bedrag op fiche  Reeks
Naam Adres postcode / Plaats] Totaal hedrag fiche
BETW/Nat. N* {oud) Boekhouding
(1) jnatuurlyk persoon -
() | Agnew Antwerpsestraat 15 Comtrissiona - .
) |Alex Begunstigde 1
) 78121703117 2000 Antwerpen BE  ~ T5.000,00 + Comtrissies - 50.000,00 25.000,00 25.000,00 1
+ Erelonen - - 50,000,000 50.000,00
(1) rechtspersoon -
(9) \Moneycasher M.V Fregatlaan 31 Gerechtsdeur - Begunstigde 2
i6) 0425852741 2000 Antwerpen BE  ~ | 39.458,96| + Kosten - 39 458,94 39.458,94 1
114.458,96 114 455,96 114 455,96

(1) Maak uw keuze tussen natuurlijke of rechtspersoon.
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(2) Naam van de begunstigde.

(3) Voornaam van de begunstigde.

(4) Rijksregisternummer van de begunstigde.

(5) Naam van de rechtspersoon.

(6) Ondernemingsnummer van de begunstigde.

(7) Adresgegevens van de begunstigde.

(8) Bedrag betreffende de begunstigde zoals vermeld in de boekhouding van het boekjaar.

Het toevoegen / verwijderen van lijnen (begunstigden) kan via een rechtsklik op het veld van de desbetreffende lijn.

rechtspersoon -
onevcasher N V. —
mJ Insert line

Delete line

Wanneer vervolgens alle gegevens correct ingevuld zijn ter aanmaak van de fiches dient u enkel nog het kalenderjaar te kiezen waarvoor u de fiche wenst
aan te maken. De fiches worden dus via 1 druk op de knop allemaal aangemaakt.

[Fiches 281.50 - klik hiet]
Ga naar fiches 281.50 Eches [

Ga naar Belcotax On Web S uitbetaald mvullen -

Aanmaken,/Bijwerken fiches k E Kalenderjaar 2012 j|
Verwijderen fiches »
Importeer de data k

9.7.2.3 Validatie van de fiche gegevens

Bij het aanmaken/bijwerken van de fiches zoals hierboven aangegeven, worden preventief steeds een aantal validatie controles uitgevoerd. Deze
voorafgaandelijke validaties zijn er om te voorkomen dat foutieve data achteraf dient gecorrigeerd te worden.
Hierbij een voorbeeld:
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Fiche 281.50 “

De fiches zijn niet bewaard.

Moneycasher M.V, - |dentificatie van de verkrijger: voor een NP moet de
voornaam en/of het nationaalnummer ingevuld zijn, voor een RP het
ondernemingsnurmmer,

OK

Indien de validatie in orde, zullen de fiches worden bewaard.
Fiche 281.50

De fiches zijn bewaard.

oK

9.7.2.4 Bijwerken van de fiches 281.50

Wanneer de gegevens achteraf nog gewijzigd zijn, nadat u reeds de fiches heeft aangemaakt, kan u de gegevens simpelweg bijwerken door dezelfde stap
uit te voeren als bij het aanmaken van de fiche.

Fiches 281.50 - klik hie

Ga naar fiches 281.50 ches [
g uithetaald imullen -

(33 naar Belcotax On Web

. Aanmaken,/Bijwerken fiches k . Kalenderjaar 2012
Verwijderen fiches K
Importeer de data K

U zal nu wel een extra melding waarschuwing krijgen dat er reeds een fiche bestaat en u kan vervolgens kiezen of u deze wenst te overschrijven.
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Volgende fiches bestaan reeds. Wilt u deze overschrijven?

Moneycasher MY,
Agnew

9.7.2.5 Verwijderen van de fiches 281.50

Het verwijderen van de fiches kunt u zoals hieronder aangegeven, uitvoeren. De fiches worden steeds in zijn geheel verwijderd per kalenderjaar.
[Fiches 281.50 - Klik hie|

Ga naar fiches 281.50

Ga naar Belcotax On Web

Aanmaken,/Bijwerken fiches

Verwijderen fiches

Importeer de data

e, Ti-dee o o DA ™ - -1
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9.7.2.6 Importeren gegevens vanuit excel ter aanmaak van de fiches 281.50

Algemeen:

Het is mogelijk om via een tussenbestand (Excel bestand) gegevens in de WinAcc te importeren. Dit tussenbestand bestaat fysiek 1 keer op het dossier en
kan hergebruikt worden om verschillende specificaties automatisch op te vullen.

Procedure:

Open het lay-out Excel bestand ter aanvulling met de te importeren gegevens
[Fiches 281.50 - Kklik hie]
Ga naar fiches 281.50 2012

Ga naar Belcotax On Web 5:; Totaal
Aanmaken/Bijwerken fiches L
mdig
Verwijderen fiches Foaar
Importeer de data L 1. Open het layoutbestand ter aanvulling
e =S 2. Importeer de data
fiche

Vul de te importeren gegevens in of kopieer deze vanuit een ander bestand in de juiste kolom in het tussenbestand
Sluit het Excel bestand en bewaar de aanpassingen

Importeer de gegevens

[Fiches 281.50 - Klik hie|

Ga naar fiches 281,50 2012

53a naar Belcotax On Web 5:; Totaal
Aanmaken/Bijwerken fiches L
mdig
Verwijderen fiches Foaar
Importeer de data L 1. Open het layoutbestand ter aanvulling
e =S 2. Importeer de data
fiche
Nota bene:

Indien er reeds rijen met gegevens bestaan in de specificatie 281.50 waarin u wenst te importeren, zullen deze gegevens vooreerst verwijderd worden uit
de specificatie.
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9.7.2.7 Formulier 281.50

De gegevens voor het opbouwen van dit formulier worden gegenereerd op basis van voorgaande stappen ter aanmaak van de fiches.
U kunt eventueel de gegevens van een fiches (welke aangemaakt werd via bovenvermelde stappen) op dit formulier verder manueel aanpassen
door eenvoudigweg de cijfers in te geven op de desbetreffende velden van het formulier en nadien op de “Save record” knop te drukken.

Volgnummer: 0 i 1=

FICHE Hr. 281.50 :cl Save record Fn

U kunt alsook 1 specifieke fiche verwijderen via het formulier door eerst de fiche op te roepen en vervolgens op de “Delete record” knop te drukken.

Volgnummer: 0 = P Print

FICHE Nr. 281.50 (commis| Delete record |
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9.7.3 Belcotax on Web

9.7.3.1 Voorbereiding
Via dit document wordt een verzameling gemaakt van de fiches 281.20 en 281.50 die aangemaakt werden in het desbetreffend dossier en kunt u
het export bestand (xml bestand) voor een bepaald kalenderjaar aanmaken.

U kunt naar het Belcotax on Web document navigeren ofwel via de menu’s zoals in bovenvermelde stappen bij de fiches 281.20 en 281.50 ofwel via het
voortgangsrapport.

v B B O E

&

v & E
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Het document ziet er als volgt uit:

G71-149 Belcotax On Web

.|:7|Fiche 281.20 Fiche 281.50 Validatie | o | Verzendingsgegevens Export

o Derde neerlegger | 5

Schuldenaar

Naam

Adres

Plaats

Land

Telefoon

Fax
Ondernemingsnummer

Vaste vertegenwoordiger
Achternaam

VVoornaam

E-mail

e Schuldenaar Type verzending: ' 6

Dephta Meubles et fils
Avenue Louise 103
1050 Ixelles

BE -Belgié

0891397831

van Amelsfort
Joep
joep@pragmatools.com

(1) Hiermee kunt u naar de fiches 281.20 en 281.50 springen

(2) Klik op deze knop om een lijstie met validatie fouten weer te geven.

(3) De verzendingsgegevens kunnen de gegevens van het bedrijf zelf zijn (schuldenaar) of de gegevens van uw kantoor (derde neerlegger).
(4) Klik op deze knop om het export (xml) bestand aan te maken.

(5) Zie puntje 3.

(6) U kunt een export (xml) bestand aanmaken als het type “neerlegging” of als “validatie”. Bij “neerlegging” wordt het xml bestand effectief
doorgestuurd indien de validatie op de website in orde is. Bij “validatie” wordt het xml bestand enkel gevalideerd op de website en niet
doorgestuurd als indiening. U kunt een xml bestand dus enkel indienen wanneer “neerlegging” gekozen wordt.

(7) De keuze van het kalenderjaar is de belangrijkste keuze die gemaakt dient te worden omdat op basis hiervan de fiches opgelijst zullen worden
EN bij export zullen weggeschreven worden in het xml bestand.

9.7.3.2 Buitenlandse begunstigden

De buitenlandse begunstigden worden nu samen opgenomen in het export (xml) bestand en dienen niet meer verstuurd te worden naar een
verschillend documentatiecentrum op papier.
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9.7.3.3 Validatie

Vooraleer een xml gexporteerd wordt, dient u de validatie fouten even te bekijken en eventueel de data van de fiches te corrigeren. De
validatieregels worden opgelegd door Belcotaxonweb en dienen eigenlijk steeds op nul te staan.

Klik op “Validatie” om het lijstje weer te geven of terug te verbergen.
Validatie

Om vervolgens het aantal fouten te herberekenen, klikt u op “Controleer op fouten”
Controleer op fouten Aantal fouten: 0

De eventuele fouten worden dan opgelijst in het keuzemenu.

Werzendingsgegevens: ldentificatie van de afzender is verplicht (naam, adres, postcode,
gemeente, telefoonnr., contactpersoon, email adres en ondernemingsnr.] -

Controleer op fouten Aantal fouten: 4

Verzendingsgegevens: |dentificatie van de afzender is verplicht (naam, adres, postcode, gemeente, telefoonnr., contactpersoon, email adres en ondernemingsnr.)
Verzendingsgegevens: Een fax nummer mag maximaal uit 12 tekens bestaan

Verzendingsgegevens: Als het ondernemingsnummer niet ingevuld is, dient men het rijksregisternummervan de contactpersoon in tevullen
Yerzendingsgegevens Derde neerlegger: Ondernemingsnummer is foutief ! Ondernemingsnummer :

Indien u even wilt testen op de website van belcotax kunt u een type “validatie” indienen, hierbij zal u steeds een fout krijgen wanneer u op de knop
“Controleer op fouten” drukt, maar dit is een standaardcontrole door Belcotaxonweb en is dus eigenlijk de enige validatie fout die mag bestaan.

Type verzending: 7
Neerlegging
Validatie

9.7.3.4 Volgnummer van de laatst effectief ingediende fiche

Het volgnummer van de laatst effectief ingediende fiche is belangrijk wanneer voor dezelfde schuldenaar (bedrijf) en in hetzelfde kalenderjaar
meerdere xml bestanden ingediend worden van een zelfde soort fiche. Dit kan bijvoorbeeld het geval zijn wanneer een fiche 281.50 vergeten
indienen is en dit pas opgemerkt wordt wanneer reeds een xml bestand werd ingediend. In die situatie is het noodzakelijk te weten wat het laatste
volgnummer was van de fiches 281.50. Dat nummer kan hier ingegeven worden.
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Fiche 281.20  Fiche 281.50
Volgnummer van de laatst effectief
ingediende fiche in het XML bestand (dit
nummer dient op 0 gezet te worden indien u
alle fiches opnieuw wenst te exporteren
naar XML): 0 2 o

Fiche 281.50 Al fiches losmaken

Exported Bestandsnaam Nr  Jaar  Schuldenaar

9.7.3.5 Export

Druk op “Export” om het xml bestand aan te maken.
Indien er nog validatie fouten zijn, zal u hiervan melding krijgen en kunt u zelf alsnog kiezen om het xml bestand aan te maken.
Het xml bestand bevindt zich nu op het dossier en werd toegevoegd aan de document manager.

Indien uw eerste indiening niet zou gelukt zijn, kunt u de data aanpassen in het dossier en nogmaals een export uitvoeren door op de knop “Export” te
drukken.

9.7.3.6 Indiening op de website

Het xml bestand dat werd aangemaakt via bovenvermelde procedure kunnen we nu gebruiken om de fiches in te dienen via het Belcotaxonweb
systeem.

Op de website zal u zien dat er het xml bestand eerst nog dient geconverteerd te worden naar *.BOW bestand obv het *. XML bestand.

Er is dus nog een tussenstap die we op de website dienen uit te voeren.

Surf naar www.belcotaxonweb.be

Kies het desbetreffende inkomstenjaar en klik op “Verzending per bestand => Voorbereiding”
Vervolgens klikt u op “Browse” om het xml bestand te selecteren welke u heeft aangemaakt via WinAcc.
Druk vervolgens op “Converteren”
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http://www.belcotaxonweb.be/

nl | v | de
@ ® -VWOORBEREIDING VAN EEN BESTAND

INKODMSTENIAAR % De voorbereiding bestaat uwit:

. # de omzetting van een plat bestand in een XML-bestand (als het invoerbestand reeds een XML-bestand is wordt

VERZENDING PER deze stap D'-"EFIQEEFEQEI'I:I _ .
BESTAND # sen eerste validatie wvan de informatie

& de compressie van het bestand in het BOW-formaat
{Voorbereiding)

Werzending Bestand

LINKS Te converteren "Belcotax"-bestand® (1)

CONTACTEN Doelbestand (formaat .bow)*

Foutenbestand (formaat .txt)*

* verplichte gegevens
(1) Bestanden met extensie .xml zullen worden beschouwd als ¥ML-bestanden.
Anders zullen ze worden beschouwd als FlatFile-bestanden.

(_ EDNVERTERENI-]

Het bestand *.BOW wordt naar hetzelfde path weggeschreven als datgene waar uw xml bestand bewaard werd.
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U kunt nu als laatste stap het *.BOW bestand verzenden via “Verzending bestand”.

nl | v | de

O @

INKOMSTENIAAR
2008 [v]

VERZENDING PER
BESTAND

Yoorbereiding
{Verzending Bestand)
LINKS

-VERZENDING VAN GEGEVENS ‘

i b1
Te verzenden bastand# W1

i 3
Uw e-mailadras* (2)

i

(1) Let op: het bestand moet e=n BOW-bestand zijn dat gegenereerd werd door de Belcotax-toepassing. U kunt

uw plat of uw XML-bestand converteren naar BOW-formaat door gebruik te maken van de voorbereidingsmodule
van Belcotax.

CONTACTEN

(2} U zult een ontvangstmelding toegestuurd krijgen op dat adres.

( 'l."ERZEN:'ENl]

Een ontvangstmelding wordt verstuurd naar het e-mail adres.
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9.7.4 Belcotaxonweb Merge — Samenvoegen van verschillende XML bestanden

Om de indiening van meerdere xml bestanden te vergemakkelijken werd een extra template ontwikkeld.
Via deze template kunnen er verschillende xml bestanden samengevoegd worden tot 1 gebundeld xml bestand. Op deze manier hoeft u dus slechts 1
gebundeld xml bestand in te dienen i.p.v. de verschillende xml bestanden één voor één in te dienen.

9.7.4.1 Voorbereiding

Bij het aanmaken van een xml bestand voor een dossier word deze steeds aan het elektronisch dossier toegevoegd. Hierbovenop kan u deze
automatisch laten copiéren naar een voorbestemde plaats op de server. Op deze manier worden de xml bestanden enerzijds op het dossier zelf
bijgehouden en anderzijds op een centrale plaats bewaard ter voorbereiding van het samenvoegen van de xml bestanden.

Vooraleer de Belcotaxonweb Merge te kunnen gebruiken dient u:
- de instellingen om de XML bestanden van de verschillende dossiers op een centrale plaats te copiéren ingesteld te hebben

- het centrale pad aan te geven
- aante geven wat er dient te gebeuren indien er verschillende XML versies van hetzelfde dossier op de centrale plaats terechtkomen.

Deze instellingen kunt u aangeven in de Path & Parameters.

Belcotax on web

XML bestanden kopiéren naar centraal pad: " c
Centraal pad: = c
Als het XML reeds bestaat op het centrale pad, dan wordt deze c

overschreven met het
nieuwe bestand-

9.7.4.2 Verzendingsnummer
Zie hoofdstuk 9.7.3.4

9.7.4.3 Verzendingsgegevens (aanpassen of behouden)

In de XML bestanden die zich op het centraal pad bevinden en aldus welke u wenst samen te voegen, zijn reeds de verzendingsgegevens
opgenomen zoals de aanmaker van de fiches had aangegeven. Via de Merge template kan u zelf aangeven om:

- ofwel de verzendingsgegevens van in de verschillende XML bestanden te behouden

- ofwel deze te overschrijven met de verzendingsgegevens zoals aangegeven in de Merge template

Bestandslijst verversen Yoen selectie samen

(* Vaste verzendersgenevens gebruiken
O Yerzendergegevens uit XML bestanden gebruiken
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Wanneer u vervolgens op de hyperlink “Vaste verzendersgegevens gebruiken” klikt, kan u deze verzendingsgegevens aangeven welke in de

samengevoegde XML dienen opgenomen te worden.

9.7.4.4 Samenvoeging

Om te zien welke XML bestanden er zich in op de centrale plaats bevinden, klikt u eerst op “Bestandlijst verversen” in het menu.

Bestandslijst verversen Yoeq selectie samen

Language: Mederlands -

Vervolgens ziet u de verschillende XML bestanden in een lijstje en kan u de samen te voegen XML bestanden aanvinken.
Wanneer u deze lijst wenst af te printen, dient u dit voorafgaand aan de effectieve samenvoeging te doen. U zal merken dat de enkel de aangevinkte
bestanden afgeprint worden. De print lay-out is flexibel waarbij u bepaalde kolommen wel of niet kan afprinten door deze simpelweg aan- of af te vinken.

walgende XML hestanden werden gevonden op de semverlaocatie:

C )
Aantal fiches
[NlES (dejselecteren ] Eestandsnaam Inkomstenjaar  E-mail Cinderneming 28120 281480
04037 7EES3 - 1.xml 2008 fidugdciaire.be 04037766453 TLH. 1 2
0406791472 - 13ml 2008 fidu@ciaire.he 0406791472 Transporthedriif H. Wan Aerde en Zonen 1] 1
O 0416473353 - 1.xml 2008 noel@wanaerde. be 0416473359 Anne Gebroeders 0 T
D464686715 - 1.3ml 2008 noel@wanaerde. he 04646367145 Belpol International 1] 1
O 03673651848 - 1.0l 200a noel@wanaerde.be 08673651849 Alfa Forwarding i] 2
& 0891397831 - 1.xml 2008 johan@Ewvanhavermaethe 0891387831 Demo Dossier 2 4

Klik vervolgens op “Voeg selectie samen” om de effectieve samenvoeging uit te voeren, nadien krijgt u een melding dat de samenvoeging succesvol was
en waar het samengevoegde XML bestand zich bevindt (samen met de originele bestanden waaruit het samengevoegde XML bestand is opgebouwd).

Belcotax On Web - Merge

The merge has been completed successfully,
You can find the merged %ML Files in the Following Folder:

C:\_BOW_¥ML_PooliMerge 21072009 105410187
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De aangevinkte bestanden zijn nu samengevoegd in 1 XML bestand, de originele XML bestanden werden verplaatst naar de folder zoals aangegeven in de
melding. In deze nieuwe folder bevinden zich nu 3 items:

- de originele XML bestanden => “Source files”

- het samengevoegd XML bestand
- een logbhestand

Adres |20 S _BOW_SML_Pool\Merge 21072009 105410157
Maam

) Source files

|2 Belcatax Merged 21072009 105410187 - 1.xml
E,l Merge log.bxt

U kunt nu overgaan tot de indiening van het samengevoegd XML bestand.
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9.7.5 Corrigeren van een ingediende fiche via Belcotaxonweb

Via het Belcotaxonweb systeem (online website toepassing) kunt u een ingediende fiche corrigeren.
Wanneer een fiche werd ingediend via belcotaxonweb heeft u bij de verzending (op de website) en bij de bevestiging achteraf (e-mail) een “referentie”
verkregen. Deze referentie is van belang om correcties te kunnen aanbrengen aan de fiches welke in deze verzending werden opgenomen.

De referentie van deze verzending is: 56883.
Gelieve deze referentie te bewaren, u zult ze nodig hebben voor het opvolgen van de verzending.

Surf naar www.belcotaxonweb.be
Log in op de beveiligde applicatie
Kies vervolgens het inkomstenjaar 2008 en klik op “Fiches wijzigen” in het menu

<O @

INKOMSTENIAAR

2008 v

VERZENMDING PER BESTAMND

VERZENDING PER
CODERING
OPZOEKEN EN BIIJWERKEN
Verzendingen
Aangiften
Staten En Totalen 325

Fiches - Wijzigen,
ATnUleren En lToevoegen

RAPPORTEN
LINKS

COMTACTEN
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Geef vervolgens het referentienummer in en klik op zoeken
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‘ -ZOEKCRITERIA

- WIJZIGING VAN DE LIJST VAN DE FICHES

. VERZENDING

Inkoemstenjaar

Nummer van de
varzending ¥

2008

56883

& AANGIFTE

KBO van de
schuldenaar
Mationaal nummer

(indien schuldenaar
Matuurlijk Parsoon)

& FICHE

Type fiche
Volgnummer

Uw referentie

Nationaal nummer of
KBO-nummer van de
genieter

Naam

Postnummer

tot

Geboortedatum

Voornaam

Land

(_ ZDEKENI-]




Vervolgens bekomt u een lijst van de fiches welke opgenomen werden in deze referentie

LIJST VAN DE FICHES - AANT. FICHES: (1) (VERZENDING: Inkomstenjaar:2008, KBO-nr. van de afzender:0801307831, Nummer van de verzending:56883)

FICHE TDEVDEGENI NIEUWE DPZDEKING' EINDE VAN DE WIJZIGINGENI

TERUG NAAR HET MENLIl

%LIJST VAN VERBETERDE FICHES

ONDERMEMINGSNR. AFZENDER ONDERNEMINGSNR. VAN DE SCHULDEMNAAR TYPE WOLGNUMMER MNAAM BEGUNSTIGDE WVOORNAMEN NN OF GEBOORTEDATUM UW REFERENTIE STATUUT

Er is nog geen enkele fiche gewijzigd, geannuleerd of toegevoegd.

%LIJST VAN OPGEZOCHTE FICHES

ONDERMEMINGSNR. AFZENDER ONDERMEMINGSNR. VAN DE SCHULDENAAR TYPE VOLGNUMMER MAAM BEGUNSTIGDE VOORMNAMEM NN OF GEBOORTEDATUM UW REFERENTIE STATUUT

E ﬂl 0891.397.831 0891.397.831 281.20 i Moé&l De Rudder

0=1

781217-031-17 Geldig

FICHE TDE\"OEGENI NIEUWE DPZDEK[NG' EINDE VAN DE WIJZIGINGENI

TERUG NAAR HET MENU

Om een fiche te wijzigen klikt u vervolgens op het potloodje / Om een fiche te verwijderen klikt u op het vuilbakje
. LIJST VAN OPGEZOCHTE FICHES

OMNDERNEMINGSMR. AFZENDER ONDERMEMINGSNR. VAN DE SCHULDENAAR TYPE VOLGNUMMER
E ﬂ 0B91.397.831 0B91.397.831 281.20 1

0=1

147



Om cijfers aan te passen kiest u vervolgens het tabblad “Specifieke informatie” en klikt u vervolgens op “Wijzigen”

EALGEMENE INFDRMATIE\[HSPECIFIEHE INFDRMATIE\|] ANNULEREN | WIIZIGEN |

‘ -SPECIFIEKE INFORMATIE

=

Datum van indiensttreding

Datum van vertrek

Nr. paritair
comite :
-Ex : ]

Fiscaal identificatienummer
[(FIN) :

& FICHE 281.20

9. Bezoldigingen (andere dan bedoeld in 15a en 16a)
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10Wet op de continuiteit van de ondernemingen
(WCO)

De wet op de continuiteit van de ondernemingen (WCO) impliceert dat zowel de taken als de
aansprakelijkheden van de boekhouders, accountants en bedrijfsrevisoren gevoelig is
aangescherpt. Zo worden de economische beroepen verplicht - op het risico aansprakelijk
gesteld te worden - hun klant te informeren als de continuiteit van de onderneming in gevaar
komt.

De opdrachten voor de beroepsbeoefenaars in het kader van de WCO situeren zich
enerzijds in de ‘preventieve fase’, met name de opdrachten tot ‘detectie’ en ‘melding’ van
ondernemingen in moeilijkheden. Anderzijds bevinden de ‘toezichts-’ en de
‘bijstandsopdracht’ voor de bedrijfsrevisoren, de externe accountants, de externe
boekhouders en de externe boekhouders-fiscalisten — vereist in het kader van het
verzoekschrift tot het openen van een procedure van gerechtelijke reorganisatie bij de
rechtbank van koophandel — zich duidelijk in de ‘remediérende fase’ van de WCO.

De ‘WCO checklist’ situeert zich in de ‘Preventieve Fase’'.

Nieuwe map in permanent dossier: ‘X. WET OP CONITNUITEIT ONDERNEMINGEN’

v+ X. WET CONTINUITEIT ONDERNEMINGEN

vaP100-1 WCO Checklist
vaP100-2 WCO Modelbrief
[ <P1003 WCO Log |
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10.1.1 P100-1 WCO Checklist

De checklist P100-1 omvat standaardvragen opgedeeld in 3 luiken: Financieel, Operationeel,
Andere. Er kunnen ook dossier-gebonden vragen worden toegevoegd (punt D.).
Standaardvragen kunnen op kantoorniveau toegevoegd of gewijzigd worden (zie instructie
kantoorbeheerder).

Dephta Meubles et fils 31 dec 2015 Prepared by Reviewed by
P100-1 WCO Checklist NDR 22/11/2016 NDR 22/11/2016
Checklist Modelbrief Log Ga naar... = 2 J
Licht Gemiddeld Zwaar Totaal
Onbeantwoorde vragen: |21 - 10 - 7 - 38 -

I. Wet Continuiteit Ondernemingen

- To filter: Licht (onb ) Informatie JIN/Nvt. | Status Commentaar Op te nemen in modelbrief Initialen Datum

A. FINANCIEEL

Staat de onderneming hogere financiéle kosten toe dan Onderneming staat hogere financiéle Ll
kosten toe dan normaal.

normaal?

Het in gebreke blijven van of moeilijkheden om de eill) 1 om de i ijnen var °
leningsovereenkomsten na te leven.

mijnen van | ereenk 1 na te

leven?

Zijn er moeilijkheden om nieuwe kredieten te verkrijgen? Mosilijkheden om nieuwe kredieten te |
verkrijgen.

Heeft de ondememing recent staatssteun aangevraagd? Er werd recent staatssteun aangevraagd. .

Wijst het fiscaal dossier van de onderneming op Achterstand fiscaal dossier. Ll

achterstand?

B. OPERATIONEEL

Is de emloopsnelheid van de klanten en de voorraden o De omloopsnelheid van klanten en Ll
voorraden is minder goed dan de

minder goed dan de gemiddelde omloop in dit type gemiddelde omloop in dit type activiteit.

activiteit?

Is de ondememing sterk afhankelijk ten aanzien van één Sterke afhankelijkheid ten van é6n minder L]
goed dan de gemiddelde omloop in dit type

enkel project, klant of leverancier? activiteit.

Recent verlies van hoofdklanten of —leveranciers? Verlies van hoofdklanten- of leveranciers. L

Het feit of de ondememing is “opgesloten” in niet- Entiteit is “opgesloten” in niet-winstgevende ]

overeenkomsten of verbintenissen.
winstgevende overeenkomsten of verbintenissen?

Kolommen
1. Vragen

De vragen in de checklist zijn zo opgesteld dat een ‘Ja’-antwoord een risico/bedreiging
impliceert.

Het antwoord op een aantal vragen zal automatisch berekend worden. Deze berekening kan
steeds overschreven worden door de gebruiker. Wanneer een automatische berekening
manueel wordt overschreven, wordt dit aangegeven met een rood uitroepteken naast de
vraag. Om dit ongedaan te maken: rechtermuisklik op de vraag, ‘Reset values’.

Testfile WCO Kathleen 31 dec 2015 Preparedby  Reviewedby  QualityControl

P100-1 WCO Checklist
Checklist Modelbrief Log - Ga naar... w B

1. Wet Continuiteit Ondernemingen
v

Informatie Ja Nee N/A Status Commentaar Op te nemen Initialen Datum
A. FINANCIEEL
Bedraagt het netio-actief minder dan de helft of een Geen @ Lo Het netto-actief KVDK  10/01/201=
vierde van het kapitaal (art. 332 en 633 W. Venn. - alarmbelproce | Reset values bedraagt minder
alarmbelprocedure) dure van Edit N dan de helft of
toepassing N een vierde van
addiblew]l=siic het kapitaal (art.

633 W._Venn ) De
wettelijk voorziene
alarmbelprocedur

e is van

toepassing.

Er kunnen dossier-gebonden vragen toegevoegd worden in punt D van de checklist.
Rechtermuisklik om een lijn in te voegen of te verwijderen:
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D. Dossiergebonden vragen

\
‘ | Insert line
Edit >
| S B Add New Issue >

2. Informatie
Informatie bij automatische berekening.
3. Ja, Nee, Niet van toepassing

Antwoord op de vraag documenteert u hier. Deze kolom wordt niet afgedrukt. Het is mogelijk
dat bepaalde antwoorden automatisch berekend worden.

4. Status

Antwoord op de vraag. Deze kolom wordt afgedrukt.

5. Commentaar

Gebruiker kan commentaar/opmerkingen toevoegen aan een vraag.

6. Op te nemen in modelbrief

Indien een vraag met “Ja” wordt beantwoord, impliceert dit een bedreiging van de continuiteit
en zal dit worden opgenomen in de modelbrief. In de kolom wordt de standaardtekst
weergegeven die zal opgenomen worden in modelbrief. Deze tekst kan zowel op kantoor- als
op dossierniveau gewijzigd worden. Om de tekst te wijzigen op dossierniveau kan u deze
hier overschrijven. Deze kolom wordt niet afgedrukt. (Zie 1.2 P100-2 WCO Modelbrief)

7. Initialen

Geeft initialen weer van gebruiker die vraag beantwoord.

8. Datum

Datum wanneer vraag werd beantwoord.

Conclusie
Dephta Meubles et fils 31 dec 2015 Prepared by Reviewed by
P100-1 WCO Checklist NDR 22/11/2016 NDR 22/11/2016
Checklist Modelbrief Log =
v - Toegepaste filter: Licht (onbeantwoord) Informatie JIN/N 1. Wet Continuiteit Ondernemingen
Ongunstige wijzigingen in de kredietvoorwaarden van ’ 2. Conclusie
leveranciers? 3. Financiéle informatie
JI. Conclusie

A. Conclusie op basis van automatische berekening

Continuiteit is bedreigd volgens automatische financiéle berekening.

Aantal vragen die risico impliceren Zwaar 1
Gemiddeld 0
Licht 2

B. Conclusie op basis van professional judgement

Continuiteit is bedreigd,. Mode\br‘lefJ
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In punt A. wordt er op basis van de gegeven antwoorden een automatische berekening van
de conclusie weergegeven.

In punt B. kan de gebruiker op basis van professional judgement zelf de conclusie bepalen.
De vragen in de checklist zijn zo opgesteld dat een ‘Ja’-antwoord een bedreiging impliceert.
Er is een gewicht gegeven aan de vragen: Licht (1), Gemiddeld (2), Zwaar (6). Het gewicht
maakt het mogelijk automatisch te concluderen of de continuiteit al dan niet bedreigd is. De
drempelwaarde is standaard 6 (zie conclusie).

Wanneer is de continuiteit bedreigd:

- Bij zwaar: indien 1 zware overtreding met gewicht 6

- Bij gemiddeld: indien 3 gemiddelde overtredingen met gewicht 2
- Bjj Licht: indien 6 lichte overtredingen met gewicht 1

De standaarddrempelwaarde kan aangepast worden naar een hogere of lagere waarde (zie
instructie kantoorbeheerder “drempelwaarde risico”).

Met behulp van de filter kan u vragen met een specifiek gewicht weergeven:
Dephta Meubles et fils

P100-1 WCO Checklist

Checklist Modelbrief
Licht Ger
Onbeantwoorde vragen: 21 - 1

|. Wet Continuiteit Ondernemingen

icht (onbeantwoord)

| Alle
Licht
CamREl ere financiéle kosten toe dan
Zwaar

HAFin AankrAalA RITniAR vinn ~Af maaailiilbhadAan Ama A~

Financiéle informatie

Onderaan de checklist vindt u financiéle informatie bij de automatische berekeningen.
Wanneer een ratio met meer dan 20% is gedaald, wordt dit weergegeven in rood en stellen
we een ernstige achteruitgang vast. Deze standaarddrempelwaarde van 20% kan aangepast
worden op kantoorniveau (zie instructie kantoorbeheerder).
Dephta Meubles et fils 31 dec 2015 Prepared by Reviewed by

P100-1 WCO Checklist NDR 22/11/2016 NDR 22/11/2016
Checklist Modelbrief Log =
I. Wet Continuiteit Ondernemingen 1. Wet Continuiteit Ondernemingen
2. Conclusie
« - Toegepaste filter: Alle Informatie JININ - — -
| 3. Financiéle informatie |

A CINIANIAICC]
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lll. Financiéle informatie

3MNM22015 3MM22014 Variantie
Liquiditeit
. In ruime zin 0.97 1.1 (12.61)%
. In enge zin 0,72 0.60 20,00%
Solvabiliteit 25,03% 27.58% (9.25)%
Nettobedrijfskapitaal (9.569,00) 25.946,00 (136,88)%
Rotatie van de voorraad (dagen) 13.16 5.90 123,05%
Aantal dagen klantenkrediet 42,15 34,53 22.07%
9150 De door de enderneming geéndosseerde handelseffecten in omloop B i
9146 De belasting over de tosgevoegde waarde, in rekening gebracht tijdens he B i
boekjaar door de onderneming
Resultaat van het jaar (5.144,00) 42114, (112.21)%
Afschripingen 22.178.81 2017388 9.94 %
Waardeverminderingen 1.320.19 880,13 50.00 %
Voorzieningen - - DIV/0 %
Cash Flow 18.355,00 63.168,02 (70.94)%
Financiéle kosten 19.471,00 19.279.,00 1.00 %
Financiéle opbrengsten - - DIV/0 %
Uitzonderlijke kosten - - DIV/0 %
Uitzonderlijke opbrengsten - - DIV/0 %
Belastingen op het resultaat 31.618.00 14.038.00 125,23 %
Exploitatie cash flow/drain 69.444,00 96.485,02 (28.03)%

Export pdf

Zowel document P100-1 als P100-2 kunnen geexporteerrd worden naar pdf door op de
“export pdf’-knop te drukken bovenaan de checkilist:

Dephta Meubles et fils 31 dec 2015 Prepared by Reviewed by

P100-1 WCO Checklist NDR 22/11/2016 NDR 22/11/2016

Checklist Modelbrief Log Ga naar... I 2 L)

Het pdf-document zal aan het dossier worden toegevoegd in de map “X. WET
CONTINUITEIT ONDERNEMINGEN?”, “Correspondentie”:

»X. WET CONTINUITEIT ONDERNEMINGEN

“aP100-1 WCO Checklist
[ “9P100-2 WCO Modelbrief |
@P100-3 WCO Log
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10.1.2 P100-2 WCO Modelbrief

Dephta Meubles et fils 31 dec 2015
P100-2 WCO Modelbrief NDR 22/11/2016 NDR 22/11/2016

Checklist I Modelbrief I Log ® ¥ - T

Prepared by Reviewed by

BVBA Dephta Meubles et fils
Aan het bestuursorgaan
Avenue Louise 103

1050 Ixelles

17/07/2017¢

o Herinnering

Kennisgeving ingevolge de wet van 31 januari 2009 betreffende de continuiteit van de ondernemingen

Geachte voorzitter van de raad van bestuur,

Geachte leden van de raad van bestuur,

Naar aanleiding van het opmaken van de jaarrekening Pebben wij valgende feiten vastgesteld die de continuiteit
van uw ondememing in het gedrang brengen. Ingevolge artikel 10, vijfde lid van de wet van 31 januari 2009

betreffende de continuiteit van de ondernemingen dienen wij u op omstandige wijze hierover in te lichten

. De financiéle afhankelijkheid ten aanzien van een andere vennootschap is recentelijk toegenomen.
. Betalingsachterstanden m.b.t. RSZ
. Betalingsachterstanden m.b.t. verschuldigde BTW

De modelbrief bestaat uit 3 delen:
- Vaste tekst
- Variabele tekst
o Kan gewijzigd worden op dossierniveau door te overschrijven
- Automatisch gegenereerde punten
o Wanneer een vraag in checklist P100-1 met “Ja” wordt beantwoord, impliceert
dit een bedreiging. In de kolom “Op te nemen in modelbrief” wordt de tekst
weergegeven die wordt opgenomen in de modelbrief.
Indien van toepassing, kan er aangegeven worden het om een herinnering gaat.
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10.1.3 P100-3 WCO Log

Dephta Meubles et fils 31 dec 2015 Prepared by Reviewed by
P100-3 WCO Log

Checklist Modelbrief Log ) 5

Download full log

Datum Actie Commentaar PDF Communicatie Ref.

22/11/2016 User "NDR" checked role "Prepared by" @
for P100-1 WCO Checklist

22/11/2016 User "NDR" checked role "Prepared by" $
for P100-2 WCO Modelbrief

22/11/2016 User "NDR" checked role "Reviewed by" $
for P100-1 WCO Checklist

22/11/2016 User "NDR" checked role "Reviewed by" $
for P100-2 WCO Modelbrief

7111/2016 User "NDR" changed overall conclusion 3]
of checklist to "menacée”

7/11/2016 User "NDR" changed overall conclusion 37)
of checklist to "pas menacée"

7/11/2016 User "NDR" created pdf for P100-2 LCE = @

Modeéle de lettre

Volgende acties worden geinventariseerd:
- Pdf export checklist (P100-1)
- Pdf export modelbrief (P100-2)
- Wijziging conclusie P100-1 “gebaseerd op professional judgement”
- Afvinken checklist P100-1 met “prepared by” of “completed by”
Deze informatie zal ook in volgende boekjaren beschikbaar blijven.

Wanneer de brief verstuurd wordt naar een klant, kan deze hier ook gelinkt worden aan de
actie. Er kan ook commentaar worden toegevoegd.

10.2 Instructie kantoorbeheerder

10.2.1 Path & Parameter

Zie hoofdstuk 24 punt 9 voor de instructies voor de kantoorbeheerder in ‘Path & Parameter’.

10.2.2 ADMWP - Admin Werkprogramma

De kantoorbeheerder heeft ook de mogelijkheid om:
de weergave van de vragen aan te passen
de inhoud van de vragen op maat van het kantoor in te stellen

Voor meer informatie verwijzen we naar hoofdstuk 8, punt 4.
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11De Jaarrekening NBB

In WinAcc zijn het VKT, VOL en MIC model ter beschikking in het Nederlands, Frans en
Engels.

De gegevens van de balans, de resultatenrekening en de resultaatverwerking worden
automatisch EN ‘“live” overgebracht vanuit Caseware Working Papers op basis van de
mapping. Heel veel andere gegevens worden automatisch overgebracht vanuit de
permanent file (bv. aandelenbezit in andere vennootschappen, datum algemene
vergadering, bestuurders/zaakvoerders etc....) of vanuit de werkpapieren (bv. het bedrag
van de totaal aftrekbare en verschuldigde BTW via de BTW omzetvergelijking). De overige
gegevens van de toelichting kunnen handmatig ingegeven worden.

De jaarrekening is heel gebruiksvriendelijk opgedeeld met enerzijds een shel navigatiemenu
en anderzijds met zoveel mogelijk wederzijdse hyperlinks van de balans, resultatenrekening,
resultaatverwerking en de desbetreffende rubriek in de toelichting.

Het navigatiemenu is een heel handige manier om snel naar een bepaalde rubriek van de
jaarrekening te springen.

Identificatiegegevens Balans  Resultaat Toelichting Sociale balans  Verslagen Controles Exporteer Sorteren Opties

Afhankelijk van het model van de jaarrekening zal u zien dat er onder bovenstaand menu
een aantal parameters kunnen worden aangeduid.

Steeds zal u een snel en beknopt lijstje vinden van het aantal resterende fouten, deze zijn
onderverdeeld in 3 categorieén: de verplichte, extra en sociale balans controles.

Daarnaast vindt u in de menu de optie om aan te geven of het gaat om: een eerste boekjaar,
afrondingen naar Euro’s, een verbeterde neerlegging, het afdrukken van de jaarrekening en
de controles en het niet tonen van de facultatieve vermelding.

Het navigatiemenu menu is ook beschikbaar via een hiérarchisch overzicht aan de linkerzijde
van het scherm (vergelijkbaar met Windows verkenner stijl). Dit navigatiemenu kan
geactiveerd worden in het document van de jaarrekening door op de zwarte pijl links in het
menu te klikken of via “View — Document map”.

Home View Document Tools
Form Mode ; > []Skipped Text

Design Mode [ Istyle Windov

Enable Editing Document |Goto [T]ryler
Map

Hierbij een voorbeeld van het verkort schema:
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~IStatutaire jaarrekening
1. Identificatiegegevens
- 2. Lijst van bestuurders, zaakvoerders en commissarissen en verklaring betreffende een aanvullende opdracht voor nazicht of correctie
2.1. Lijst van de bestuurders, zaakvoerders en commissarissen
2.2. Verklaring betreffende een aanvullende opdracht voor nazicht of correctie
3. Balans na winstverdeling
3.1. Activa
3.2. Passiva
4. Resultatenrekening
5. Resultaatverwerking
-6. Toelichting
~6.1. Staat van de vaste activa
6.1.1. Immateriéle vaste activa
6.1.2. Materiéle vaste activa
6.1.3. Financiéle vaste activa
6.2. Staat van het kapitaal
6.3. Staat van de schulden
6.4. Resultaten
6.5. Niet in de balans opgenomen rechten en verplichtingen
6.6. Betrekkingen met verbonden ondernemingen, geassocieerde ondernemingen, bestuurders, zaakvoerders en commissaris(sen)
6.7. Verklaring betreffende de geconsolideerde jaarrekening
6.8. Waarderingsregels
6.8. Verantwoording waarderingsregels
6.9. Andere in de toelichting te vermelden inlichtingen
7. Andere overeenkomstig het wetboek van vennootschappen neer te leggen documenten
7.1. Inlichtingen omtrent de deelnemingen
7.2. Lijst van ondernemingen waarvoor de onderneming onbeperkt aansprakelijk is in haar hoedanigheid van onbeperkt aansprakelijk vennoot of lid
8. Aandeelhoudersstructuur van de onderneming op de datum van de jaarafsluiting
9. Andere overeenkomstig het artikel 100 van het wetboek van vennootschappen te vermelden inlichtingen
10. Jaarverslag
11. Verslag van de commissarissen
12. Sociale balans
Controles

11.2.1 VKT of MIC

2 Identificatiegegevens Balans Resultaten Toelichting Verslagen  Sociale balans Exporteer & - o - @ L]
Eerste boekjaar

Verplichte controles -2 Extra controles -1 Controles sociale balans -0 Afronden
| Facultatieve vermelding WEL tonen (rubr. 70 en 60/61) |

‘ ‘ | ‘ ‘ ‘ Verbeterde neerlegging

Wanneer u deze optie
aanvinkt wordt alsook de

I T SO
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11.3 Wederzijdse hyperlinks

Zoals algemeen gekend worden hyperlinks aangeduid met een onderstreping en in het kleur

blauw.

Als voorbeeld klikken we eens op de hyperlink “6.1.2.”

Materiéle vaste activa 5T 22/27 303.035,40
Terreinen en gebouwen 22 ]
Installaties, machines en uitrusting 23 79.625,20
Meubilair en rollend materieel 24 27.010,20
Leasing en soortgelijke rechten 25
Overige materiéle vaste activa 26 196.400,00
Activa in aanbouw en vooruitbetalingen 27 |

Financiéle vaste activa 6.1.3 28 1.150,00

De cursor springt vervolgens naar de desbetreffende rubriek in de toelichting, u kunt dan
vervolgens terugspringen naar de balans door op de hyperlink “(22)” te klikken.

Codes Boekjaar Vorig boekjaar

MATERIELE VASTE ACTIVA
Aanschaffingswaarde per einde van het boekjaar 8199P 2OOCACCOOCCOAOK 643.847,90
Mutaties tijdens het boekjaar

Aanschaffingen, met inbegrip van de geproduceerde vaste

activa 8169 117.200,00

Overdrachten en buitengebruikstellingen 8179

Overboekingen van een post naar een andere (+)(-) 8189
Aanschaffingswaarde per einde van het boekjaar 8199 761.047,90
Meerwaarden per einde van het boekjaar 8259P 200CO0COO0COO0N
Mutaties tijdens het boekjaar

Geboekt 8219

Verworven van derden 8229

Afgeboekt 8239

Overgeboekt van een post naar een andere (+)(-) 5249
Meerwaarden per einde van het boekjaar 8259
Afschrijvingen en waardeverminderingen per einde van het
boekjaar 8329P 0CO0OCOOCOOCONK 369.107,00
Mutaties tijdens het boekjaar

Geboekt 8279 88 905,50

Teruggenomen 6289

Werworven van derden 6299

Afgeboekt na overdrachten en buitengebruikstellingen 8309

Overgeboekt van een post naar een andere (+)(-) | 8319
Afschrijvingen en waardeverminderingen per einde van het
boekjaar 8329 458.012,50
NETTOBOEKWAARDE PER EINDE VAN HET BOEKJAAR (22027 303.035.40
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11.4 Controles

De controles worden reeds op diverse plaatsen in de jaarrekening visueel zichtbaar gemaakt
met een aantal specifieke iconen zodat bij het ingeven van bepaalde toelichtingen het
onmiddellijk duidelijk is voor de gebruiker dat de controle hierop nog niet werd voldaan.
Hierbij een kort voorbeeldje:

Materiile vaste activa 23 a2y o 133602697 | . 1.465.397,82
TEIeiNen BN QEBOUWEN ..., 2| SCTREN a3 = Re T 41627207
Installaties, machines en UitrUsting.........ooooooo 23 | L 11254489 | 115,044,565
Meuhbilair en rollend materieel 2 | ee3486 | 916.340,69
Leasing en soortgelijke rechien ..o e 49,088,854 |
Owerige materiéle vaste activa.....oo L 1244041 | 17.740,41
Activa in aanbouw en vooryitbetalingen ... T | s | e,

Als u met de rechtermuisknop op dit @ of dit icoon Klikt dan ziet u een overzicht van de
controles die hierbij horen:

22 = 8191 + 8251 - 8321

23P = 8191P + 8251P - 8321P

Edit 3
Add Mew lssue r

Een overzicht met de controles die nog niet akkoord zijn is beschikbaar bovenaan dit
document:

b Identificatiegegevens | Balans | Resultaten Toelichting Verslagen Sociale balans Exporteer “ v o - : ®

Verplichte controles -2 Extra controles -2 Controles sociale balans
Als u op deze hyperlinks klikt, springt de cursor onmiddellijk naar de
desbetreffende liist met fouten (welke zich eiaenliik onderaan het

(=]
L]

controles NBB NBB controles Algemeen balans
Algemeen
Aantal op te lossen
fouten: . . 2 2

Verplichte controles

De gegevens van de externe accountant of de bedrijfsrevisor die de
jaarrekening verifieert of corrigeert zijn niet compleet ingevuld.
De gegevens van de contactpersonen zijn niet (volledig) ingevuld

Extra controles

Waarschuwing: er zijn personeelskosten, maar de sociale balans werd niet
ingevuld. Gelieve te verifieren.

Opgelet, deze jaarrekening werd aangeduid als een "Facultatieve
vermelding WEL tonen (rubr. 70 en 60/61)" (zie settings)
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11.5 Verantwoording waarderingsregels

Voor het opnemen van de vermelding mbt de verantwoording van de waarderingsregels is
een specifiek mapje opgenomen in de toelichting van de Verkorte Jaarrekening welke u kan

openklikken indien u hiervan wenst gebruik te maken.

>sWAARDERINGSREGELS

® Manuele invoer

© Oude grondslagen
= Waarderingsregels in de boekhoudkundige materie

-

Update

Jaarverslag

De waarderingsregels, die bij de jaarrekening gevoegd zijn, bleven behouden.
sNiettegenstaande aanzienlijke verliezen die zich in de loop van de voorbije boekjaren hebben opgestapeld en die de financiéle
toestand van de vennootschap beinvioeden, is de jaarrekening 2015 opgesteld in de veronderstelling van verderzetting van de
activiteiten van de onderneming. Deze veronderstelling is verantwoord gezien de vennootschap kan rekenen op de financiéle

steun van haar aandeelhouders.

Door hier op te klikken, wordt de tekst
welke in het jaarverslag werd vermeld,
overgenomen in de toelichting van de
JR. Indien u geen jaarverslag gebruikt
voor het dossier, wordt de
standaardtekst overagenomen en kan

rBovendien werd het boekjaar 2015 afgesloten met winst en verwacht men tevens positieve resultaten voor 2016.

_ e | BE0891397831
Nr.

VKT 6.9

11.6 Neerlegging op papier

Voor de neerlegging op papier drukt u de jaarrekening af en stuurt u deze naar NBB

11.7 Elektronische neerlegging via PDF

Met ingang van 2 april 2007 kan u de jaarrekening ook als PDF file neerleggen.
In de jaarrekening van WinAcc is dit opgenomen in het menu “Exporteer de jaarrekening”:

Dephta Meubles et fils
G21-9C Jaarrekening VKT (XBRL) 2016

> Identificatiegegevens Balans  Resultaten

Toelichting

Verplichte controles -2 Extra controles

31 dec 2015 Prepared by Reviewed by
Verslagen  Sociale balans | Exporteer ‘ - o - & L]
| Naar PDF document |
-2 Controles st Naar XBRL document B

Hiermee kunt u de jaarrekening exporteren naar een PDF file.
Deze PDF file wordt dan automatisch opgenomen in het elektronisch dossier (de document

manager):

=-2)G21 Jaarrekening - controle NBB - etc.

= G21-9BPDF1 BEO406791

11.8 Elektronische neerlegging via XBRL

Een nieuwe techniek van elektronisch neerleggen is via XBRL.

U kiest onderstaande optie:

Dephta Meubles et fils
G21-9C Jaarrekening VKT (XBRL) 2016

> Identificatiegegevens Balans  Resultaten

Toelichting

Verplichte controles -2 Extra controles

31 dec 2015

Prepared by Reviewed by

Verslagen  Sociale balans Exporteer s - °o- |&a 8

2

Naar PDF document
Controles s | Naar XBRL document |=

Met deze optie wordt de jaarrekening als XBRL file toegevoegd aan de document manager:
=-IC2G21 Jaarrekening - controle NBB - etc.

|#| G21-9BXBR11 BED477392




12 Analyses, ratio’s en grafieken

4 Analyses
Analyses
Variabele analyse
Financieringstabel
Bruto-Netto analyse
Horizontale analyse

Flexibele rapportering

12.1 Analyses
De Analyses geven een 5-jaars overzicht.

1.1 sVergelijkende resultatenrekening met verticale analyse
RESULTATENREKENING 31/12/2015 | Vert. 31/12/2014 | Vert. 31/12/2013  Vert. 31/12/2012  Vert. 31/12/2011  Vert.
% % Yo Yo %

Verkopen 1.610.500 | 100,0 1.565.306 | 100,0 1.565.306 | 100,0 1.565.306  100,0 1.565.306 | 100,0
Omizet 1.610.500 | 100,0 1.565.306 | 100,0 1.565.306  100,0 1.565.306  100,0 1.565.306 | 100,0
Aankopen H 1.162.548 72,2 1.157.783 74,0 1.157.783 74,0 1.157.783 74,0 1.157.783 74,0
Voorraadwijziging (8.799)  (0.5) (29.934) (1.9 (29.934)  (L9) (29.934)  (1.9) (29.934) (L9
Aankopen 1.153.749 71,6 1.127.849 72,1 1.127.849 72,1 1.127.849 72,1 1.127.849 72,1
Brutowinst 456.751 | 284 437457 | 279 437457 279 437457 279 437457 | 279

De gebruiker kan dit document nog aanpassen aan volgende voorkeuren.

Toelichtingen vanuit de werkpapieren

r Nulwaarden weergeven
7 Toon EBIT, EBITDA & CASHFLOW

Met het open/dichtklappen van een folder (/1) kunt u een onderdeel van de analyses
activeren of deactiveren.

Met een ¥ (zie bovenaan de kolommen) kunt u een kolom onderdrukken zodat deze niet
wordt afgedrukt (bijvoorbeeld als er in deze periode geen cijfers beschikbaar zijn).

De ratio’s en grafieken vindt u verderop in dit document.
Onderaan de analyses is er een mogelijkheid om commentaren te noteren betreffende de

mutaties.
sToelichting

Tekst NL

(1) U kan alsook snel naar de desbetreffende werkpapieren navigeren door op de rubrieken
te klikken.

12.2 Variabele analyses

Dit document is volledig gebaseerd op de gewone analyses met als enige grote verschil dat
de gebruiker zelf kan aanduiden welke specifieke periode in welke specifieke kolom dient
getoond te worden. Deze keuze kan ingesteld worden zoals hieronder getoond:

Kolom 1 Kolom 2 Kolom 3 Kolom 4 Kolom 5
Type Balance Report + Balance Report * Balance Report * Balance Report + Balance Report
Periode indeling Jaarlijks 1 1 ] 1
Periode 1 112 112 1 1
Valuta emrekening Local Balances - Local Balances - Local Balances - Local Balances - Local Balances
Cumulatiet Cumulatief - Periode sec - Periode sec - Periode sec - Cumulatief
Jaar 2015 Current Year *12015 Current Year * 2015 Current Year * 2015 Current Year *12015 Current Year
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12.3 Financieringstabel

De financieringstabel geeft een overzicht van de mutatie van de beschikbare middelen
(cash) op basis van een algemeen aanvaard model. De cijfergegevens in de kolommen zijn

steeds door de gebruiker te definiéren.

Beschikbare Cashflow

Resultaat van het boekjaar

Toevoeging van niet-cash gedeelten (afschrijvingen, etc)
Totaal beschikbare cashflow

Bedrijfskapitaal Globaal-

Evolutie van de voorraden

Evolutie van de tegoeden

Evolutie van de schulden mbt de exploitatie
Overige schulden en R/C

Totaal bedrijfskapitaal

NETTO ZELFFINANCIERING UIT EXPLOITATIE

Investeringen en desinvesteringen
Investeringen

Materiéle vaste activa

Financiéle vaste activa

Totaal investeringen

Desinvesteringen
Totaal desinvesteringen

NETTO INVESTERINGEN EN DESINVESTERINGEN

SALDO VAN DE MIDDELEN NA INVESTERINGEN

Financieringsverrichtingen

Met betrekking tot eigen vermogen en subsidies

Met betrekking tot het vreemd vermogen

Schulden op meer dan één jaar

Schulden op meer dan één jaar die binnen het jaar vervallen
TOTALE SCHULDEN

Totaal middelen uit financieringsverrichfingen

SALDO VAN DE MIDDELEN NA
FINANCIERINGSVERPLICHTINGEN

Wijziging in de beschikbare middelen
Geldbeleggingen En Liquide Middelen Op Balansdatum
Geldbeleggingen En Liquide Middelen Op Vorige
Balansdatum

Totale wijziging in de beschikbare middelen

VERSCHIL

aVerklaring verschil
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46.605
88.906
135.511

(8.798)

36.766
(29.447)
(15.000)
(16.479)

119.032

(117.200)
(1.150)
(118.350)

0

(118.350)

682

29.725
(6.306)
23.419
23.419

24.101

141.216
117.114

24.102

1

66.113
75.175
141.288

oo oo

141.288

==

=]

141.288

o oo O

141.288

117.114
117.114

0

(141.288)

66.113
75.175
141.288
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141.288
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12.4 Bruto-Netto Analyse

Deze verticale analyse toont de diverse rubrieken als relatief percentage van de kosten ten
aanzien van de Netto-bedrijfsopbrengsten. Deze is dus eigenlijk enkel beschikbaar voor de

resultatenrekening.

Bruto - Netto Analyze Rek 01/01/2015 %/Omzet euro/bedr.a  01/01/2014 %/Omzet euro/bedr.c  01/01/2013 %%/Omzet euro/bedr.d
tot en met pbr. tot en met pbr. tot en met pbr.
Rubriek 31/12/2015 31/12/2014 31/12/2013

Omezet 70 1.610.500 100,00 % 100,00 % 1.565.306 100,00 % 100,00 % 1.565.306 100,00 % 100,00 %
‘Voorraadwijziging - gereed product 71 % % % % % %
Min toegestane kortingen 65300 % % % % % %
. k) % % % % %
Netto-bedrijfsapbrengsten 1.610.500 | 100,00 % % 1.565.306 100,00 % % 1.565.306 | 100,00 % %
Geproduceerde vaste activa 72 % % % % k) %

Totaal bedrijfsopbrengsten 1.610.500 100,00 % % 1.565.306 100,00 % % 1.565.306 100,00 %
Aankopen 60-609 1.162.548 72,19 % % 1.157.782 73,97 % % 1.157.782 73.97 % %
Voorraadwijziging - HG, grond- en hulpstoffen 609 (8.799) (0.55)% % (29.934) (1.91)% % (29.934) (1.91)% %
Min ontvangen kortingen op aankopen 75600 % % % % % %
Netto-verbruik 1.153.749 71,64 % % 1.127.848 72,05 % % 1.127.848 72,05 % %
Brutomarge 456.751 28,36 % 100,00 % 437.458 27,95 % 100,00 % 437.458 27,95 % 100,00 %
Huurlasten 610 18.834 117 % 4,12 % 18.121 1.16 % 4,14 % 18.121 1,16 % 4,14 %
Onderhoud & herstellingen 611 10.183 0,63 % 2,23 % 7.451 0,48 % 1,70 % 7.451 0,48 % 1,70 %
Leveringen 612 45472 2,82 % 9.96 % 40.102 2.56 % 9.17 % 40.102 2,56 % 9.17 %
Rechten & Royalties 6130 % % % % % %
Verzekeringen 6131 13.240 0,82 % 2,90 % 12.369 0,79 % 2,83 % 12.369 079 % 2.83 %
Commissies en erelonen 6132 47.405 294 % 10,38 % 38.836 2,48 % 8,88 % 38.836 248 % 8,88 %
Vervoerskosten bij verkoop 6133 % % % % % %
Reiskosten 6134 %o % % % %o %
Bekendheidsuitgaven 614 8318 0,52 % 1.82 % 22.109 1.41 % 5,05 % 22.109 141 % 5.05 %
Diversen 615 32.829 2,04 % 7.19 % 29.878 1.91 % 6,83 % 29.878 191 % 6,83 %
Uitzendkr. en ter besch. van de ond. gest. pers. r 617 % % % %, % %
Bezoldigingen van best., zaakv. en werk. venn. 618 127.014 7.89 % 2781 % 120.000 7.67 % 2743 % 120.000 767 % 2743
Diensten en diverse goederen GROEP 619 % % % Yo % %
Andere bedrijfsopbrengsten 74 (32.138)]  (2.000%  (7.04)% (28.080)  (1,79)% (6.42)% (28.080) (1.79%  (6.42)%
Totaal diensten en diverse goederen 271157 16,84 % 59,37 % 260.786 16,66 % 59,61 % 260.786 16,66 % 59,61 %
Personeelskosten (incl. Interim) 62+ 617 28.403 1,76 % 6,22 % Yo Y % %
afschrijvingen en waardeverminderingen 63 88.906 5,52 % 19,46 % 75.175 4,80 % 17,18 % 75.175 4,80 % 17,18 %
Andere bedrijfskosten 64 6.490 0,40 % 1,42 % 6.740 0,43 % 1,54 % 6.740 0,43 % 1,54 %
Bedrijfsresultaal 61.795 3,84 % 13,53 % 94.757 6,05 % 21,66 % 94.757 6,05 % 21,66 %
Recurrente financiéle opbrengsten 75-75600 6.226 0.39 % 1.36 % 7.792 0.50 % 1,78 % 7.792 0.50 % 1,78
Recurrente financigle kosten 65-65300 18.443 1,15 % 4,04 % 18.958 1.21 % 4,33 % 18.958 1,21 % 4,33 %
Totaal financieel resultaat (12217) (0,76)%  (2,6T)% (11L166)  (0,71)%  (2,55)% (11.166)  (0,71)%  (2,55)%
Totaal uitzonderlijk resultaat %o % %o % %o %
Resultaal voor belastingen 49.578 3,08 % 10,85 % 83.591 534 % 19,11 % 83.591 §34% 19,11 %
CF voor belastingen 138.484 8,60 % 30,32 % 158.766 10,14 % 36,29 % 158.766 10,14 % 36,29 %
Belastingen 2.973 0,18 % 0,65 % 17.478 1,12 % 4,00 % 17.478 1,12 % 4,00 %
Overboeking belastingvr. res. 68 %o % % % %o %

12.5 Horizontale analyse

Deze analyse is dezelfde lay-out als de Bruto-Netto analyse waarbij de mutatie percentages
nu horizontaal berekend worden i.p.v. verticaal.

Horizontale analyze Rek 01/01/2015 2014 2014 01/01/2014 2013 2013 01/01/2013
tot en met tot en met tot en met
Rubriek 31/12/2015 31/12/2014 31/12/2013
Omzet 70 1.610.500 45.194 2,89 % 1.565.306 % 1.565.306
Voorraadwijziging - gereed product 71 % %
Min toegestane Kortingen 633 % %
. % %
Netto-bedrijfsopbrengsten 1.610.500 45.194 2,89 % 1.565.306 % 1.565.306
Geproduceerde vaste activa |72 % %
Totaal bedrijfsopbrengsten 1.610.500 45.194 2,89 % 1.565.3006 ‘ % 1.565.3006
Aankopen 60-609 1.162.548 4.766 0,41 % 1.157.782 Y% 1.157.782
Voorraadwijziging - HG, grond- en hulpstoffen | 609 (8.799) 21.135 (70,61)% (29.934) % (29.934)
Min ontvangen kortingen op aankopen 75600 % %
Netto-verbruik 1.153.749 25.901 2,30 % 1.127.848 ‘ % 1.127.848
Brutomarge 456.751 19.293 4,41 % 437.458 ‘ % 437.458
Huurlasten 610 18.834 713 393 % 18.121 % 18.121
Onderhoud & herstellingen 611 10.183 2,732 36,67 % 7.451 % 7.451
Leveringen 612 45472 5.370 13,39 % 40.102 % 40.102
Rechten & Royalties 6130 % %
Verzekeringen 6131 13.240 871 7.04 % 12.369 % 12.369
Commissies en erelonen 6132 47.405 8.569 22,06 % 38.836 % 38.836
Vervoerskosten bij verkoop 6133 % %
Reiskosten 6134 % %
Bekendheidsuitgaven 614 8.318 (13.791) (62,38)% 22.109 % 22.109
Diversen 615 32.829 2951 9.88 % 29.878 % 29.878
Uitzendkr. en ter besch. van de ond. gest. pers. - | 617 % %
Bezoldigingen van best., zaakv. en werk. venn. 618 127.014 7.014 585 % 120.000 % 120.000
Diensten en diverse goederen GROEP 619 % %
Andere bedrijfsopbrengsten 74 (32.138) (4.058) 14,45 % (28.080) % (28.080)
Totaal diensten en diverse goederen 271.157 10.371 3,98 % 260.786 ‘ % 260.786
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13 Detail van de balans

Dit document wordt alsook wel eens “Interne jaarrekening” genoemd. Hier wordt per code
van de jaarrekening een totaal van de onderliggende grootboekrekeningen gemaakt.
Heel belangrijk om te weten is dat dit document steeds opnieuw wordt opgebouwd
zolang de balans niet als definitief wordt aangevinkt (zie Subtitel “Afwerking”).

13.1 Controles

De “groene bolletjes” geven aan dat volgende controles in orde zijn:

- Actief = passief

- Resultatenrekening = Resultaatverwerking
De eerste twee hebben betrekking op de eerste kolom cijfers, het derde en vierde bolletje
heeft betrekking op de tweede kolom cijfers.

=1 [ = 6 =l (=] (=] [=
\ Y
|Controle Actief | Passief Av] [Cantrale Actief | Passief P |
=l = = = = =1 = =
\ \
|Contrale resultaat | resulkastverwerking A1 | [Controle resultaat | resultaatverwerking Py |
13.2 Lay-out instellingen Deze nummers geven de

verschillende niveaus weer
welke u kan instellen op

——taraml Ao tlbAla Ala A

De lay-out kan worden aangepast met de volgende opties:

= Code jaarrekening tonen
= Grootboekrekeningnummer tonen reset; Titels Totalen

r  Cijfers vorig jaar verbergen | 1 2 3 4 1 2 3 4 5 6

L, Verberg titels en totalen ACTIVA - u . - . . . . .
= Subtotaal bovenaan rekeningen PASSIVA - . o . - ﬁ . . . ﬁ

o SRR RESULTATENREKENING e T

- Automatische pagina-einden tonen # RESULTAATVERWERKING = - - = = G G G R O
Eindejaarsafsluiting per 31.12.2015

~ Toon nul als 0 (standaard = blanco) V|a het a.fV|nken Van deze kI’UISjeS

lran 11 titale an tatalan viarharnan

Titels & Totalen: hiermee kunt u titels en totalen onderdrukken.
Subtotaal bovenaan rekeningen: hiermee plaats u de totalen bovenaan
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13.3 Kolominstellingen periodes

» Code jaarrekening tonen Aantal kolommen: [ 2- Kolom 1 = Kolom 2 =

= Grootboekrekeningnummer tonen Type Balance Report +| Balance Report

*  CIERUEY N E R Periode indeling Jaarliks - Jaarlijks

o Verberg titels en totalen Frries D 1 dl4

Valuta omrekening Local Balances - Local Balances

r uioatischelpad naeldenlinrenEg Cumulatief Cumulatief - Cumulatief
Eindejaarsafsluiting per 31.12.2015 © 7 2015 Current Year . 12014

= TEEDIE S0 (RG] = R, Datum einde Periode 31/12/2015 31/1212014

Indien u de detail van de balans ook gebruikt voor tussentijdse afsluitingen/rapportages dan
kunt u hiermee de keuze maken tussen de verschillende periodes. U moet dan wel eerst de
saldibalans van de gewenste periode geimporteerd hebben in Caseware.

13.4 Afwerking

Zolang de detail van de balans niet als definitief aangevinkt wordt, zullen de cijfers steeds
opnieuw opgebouwd worden van scratch. U kan dit zien bij het openen van het document op
basis van volgend scherm. Dit scherm toont namelijk de voortgang van de opbouw van het
document.

Operation in progress

15000

Please Wait.

Wanneer het dossier en de detail van de balans definitief is, kan worden overgegaan tot
definitieve lay-out aanpassingen betreffende het plaatsen van pagebreaks naar behoefte van
de gebruiker.

Aanvinken van “Balans is definitief”

Afwerking W [B] B @] @]

I Balans is definitief

Balans is definitief: deze optie zorgt ervoor dat de huidige status van dit document
bewaard blijft.

Let op: Als er nieuwe rekeningen zijn toegevoegd of er is een hermapping gedaan
nadat u deze optie heeft aangezet dan zullen de wijzigingen NIET in dit document
worden meegenomen. Correctieboekingen op bestaande rekeningen worden wel
meegenomen omdat de cijfers “live” uit de database worden opgehaald.
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13.4.1 Pagina eindes

Vooraleer pagina eindes aan te passen dient u steeds eerst de Balans als definitief aan te
vinken, zo niet zullen de pagina eindes teniet gedaan zijn wanneer u de detail van de balans
sluit en nadien terug opent.

Caseware WinAcc maakt gebruik van automatisch pagina eindes.

Om de automatische pagina eindes zichtbaar te maken in de form mode drukt op de toets F7
U kan de automatisch pagina eindes herkennen aan de doorlopende lijn die nu zichtbaar
wordt.

F. Overige schulden 1.020,10 16.020,40
483500 Compte du gérant 1.020,10 16.020,40
TOTAAL PASSIVA 786.377.10 760.798.30

L Dage Bresk: Next Dage

De gebruiker heeft de mogelijkheid om zelf manuele pagina eindes te plaatsen naar eigen
voorkeur en behoefte. Dit kan op 2 manieren:

13.4.1.1 Pagina eindes toevoegen via rechtsklik op een cijferkolom

Plaats de cursor op een cijfer ergens in een kolom waar u een pagina einde wenst in te
voegen en klik rechts.

2. Overige leningen 227.457,20 218.446,30
174200 Avances gérant 22745722 L
| Insert page break |
IX.  Schulden op ten hoogste één jaar 127.79: Edit ’
Add New Issue >
U zal zien dat er een pagina einde streep wordt ingevoegd
r Al Financiéle schulden 268.106,10 238.380,90
1 Kredietinstellingen, leasingschulden en soortgelijke schulden 40.648,90 19.934,60
173200 Crédit CBC 10.000€ - Camionnette 19.934,60
173300 Crédit panneaux photovoltaiques 40.648,90
2. Overige leningen 227.457,20 218.446,30
174200 Avances gérant 227.457.20 218.446,30
[ = |

Wanneer u vervolgens nogmaals op F7 drukt zal u zien dat de automatische pagina einde nu
verschoven is naar de plaats waar we manueel een pagina einde hebben ingevoegd.
L Declnemingen

25000 Financiele waste activa vo TRO. 64,60 780364 60
780 884 a0 780 884 80

( .............. E! Daze Ereak: Hext Dage —]

Deze manuele pagina eindes kunnen terug verwijderd worden door op het rode kruisje te
klikken.
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13.4.1.2 Pagina eindes toevoegen via de “Enable editing mode”

Deze methode is enkel van toepassing in het Rapport (zie verder).
De “Enable editing mode” is een bepaalde modus waarin de gebruiker enkele
opmaak kan aanpassen.

Klik op “View => Enable editing mode” of druk op de knop 4

U zal nu merken dat er symbolen verschijnen zoals deze in de veel gebruikte software van
Microsoft Word © alsook gebruikt wordt => 1

U kunt nu ook enters bijplaatsen of pagina eindes invoegen

Pagina einde toevoegen kan ofwel via “Insert Page-break” ofwel via CTRL+Enter

13.5 Doelgroepen

Dephta Meubles et fils
G21-1 Algemeen Rapport

30 jun 2015 Prepared by Reviewed by
NDR 22/11/2016 NDR 22/11/2016

\ Doelgroep: Client Layout instellingen Print snelmenu = o
Klant
Bank
Fiscaal
Kantoor
Geen

Met de functionaliteit “Doelgroep” kan uw kantoor een aantal vooraf gedefinieerde
sjablonen instellen. De gebruiker kan dan eenvoudig kiezen voor een specifieke
doelgroep waarbij dan reeds verschillende instellingen automatisch toegepast
worden. Met de doelgroep functionaliteit kan uw kantoor dus directe begeleiding
geven naar de gebruikers betreffende de inhoud van een rapport voor een specifieke
doelgroep.

Er zijn vier standaard doelgroepen waar u uit kan kiezen: ‘Klant’, ‘Bank’, ‘Fiscaal’ en
‘Kantoor’. Als u liever geen doelgroep gebruikt, kan u kiezen voor ‘Geen’.

De kantoorbeheerder kan de instellingen voor elke doelgroep aanpassen in het
document ‘Path en Parameters’ (zie 24.5 Doelgroepen). De kantoorbeheerder kan
daar ook doelgroepen toevoegen.

In het rapport (zie 15.5) kan u gebruik maken van dezelfde doelgroepen.
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14Notulen en verslagen

o Notulen
Jaarversl. RVB/CVZ
Notulen RVB/CVZ 1
Notulen Alg. verg. 1
Aanwezigheidslijst 1
Alarmbelprocedure

Formulier | & 1

De notulen en verslagen worden zoveel mogelijk voorbereid in de permanent file.

Hierin geeft u onder andere aan wie de bestuurders/zaakvoerders zijn en wie er opgenomen
zijn in het “bureau”. (zie Fout! Verwijzingsbron niet gevonden. Permanent File — Fout! Ve
rwijzingsbron niet gevonden.).

De verslagen waar een “1” naast vermeld staat, is er de mogelijkheid om 3 versies te
gebruiken (bv. 1 versie om een uitstel op te maken, 1 versie om effectief te gebruiken, 1
versie gedurende de loop van het boekjaar voor een zetelverplaatsing etc..). Alle notulen
maken gebruik van standaard teksten, die door de gebruiker tevens aanpasbaar zijn per
dossier.

Tip: het plaatsen van een ENTER tussen de standaardteksten, dient te gebeuren door te
toetsenbord combinatie SHIFT + ENTER.

In het jaarverslag van de raad van bestuur zijn verschillende hoofdstukken met
standaardteksten opgenomen. U kunt hoofdstukken verbergen door een [ 1 dicht te klappen.
De tekst van een hoofdstuk kunt u zelf aanvullen of wijzigen.

Enkele onderdelen komen vanuit de permanent file en zijn hier niet aan te passen. Indien
deze niet correct zijn moet u terug naar de permanent file om deze aan te passen.

14.1.1 Verantwoording waarderingsregels

Dit is een apart punt in het jaarverslag waarbij een controle is ingebouwd indien het dossier
zich in een positie bevindt dat de waarderingsregels dienen verantwoord te worden en er
geen verantwoording zou worden aangevinkt.

Waarderingsregels dienen verantwoord te worden t.g.v. criteria Art 96

~12 Waarderingsregels in de boekhoudkundige materie

De waarderingsregels, die bij de jaarrekening gevoegd zijn, bleven behouden.
mliettegenstaande aanzienlijke verliezen die zich in de loop van de voorbije boekjaren hebben

opgestapeld en die de financiéle toestand van de vennootschap beinvloeden, is de jaarrekening 2015
opgesteld in de veronderstelling van verderzetting van de activiteiten van de onderneming. Deze
veronderstelling is verantwoord gezien de vennootschap kan rekenen op de financiéle steun van haar
vennoten.
rBovendien werd het boekjaar 2015 afgesloten met winst en verwacht men tevens positieve resultaten
voor 2016.

De werking van de notulen van de raad ven bestuur is vergelijkbaar met de werking van het
jaarverslag van de raad van bestuur. Hierbij is 1 aanvulling:
De raad van Bestuur bepaalt de agenda van de jaarvergadering.
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In de notulen van de raad van bestuur is de agenda bepaald voor de algemene vergadering.
Deze agenda kunt u hier dan ook niet meer aanpassen. Voor de rest is de werking gelijk aan
de andere notulen.

De aanwezigheidslijst haalt de gegevens op uit de permanent file. Eventuele aanpassingen
die nodig zijn kunt u hier bijwerken.

Deze is nog niet beschikbaar en volgt in een latere release

Via WinAcc kan u enerzijds uw verslagen opmaken maar anderzijds alsook reeds de nodige
publicatieformulieren automatisch genereren. De teksten die u nodig hebt om de formulieren
op te maken komen rechtstreeks uit de opgemaakte verslagen.

Het betreft de publicatieformaliteiten omtrent de verplaatsing van de zetel en
benoemingen/ontslagen.

U kan de publicatieformulieren natuurlijk ook gebruiken voor andere items.

Klik in het voortgangsrapport op “Formulier | & II”
Vul de flacturatiegegevens in

=Facturatieadres

Vestiging 1
Firmanaam facturatie

Straat

Nummer

Bus

Postcode

Plaats

Ondernemingsnummer

Open / Sluit de folder van het onderwerp welke u wenst te publiceren (bvb Verplaatsing
zetel)

=1 Verplaatsing zetel van de vennootschap
Er zijn standaard 3 versies van notulen die gebruikt kunnen worden. Hierbij dienen we dus
aan te geven welke versie we gebruikt hebben om het verslag op te maken betreffende de

zetelverplaatsing.
Publicatie Ja Nee

Publicatieformulieren worden intern opgesteld?
Wenst u een verplaatsing zetel van de vennootschap te publiceren?

In welke versie van de notulen werd dit beslist?
| Notulen RVB/CVZ 3 |

_|Wenst u een benoeming/ontslag te publiceren?

Wanneer u een versie kiest uit de keuzelijst zal u zien dat de teksten automatisch aangepast
worden aan de teksten die effectief werden opgesteld in het verslag. U kan verder snel
navigeren naar het verslag zelf door op de tekst “Notulen RVB/CVZ” te klikken.

U kunt eventueel de teksten nog aanpassen (in het interface-document Form | & 1) vooraleer
u deze naar het publicatieformulier exporteert.

Verder dient u enkel nog de handtekeningbevoegde te selecteren en zijn hoedanigheid.

169



Handtekening Form I & 11:

Naam r Hoedanigheid r
Sarah Dephta zaakvoerder -

Sarah Dephta

Sarah Dephta

John Dephta

Klik op onderstaand menu om te exporteren naar het publicatieformulier | en/of Il.
Exporteer

Naar Formulier |

Naar Formulier Il

Zie hieronder de gegevens die automatisch naar het formulier | worden overgezet.
T arief Wijziging

zratis bekendmaking

T Aammaanformulier | tot inschrijving {Luiken & en C) en
b de ek nectegqing

1 giif wegen tot bekendmaking in de bijlagen bij het Belgisch Staatshlad {Luik B)
Identificatie

Nt ok b bEopricitg 17 Ondernemingsnummer : [S91387831

2 B ing : " h
ENAMNS - amo Dossier
[ ity

[we o) :

Evt| lettenuvoarnd :
= % " besloten wvennootschap met bepedde aansprakelijkheid

47 Zetel : Spoonpvegstraat

MNr: 42 Bus :
Fostcode : 8000 Gemeente : Gent
L Land : Belgi&

r

annearer gean zetelin Belgidis; het adrez wan de wastigingseenhaid in Belgié apgeven

Straat:
BN ucorks ¥ ke tadnes
1= b o hiooHuestg g Mr

Bus :
IV BElgE opge e i

Fostcode : Gemeente

e 5% Indien de oprichting hetgewolg is wvan een - maak keuze -, opgave wan naam en
- . ondernemingsnummer wan de - maak keuze - vennootschappen

Benaming :
Ondememingsnr :

Benaming :
Ondememingsnr :
Benaming :

Ondememingsnr :

De factuurvoor deze belendmaking word automaisch gestuurd naar hat onder 4" wvemelde adres.
Indien het facturatieadras werschillend iz, gelieve hieronderin te vullen

~ -,
Benaming : Super Accourtants
Dienst:
Naam: Taal : Hederlands
Straat: Spacemay 23
MNr: 40 Bus : Ond. Mr. : 0122456729
L Fostocode : 4000 Gemeente : Brussel )
&) Dletedist wordt op een ez shame wijze getypt of gednikt zonder schapping noch verbaaring . - &) Hj mag
Enkele tip= hiet woorgedmilte hader nigt cverschrden, noch staan op de woor de grifiies of hat Belgink Haatshlad

woiorbehouden zores, -l Boetast mioet door de bevoegde personen worden ondertehend.
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Mod Word 15 1

-+ In-de-bijlagen-bij-het i bekend-te-maken-kopie{
i - na-neerlegging-ter-griffie-van-de-aktef|
ES L
be‘#ﬁt’.[.;u.‘ Verplichtq te vullen--§
aanhet- L_I™_ | ondementingsnr -(nietbii
Belgisch- > | oprichting),-naam, rechtsvorm
Staatsbladi| |~ | Zetelis){(straat nr.-postcode
gemeente)-
- Griffie-

-+ Ondememingsnr--+08913978311]

-+ Benaming® |
- voluit)”~Dephta:Meubles-et-fils1
- (verkort) —+ 22288
-+ Rechtsvorm ‘met-beperkte

olledig-adres-v.d_zetel"+Avenue-Louise-103,-1050-Ixelles|

Pnderwerp-akte®

1
Sarah-Dephta zaakvoerder-|

lijkheid

1

Uittreksel-uit-de-notulen-van-het-college van-zaakvoerders-van-31-maart- 2007

1

i ing zetel-van-de 1

Het-college-van-zaakvoerders-beslist-de zetel van-de-vennootschap met-ingang-van-te-wijzigen-naar-, -
1

Deze: ing-wordt: met- van- 1

A

Zie hieronder de gegevens die automatisch naar het formulier Il worden overgezet.
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Mod-Word-15.19

Federale-Overheidsdienst-
Justitieq . .
o] X
In-hoofdletters- . - . -
invullens ’Aanvraaqformuller-lI--tot-wuugmg-van-de-lnschrljvmgn
% T
a -Identificatien
=1 4 -

!1°..Ondernemingsnummer* *ES888
2°-a)-Huidige-benaming=

(voluit)®- -

1
Met-uitzondering-van- «
het-ondernemings-
nummer-en-de-huidige-
benaming-(2°-a))-dient-
in-het-volledige- . -
formulier-slechts-de te-
wijzigen-rubriek-te-
worden-ingevulds

* - b)-Nieuwe-benaming=

[ (V0|Llit)°:--°°°°°cz

F . - (afgekort):-°°°%x

oocooo

¢-~Evt.-letterwoord”: ~ "

] 3°-Rechtsvormna

I - -

(voluit)™:-=2°° %

t4°-Zetel™
oS £ - - Straat®-°°°°°x
o €= - Nre-22°e® -
=S £+ -+ Postcode”-%°°°°

o T -

Land®-®%°°°® . u

Dit is het nieuwe

adres welke
dooraenerven mnet

Bus®™ %%

- Gemeente®:- °°°°°x
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N n
Deetter-B-ofE-kiszen-naargelang-het-een-benoeming (B)-of-bedindiging (E)-« | ¢
-ge-functie-bet M
e ‘ Bijkomende-gegevenss
Voor-alle-natuurijke-personen-het-Rijksregisternummer, Bis-registernummer-+
voor-niet-verblijhouders-of i Voor
Koo t1°:Bedrag' van- het- maatschappelijk- kapitaal- (minimumbedrag-voorjo
~Bestuurder . A i . . B
[ ankvoerten de-  codperatieve vennootschappen of de
-Vastveregenwoordiger rechtspersoan] beleggingsvennootschappen)s
-Lid-van-de-toezichtsraad-J a
-Lid-van-de-direcfieraady N o poa | o, Beoss
~Lid-Directiecomitéy] ] Munl : BEdrag - o
~Vereffenaarf a
= ) 12°-Datum-oprichtingsakte:+***n
Datum-waarop-de: of: iging-van-de functie-ingaalf
| o "
Kiezeny ¥ 3°-Verstrijken-van-de-duur-{enkel-voorvennootschappen met beperkte. duur) Y]
~Persoonbelast met dagelijks bestuur] ] 0
~Gedelegeerd bestuurder
o 4°-Bestuur, vertegenwoordiging-en-vereffening-(+-vermelding-vastef]c
u -+ vertegenwoordiger-van-de- - rechtspersoon-+-wettelijk-q
- vertegenwoordiger-bijkantoor)-:&
(") Nummer-(**)= Naam-en voornaams Hoedanigheid-("*)=| Datum-{****)=[c
_’_‘_ 4 000005 ’ _’nnnnnn ’ nn:oou nnn‘nnﬂ E
L., eessoy _ peosoy soa0apy T
L. 00000§ _’nnnnnn nnnoou nnnnnﬂ [:
VL., eoesey L eosnay sssoay vovoa |-
L, eessoy | pessoy soaeay TTT
n t5°Dagelijks-bestuur-van-rechispersonen-met-handelsdoel*n c
-(*)a Nummer-(**)a Naam-en-voornaams Hoedanigheid-(****)d Datum-(****)|c
L1, @esany L oovoay va000y sovse, |7
L. 000005 _’nnnnnn nnnoou nnnnnﬂ C
L., eessoy _ peosoy soa0apy T
L. 00000§ _’nnnnnn nnnoou nnnnnﬂ [:
VL., eoesoy L eeosay sasoog sosea |-
o} I-6°~+ Boekjaar-(einddatum®-DD-/-MM)---- ¢ 7%+ Jaarvergadering-:~*°°* s .
n ¢ -8°+ Datum-vrijwillige-ontbinding - °°*°x o
o ¥.9° Datum-sluiting vereffening-:+2°°° °= o
1‘[ 0
Enkel-voor-buitenlandsey] ° . Looooo . . L ecooa
Vennooischappeny, mmp 10°~Naam-register - =+ |dentificatienummer-:-*2°%q
1 ra
q o
Maak-uw-keuzes Endergetekende,- Sarah- Dephia- handelend- als- - zaakvoerder,- - - verklaart- dat- deze- opgaaFI
! 1444 0
& » Gedaan-te-"**°° -op-Klik-hier-als-u-een-datum-wiltinvoeren.m o
g Faa o o+ a - -+ -+ (Handtekening)s o
N



In het geval van een beqpeming of ontslag wordt Formulier Il als volgt automatisch ingevuld

n
De-letier-B-of-E-kiezen het-een-| ing-(B)-of indi (EFe |4
-de-functie-bets T
vam ey petren . Bijkomende-gegevenss
Voor-alle-natuurlijke-personen-het-Rijksregisternummer, -Bis-registemummer-+
-niet i f-ondememi VOOIT
Kiezen 1| t 1°.Bedrag-van-het-maatschappelijk-kapitaal- (minimumbedrag- voor o
—Bestuurder] . .. . i ; -
emcvomay gel ) cooper&ltlte\.«ra1 vennootschappen of de
~Vast : eleggingsvennootschappen)s
- t‘]-\/'an-ﬂetoezichtslahiuil;:\-"I gg g pp ) -
~Lid-van-de-directieraad{ o, ooo o, cocooo
--Lid-Directiecomitéy ] + Munt®~ - Bedrag - =
~Vereffenaar] -
e . 12°-Datum-oprichtingsakte:+*°°°°n
Datum-waarop-de -benoeming-of-beé&indiging-van-de functie-ingaat
o | "
Kiezen t3“-Verstrljken-van-de-duur-(enke\ vuor-vennoutscnappen-met-beperlcte-duur)':TI =
—Persoon-belast-met-dagelijks-bestuur] s o, Beecey
- Gedelegeerd-bestuurder® o
m 4°-Bestuur,-vertegenwoordiging-en-vereffening-(+-vermelding-vastefjc
= -+ vertegenwoordiger-van-de- + rechtspersoon-+-wettelijk-{|
- vertegenwoordiger-bijkantoor)-:&
(*)m Nummer-(** )= Naam-en-voornaams Hoedanigheid-(**)= | Datum-(****)=jc
L __ L eeeeey ETTTT™ cooeay EEEEE -
L, __ , ccesey cooooy coooay ETTTT I
L __ , ceeeey cooooy coooay soooo, |
———TT — TS T T
V. L ceeeen csssoy coooay sases, |
o £ 5%-Dagelijks-bestuur-van-rechtspersonen-met-handelsdoel®= c
()= Nummer-(**)= Naam-en-voornaams Hoedanigheid-(****)5 Datum-(****)a|c
R . B : ——— moiem |-
V. L veeeey L ee000y coooay sosoo, |
V. L, ceeeen L cevcoy coooay sases, |
V. L ceeeen L sevcoy coooay sases, |
. __ , seceey L eeoooy soosay sases, |
o} §-6° -+ Boekjaar-(einddatum®:-DD-/-MM)-:-+-2 222 % eeeevne 7° - Jaarvergadering-:=°°° °m =
o ¢ -8° -+ Datum-vrijwillige-ontbinding-:---*°°**n K
o *.9°Datum-sluiting-vereffening-:--°°°°°u a
- o]
Enkel-voor-buitenlandsey| ° . . eooon : . .ecooa
Vennootschappen]] 10°-Naam-register-: - Identificatienummer-: Al

N (3]

31 e}
Maak-uw-keuze= 4 ndergetekende,- Sarah- Dephta- handelend- als- - zaakvoerder,- - - verklaart- dat- deze- opgaat’
Eaﬂedi:, Areerwanthoid-ie-opgemantd:

o 41 ]
£ + Gedaan-te-°°°°° -op-Klik-hier-als-u-een-datum-wilt-invoeren.a o

o Fas o + o - - +  (Handtekening)m -

.
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15Rapport

Een ander woord voor het rapport is eigenlijk het welgekend boekje.

Het doel van het boekje is om een overkoepeling te vormen van allerlei diverse documenten
zodat deze allemaal in 1 pakket kunnen afgeprint worden en als 1 geheel wordt gevormd.

U kunt dit document een beetje beschouwen als een lege ordner (classeur) waarin we
eigenlijk een hele bundel gegevens groeperen en (eventueel) lay-out technisch wat
verfraaiingen toepassen. Het rapport bevat zelf dus geen gegevens maar voegt deze samen
vanuit andere documenten.

15.1 Menu

Dephta Meubles et fils 31 dec 2015 Prepared by Reviewed by
G21-1 Algemeen Rapport NDR 22/11/2016 NDR 22/11/2016

Layout instellingen Print snelmenu * H 3 L]

15.2 Rapport opbouwen

Als eerste stap dient u dus steeds eerst het rapport op te bouwen op basis van de gemaakte
specificaties, berekeningen en diverse documenten in het desbetreffend dossier.

15.3 Lay-out instellingen

Zie reeds “Detail van de balans” => 13.2 Lay-out instellingen

De kantoorbeheerder kan de marges van de eerste bladzijde van het rapport aanpassen in
de ‘path & parameters’ (zie 23.8).

15.4 Print snelmenu

Het doel van dit menu is enerzijds om bepaalde rubrieken makkelijk open/dicht te kunnen
klappen zonder het document te moeten overlopen zodat het printen snel gaat, anderzijds
wordt het ook gebruikt om snel naar bepaalde rubrieken van het rapport te kunnen springen
via de hyperlinks.

Dephta Meubles et fils 31 dec 2015 Prepared by Reviewed by

NDR 22/11/2016 NDR 22/11/2016

G21-1 Algemeen Rapport

Layout instellingen Print snelmenu = &
» Statutaire jaarrekening » Toelichting » Analyses
rotatutaire jaarrekening rActiva »Financieringstabel
rVerk. Jaarrek »Passiva rBruto-Netto Analyse
» Interne jaarrekening ~Resultatenrekening rHorizontale analyse
rActiva » Semi-Permanent rVariabele analyzes
»Passiva » Detail fiscale aangifte = Bijlagen
»Resultatenrekening » Verslagen
rResultaatverwerking
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15.5 Doelgroepen

DEDhta Meubles et fils 30 jun 2015 Prepared by Reviewed by

NDR 22/11/2016 NDR 22/11/2016

G21-1 Algemeen Rapport
| Doelgroep: Client Layout instellingen Print snelmenu = o & L]
Klant
Bank
Fiscaal
Kantoor
Geen

Met de functionaliteit “Doelgroepen” hebt u de mogelijkheid om bepaalde instellingen
van het rapport te gebruiken. Er zijn vier standaard doelgroepen waar u uit kan
kiezen: ‘Klant’, ‘Bank’, ‘Fiscaal’ en ‘Kantoor’. Als u liever geen doelgroep gebruikt, kan
u kiezen voor ‘Geen'.

De kantoorbeheerder kan de instellingen voor elke doelgroep aanpassen in het
document ‘Path en Parameters’ (zie 24.5 Doelgroepen). De kantoorbeheerder kan
daar ook doelgroepen toevoegen.

In ‘detail balans’ (zie 13.5) kan u gebruik maken van dezelfde doelgroepen.

15.6 Sorteren

Het is mogelijk om de hoofdrubrieken door elkaar te schudden naar eigen voorkeur en
behoeften.

Dephta Meubles et fils 31 dec 2015
G21-1 Algemeen Rapport

Layout instellingen Print snelmenu o

] Manual Section Sort a X
Section # Section text << >>
1 . . S oK
1 Statutaire jaarrekening 8
2 . . Cancel
2 Interne jaarrekenlng
'3 Toelichting Move up
5 Detail fiscale aangifte Move down
3 6 VerSIagen Reset order
6
7 Analyses Help
78 Bijlagen .
< >
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15.7 Exporteer het rapport

Via deze export wordt er een pdf document aangemaakt en automatisch aan het elektronisch
dossier toegevoegd met als benaming de datum en het uur van de export..

Dephta Meubles et fils 31 dec 2015
G21-1 Algemeen Rapport

Layout instellingen Print snelmenu £l

Exporteer het
rapport naar pdf

Het pdf document wordt dan toegevoegd aan de folder G21.

v1G21 Jaarrekening - controle NBB - etc.

vaG21-1 Algemeen Rapport
9G21-9A Jaarrekening VOL (XBRL)
a9G21-9C Jaarrekening VKT (XBRL) 2016
a9G21-9D Jaarrekening VOL (XBRL) 2016
vdG21-9B Jaarrekening VKT (XBRL)
vaG21-21 Analyzes
vaG21-22 Gedetailleerde balans & resultatenrekening
aG21-23 Variabele analyzes
9G21-40 Verkorte Jaarrekening
aG21-41 Financieringstabel
aG21-42 Bruto - Netto Analyze
aG21-43 Horizontale analyze
aG21-50 Flexibele rapportering

*G21-1PDF1  G21-1PDF1.pdf
*G21-1PDF2  G21-1PDF2.pdf

15.8 Mapjes

Met een (71 kunt u een gedeelte van het boekje activeren of deactiveren.
Het boekje is zo uitgebreid mogelijk gemaakt. Hebt u minder onderdelen nodig dan klapt u
het betreffende mapje dicht.

15.9 Subdocumenten

Enkele documenten zijn als sub document ingevoegd. U ziet dit door het volgende symbool:

Dit betekent dat de inhoud van dit document letterlijk wordt geintegreerd in het boekje. Er
wordt bijvoorbeeld geen aparte hoofding gebruik en er worden op dit document ook geen

paginanummers afgedrukt. Het aantal pagina’s wordt wel meegeteld in de inhoudsopgave
van het boekje.

15.10 Knowledge library links

Knowledge library links worden gebruikt om de inhoud van bijvoorbeeld de werkpapieren
over te nemen in het boekje.

Als u op de knop drukt worden alle details van de werkpapieren etc.
overgenomen in het boekje.
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Als laatste stap bent u vrij om de lay-out van de diverse ingevoegde documenten en
specificaties aan te passen, hiermee bedoelen we voornamelijk dan de schikking van de
pagina eindes.

Deze procedure kan u terugvinden in het hoofdstuk betreffende de Detail van de balans, zie
rubriek 13.4.1 Pagina eindes.

Let op: Als u het rapport terug opbouwt NA de lay-out aanpassingen zullen alle
aanpassingen te niet gedaan worden!
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16 Completing

Als alle onderdelen gereed zijn is het goed om de completing checklists te doorlopen.

De checklist van de manager dient helemaal overlopen te worden.
Onderdeel B.7 is van wezenlijk belang.
Als het antwoord op deze vraag ja is dan wordt het watermerk “Draft” van het boekje

verwijderd.

In de checklist partner kan de partner/director antwoord geven op de vragen/opmerkingen
van de manager. In de 2% beschikbare lijn kan de partner/director commentaar ingeven wat
hij/zij alleen kan zien en de manager niet.

Hierin wordt aangegeven hoe de afwerking van het boekje en de overige documenten dient
te geschieden.
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17Issues

Met Caseware kunnen issues gemaakt worden.

Dit zijn opmerkingen die betrekking hebben op het dossier en zijn eigenlijk een soort van
opvolgingspuntjes. Deze issues zijn heel erg vergelijkbaar met taken in Outlook.

U kunt hierin prioriteiten aangeven en deadline data ingeven.

17.1 Aanmaken van een issue

Deze issues kunnen gemaakt worden vanuit Caseware of vanuit CaseView.

In Caseview kunnen issues met de rechtermuisknop aan een cel of aan een document
worden toegewezen. Wanneer de issue aan een cel wordt toegewezen zal achteraf bij het
openen van deze issues de cel omcirkeld worden met een rode kleur.

Insert page break

Edit >
To Cell... I Add New Issue >
| Nieuwe issue ter demonstratie - New Issue — O x
Number: SUP-1 [ICleared
Subject: ‘ Nieuwe issue ter demonstratie
Type: None ¥ []Retain on Cleanup I Roll Forward
Assigned to: M ‘ Priority: Normal b
€] G211 Algemeen Rapport
Document: h
Description
Resolution
- Status: Not Started ¥ % Complete: ‘ 0 =
Start on: ‘l:lm/m/zow |~ ‘ Due on: ‘I:'WB/OWZOW @~ ‘
Reminder: ‘DWS/O?/ZOW 7 B~ ‘ Time: ‘ 8:44:31 :

OK Cancel Help
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17.2 Issue afwerken

Wanneer een issue werd aangemaakt, kan u deze “afwerken” door de status op “Completed”
te zetten.

+/| Nieuwe issue ter demonstratie - New Issue — O X
Number; SUP-1 [ Cleared
Subject: ‘Nmuwehamtmdemonﬁmﬁe
Type: None ¥ [IRetain on Cleanup [IRoll Forward
Assigned to: v ‘ Priority: Normal M
€je211 Algemeen Riapport
Document: v
Description
Resolution
2 =
- Status: kompleted M | % Complete: ‘ 100 =
i
Start on: ‘l:l18/07/2017 [Fhg ‘ Due on: ‘l:'18/07/2017 &~ ‘
) Reminder: ‘l:l1 8/07/2017 kg ‘ Time: ‘ 8:44:31 =
oK Cancel Help

17.3 Issue lijst

De issues worden opgenomen in de issue lijst.

lssues
Deze kunt u vinden door in Caseware op de knop ———— te drukken.

Als u in de lijst op de “hyperlink” onder de kolom document klikt dan springt u snel naar het
betreffende document en de cel wordt met een ronde accentuering direct zichtbaar gemaakt.
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Documents Trial Balance  Adj. Entries  Other Entries | i 15 M ewissuesall v Yeary =

Dashboard Gt

Display the

issue list
Home
1. Planning v 4 2 Peforming ¥ © “  3.Reporting ¥ ¥ 4 Completing v
Permanente Gegevens 4 . BTW 4 Aangifte / Bijlagen VenB Checklist manager
4 Klantenacceptatie | Antiwitwas » BTW aftrekregeling Aangifte Checklist partner
Permanente Gegevens Identificatie en verificatie clisr BTW omzet - boekhouding Berekening Checklist mgt assistant
Werkl. uiteindelijke begunstige “ Adjustments BizTax
Instellingen Formulier risicobepaling Nermal adjustments 4 wco
Atypische verrichtingen Reclassifying Checklist
4 Semi-Permanent ] Activa Modelbrief
Wagenpark Materigle vaste activa Log
Leningen Financiéle vaste activa 4 Jaarrekening
Issues
My Outstanding Issues  Uncleared lssues Issues By Type Selected Document Issues
< 1 Number Subject Type Assigned To Document Start On Due On @ = Description Status
Click here to add a new issue
O wor-2 Concordance TVA CA—Controler différence (28.45) 2 None Everyone 2WP12..WP Controle BTW-Ondd/mm/yyyy  dd/mmdyyyy [1L] _ Completed

[ sup-1 Nieuwe issue ter demonstratie None Everyone gemeen Rapport | dd/mm/yyyy  dd/mmiyyyy (101 _ Not Started

5/UUUU Lalsses especes 1.83U,1U 2.453,1U
583000 TFT BANQUE 500,00 5.000,00
586000 Paiements clients 3.967,00 0,00

r TOTAAL ACTIVA 786.377,1 760.798,30

Page Bosc: Yo Page

Vanuit deze lijst is het ook mogelijk om issues aan te maken (“Click here to add new issue”),
maar dan kunt u enkel een directe link leggen met een document (i.p.v. met een cel)

17.4 Issues afprinten

De issues kunnen op 2 manieren (en aldus 2 verschillende lay-outs) afgedrukt worden.

1. Via het lijstje welke opgebouwd wordt in het Voortgangsrapport.

Opmerkingen

Rcl:'rcshl Issuesl

Due on Doc Ref. Initials Subject Description Assig. to  Compl. on Resolution Edit
WP35-1 BREN Nieuwe issue ter demonstratie Hier kunt u gedetailleerde informatie 7

DA noteren.

2. Via het document “Issues” welke zich in het elektronisch dossier bevindt.

“PR Voortgangsrapport
5LOG CmpChart.txt
B|SSUES Issues

aGC Algemene checklist
20 Index
v*PERMANENT DOSSIER
“@PERMFILE Permanent Dossier
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18Dossier overdragen naar het volgende boekjaar

Het dossier overdragen naar een volgend boekjaar wordt in Caseware “Year end Close”
genoemd. Dit wil eigenlijk gewoon zeggen dat er via deze methodiek een kopie van het
huidig dossier wordt gemaakt naar een volgend boekjaar waarbij alle specificaties en
mappings (zowel JR als tax mapping) die op het vorig boekjaar werden uitgevoerd,
behouden blijven en waarbij de cijfers in de proef- en saldibalans een jaar opschuiven.
Er worden in verschillende documenten natuurlijk bepaalde cellen op nul gezet of
verschoven naar een andere cel.

18.1 Year end close uitvoeren

Ga naar Caseware en kies vervolgens “Engagement — Year End Close”
Neem de instellingen over zoals hieronder vermeld

Home View Document Account  Tools o
7 2O #EHE v IEdQREERE =

lean Lock Sign Save Send Print

Engagement Consolidate History Mapping Groupings Structures Tickmarks Import Expor Year End
Up Down Out As ¥ To ¥ Batch

Properties hd ¥ | Close
gement Setup Data Via e Sign Out Save Print

Documents Issues Trial Balance  Adj. Entries ~ Other Entries Wy @ @ G ﬁ" cwindex.csp \’| Yearly ~
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1. Selecteer het pad waar de file van volgend jaar moet worden opgeslaan. Opgelet:
pad moet verschillend zijn van het huidige jaar

2. Vink ‘Update the prior year balance data’ aan

3. Vink ‘Update CaseView roll forward cells’ aan

4. Klik op OK. Hierna zal het proces gestart worden (kan enkele minuten duren)
| Year End Close and Roll Forward X

File to be Used for Next Year

File path: C\Program Files (x86)\CaseWare\Data\,

File name; Browse.. |~

Roll Forward Options |

(] Compress the prior year file Include BAK files

B Update the prior year balance data f

(] Update the next year opening balance data with: Consolidated f
R/E account number: Multiple...

(L] Roll forward forecast data Update budget data with forecast data 2

] Update CaseView roll forward cells [ JRoll forward budget data

[ ] Roll forward all custom balances

Include in the Next Year File !

; Annotations
(] Spreadsheet analysis data ]

() Forei h [ ] Document references
oreign exchange

(L] Tickmarks

] Program assertion infarmation () Notes

[ ] Program/checklist completion [_] CaseView document references ”
[ ] CaseView tickmarks I

(] Commentary text

[] CaseView notes
B Qutstanding transactions

Account number: Multiple...

0K Cancel Help
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19 Tussentijdse cijfers

PragmaTools adviseert om bij het gebruik van tussentijdse cijfers steeds cumulatieve
cijfers in te lezen Dit heeft als grote voordeel dat nieuw te importeren periodes geen invioed
hebben op reeds gerapporteerde periodes.

De cijfers dekken dus steeds de periode van het begin van het boekjaar tem de
desbetreffende periode.

Voorbeeld:

Boekjaar = 1 januari tem 31 december

Bij de rapportering van juli, worden de cijfers ingelezen van de periode januari tem juli

Bij de rapportering van het 3¢ kwartaal, worden de cijfers ingelezen van de periode januari
tem september

De cijfers worden dan steeds cumulatief getoond, maar het is in bepaalde documenten toch
mogelijk om de cijfers enkel over 1 specifiek periode weer te geven.

19.1 Engagement properties aanpassen op tussentijdse cijfers
Reporting dates: kies hier de gewenste periodes (quarterly, monthly etc..)

Engagement Properties X

Name/Address Contact1 Contact 2 | Reporting Dates |Pperiod Balances

Year End Date: 31/12/2015 Year Begin Date; | 01/01/2015 View Dates

Reporting Period Date Sequences

[]13 Periods
Monthly
[IBi-Monthly Independent
Quarterly Compute quarterly balances from: Independent v
[ Thirdly Independent
[]Semi-Annual Independent
Yearly Compute yearly balances from: Independent v
[]Random Setup...
Current Period Date Sequence: Yearly | Current Active Period: | 1
OK Cancel Help
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Period balances: maak onderstaande keuze en vink het selectievakje aan
Engagement Properties X

Name/Address Contact 1 Contact2 Reporting Dates Period Balances

Method of entry or calculation of period balances

@® Allow entry of period balances in Working Trial Balance (Other Entries will be disabled)

O Allow transaction entry in Other Entries screen (period balances will be calculated)

Period Date Sequence for Other Entries Screen: ~ /ea(1y setup...

Current Active Period for Other Entries Screen: 1

Display and enter period balances as year-to-date balances

OK Cancel Help

19.2 Importeren van tussentijdse cijfers

Het importeren van tussentijdse cijfers is grotendeels gelijklopend met het “gewoon”
importeren. Volgende aandachtspunten dienen in aanmerking genomen te worden.
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Excel File Import X

Welcome to the Import Wizard

This wizard helps you import Excel files.

Please specify whether you would like to import the Chart of Accounts and
General Ledger Balances, the General Ledger Detail or Adjusting Journal
Entries.

Select the Excel file you wish to import.

If you wish to use settings from a previous import you may do so by
indicating it in the Record Layout File field.

Import File Settings

Components to import: Chart of Accounts & General Ledger Balances e
EXCEL file to import: C:\Users\Support\Desktop\Demo FR Browse...
Select a worksheet: 1

Record layout file (optional): Browse...

Period Date Sequence for importing period balances: buarter\y

< Vorige Volgende > Voltooien Annuleren Help

¥ 0 XE Excel File Import x
.I Home View Engagement Doc;lmenr Acc Field Details Y
» ,_C_] ® E| +] J You can now specify field details. Select a field by clicking on the column heading below and madify appropriate field
i 0o Lt information.
nentConsolidate History Mapping Groupings Structi e — e
es Rl | Ignore e —
o L Account Details >
Opening Balance |_Current Year Balance > Balances >
Period 1 Prior Year 1 Balance > Custom Balances >
Period 2 Prior Year 2 Balance > Grouping >
Period 3 Prior Year 3 Balance > Other >
Period 4 Prior Year 4 Balance > Foreign Exchange Rates >
Current Year Budget > Custom Balance Rates >
Prior Year 1 Budget >
b Prior Year 2 Budget >
Prior Year 3 Budget >
Prior Year 4 Budget >
nente Gegevens Year 1 Forecast >
Year 2 Forecast 4
agen Year 3 Forecast >
Year 4 Forecast > >
Year 5 Forecast >
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Indien u gelijktijdig meerdere jaren inleest

VA XE

IHome View Engagement Document Accq

O A i E

ient Consolidate History Mapping Groupings Structf

es
Engagement

ents Issues Trial B

Excel File Import

Field Details
You can now specify field details. Select a field by clicking on the column heading below and modify appropriate field
information.

X

Setup

Current Year Balance

Bcoa

[Recountvember iy

>

Ignore

Account Details

anors. anors [ wos o nore e pnerm anot

Balances

Opening Balance

Prior Year 1 Balance

Period 1
Period 2
Period 3
Period 4

iente Gegevens

gen
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Prior Year 2 Balance
Prior Year 3 Balance
Prior Year 4 Balance
Current Year Budget
Prior Year 1 Budget
Prior Year 2 Budget
Prior Year 3 Budget
Prior Year 4 Budget
Year 1 Forecast
Year 2 Forecast
Year 3 Forecast
Year 4 Forecast
Year 5 Forecast

Custom Balances
Grouping

Other

Foreign Exchange Rates
Custom Balance Rates

>

) ) R S S M- —




Het is vervolgens heel belangrijk om het selectievakje “Balances being imported are
Year-to-date balances” aan te vinken. Hiermee wordt namelijk bedoeld dat de cijfers

cumulatief zijn.

Indien u gelijktijdig meerdere jaren inleest, dient het vinkje eveneens bij “Prior Year 1

Balance” aangevinkt te worden.
Excel File Import

Advanced Specifications

Please specify Account Options, Regional Settings and Balance Settings below.

Account Options

If Statement Type field is not assigned, "Income Statement" account type is used by default.

Default Account Type: Income Statement

Import:
@ All Accounts

O Accounts with Non-Zero Total Balance

~ DAccumuIate Balances

|:| Clear Balances of Period(s) Being Imported

|:| Round Balances

O Accounts with Opening Balance/Period Movement

Current Year Prior Year 1 Prior Year 2

Regional Settings

Prior Year 3

Use currency format in Regional Settings (uncheck to overwrite the default symbols)

Decimal Symbol: )

Balance Ssttings

Digit Group Symbol:

Balance Type:| Prior Year 1 Balance

| Balances being imported are year-to-date

|:| Only Balance Sheet Accounts have year-to-date balances

Reverse period closing to Retained Earnings account

< Vorige
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D Translate from DOS to

Positive Value Descriptor:

Settings...

Prior Year 4

Windows file

]

Negative Value Descriptor: l:'

|:| Balances include adjustments |:| Import YTD balance for subsequent periods

Volgende >

Voltooien

Annuleren

Help

X



Een belangrijk punt in het weergeven van de cijfers is het kiezen van een periode in
Caseware via het context menu. De keuze van de periode hierbij is leading voor zowel de
Working Trial Balance als andere documenten. Indien u dit menu niet ziet, dan dient u dit

. . . . Yearly ~
even te activeren via “View => Show => Context”. Klik daarna op ==
Home View Engagement Document Account Tools
rmma) - &) € -
5 Llj_l 100% @ (oo i @Cascade
[ = RTile Horizontally
Fold Set Fold Reorder Restore Freeze Auto-Compare All Filter YTD | Docking Close Close Save [T]Tile Vertically
Line ColumnsColumns ¥ Notes by ¥ Balances| View All Layout
Notes Columns Compare Notes | Filter Zoom Balances Windows
User List Issues Trial Balance  Adj. Entries  Other Entries » @ e G ﬁ‘icw:index.csp ™ ‘

v Recycle Bin

v Status Bar
Filter Header

~ Navigation

Instellingen <@I Press F1 for help.

Enrmuliar ricicnhanalina Narmal adinetmante 4 \LUatal

De cijfers werden (zoals hierboven beschreven) ingelezen in een specifieke periode en
zullen in de Working Trial balance in de kolom van de “Transactions” terechtkomen.

~  Browser . - . ¢ .
1. Planning v 2. Performing v ’ 3. Reporting
Template Toggle consolidation context Permanente Gegevens 4 - BTW 4 Aangifte / Bij
Show or hide Klantenacceptatie / Antiwitwas ~ BTW aftrekregeling Aangifte
the
Permanente G aemealliekifam Identificatie en verificatie cliér BTW omzet - boekhouding Berekenil
context Verkl. uiteindelijke begunstigc 4 Adjustments BizTax

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

Account Report Cash Flow Groupings Tax Foreign Exchange Performance Measures
Account No Name I Map No Sign Opening Balance
- Capital souscrit -[10.000 Credit 0,00
130000 - Réserve légale -[13.000 Credit 0,00
133100 - Réserves disponibles -[13.300 Credit 0,00
173000 - Emprunt A -[17.300 Credit 0,00
173100 - Emprunt B -[17.300 Credit 0,00
173200 - Crédit CBC 10.000€ - Camionnette - [ 17.300 Credit 0,00
173300 - Crédit panneaux photovoltaiques -[17.300 Credit 0,00
174200 - Avances gérant -[17.400 Credit 0,00
230000 - Installations - Valeur d'acquisition -[23.000 Debit 0,00
230009 - Installations - Amortissements -[23.000 Debit 0,00
231000 - Machines - Valeur d'acquisition -[23.000 Debit 0,00
231009 - Machines - Amortissements -[23.000 Debit 0,00
2ANNNN .. Mahiliar at matérial da hiiraan - Valanr A'araAinicit . ’— 24 NN Nahit nnn

Via een dubbelklik op eender welk cijfer in deze kolom komen we in de onderliggende
periodes terecht, waar we eventueel manueel de cijfers kunnen aanpassen.

Account No Narme 31/03/2015YTD 30/06/2015 YTD 30/09/2015 YTD 31/12/2015YTD
100000 Capital souscrit m 0,00 0,00 0,00
130000 Reserve légale 0,00 0,00 0,00 0,00
133100 Réserves disponibles 0,00 0,00 0,00 0,00
173000 Emprunt A 0,00 0,00 0,00 0,00
173100 Emprunt B 0,00 0,00 0,00 0,00
173200 Crédit CBC 10.000€ - Camionnette 0,00 0,00 0,00 0,00
173300 Crédit panneaux photovoltaiques 0,00 0,00 0,00 0,00
174200 Avances gérant 0,00 0,00 0,00 0,00
230000 Installations - Valeur d'acquisition 0,00 0,00 0,00 0,00
230009 Installations - Amortissements 0,00 0,00 0,00 0,00
231000 Machines - Valeur d'acquisition 0,00 0,00 0,00 0,00
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19.3 Correctieboekingen bij tussentijdse periodes

19.3.1 Correctieboeking toewijzen aan een specifieke periode

Bij het verwerken van correctieboekingen willen we vermijden dat de correctieboekingen
meegerekend buiten de huidig gekozen periode. Voornamelijk omdat deze anders mogelijk
dubbel in de cijfers gerekend worden.

Ga naar het scherm van de “Adjusting Entries” en klik vervolgens op “Customize”
Vink vervolgens onderstaande items aan

Zj _jm'g:m a X Demo FR_Deptha Meubles - CaseWare Working Papers - [Adjusting Journal Entries]
File Home View Engagement Document Account Tools ~lE -
27 B N
3 4 e + 2 —
2 & - =
Trial Adiustina Qther Mannina/Grounina Pranerties New Delete  Assian Assian Assign Renumber
Bald Customize Adjusting Journal Entries % |es Accounts
Renumbe
D{ Customize Tax Codes cwiJA < Yearly ~

[[] Allow Tax Type Postings

Show Debit and Credit Columns
N/A

[ Allow Individual Reference Numbers

Only Show Active Period Entries in Listing

D Calculated
[ ] show Cumulative Amount when making a Recurring Entry

dvanced

] Allow Entry to be marked as having been booked in the General Ledger

D Show extra Adjusting Ent es
N ’ g Entry yp Credit

0,00 0,00

0,00 0,00

D Annuleren Help 5""'57|

Dem Yearlv 0.00 &-2- CAPS NUM SCRL

Only show Active Period Entries in Listing: dit zorgt ervoor dat enkel de correctieboekingen
van de huidig gekozen periode getoond worden, zelfs indien er correctieboekingen in het
dossier opgenomen zijn in de andere periodes. Op deze manier kunnen we vermijden dat de
correctieboekingen van het 2¢ kwartaal in het drop down lijstje terechtkomen indien we ons in
het 3¢ kwartaal zouden bevinden.

Allow Entry to be marked as having been booked in the General Ledger: wanneer we deze
selectie aanvinken zal er bij de correctieboeking een extra vinkje “Entry Booked in General
Ledger” verschijnen waarmee we kunnen aangeven dat de correctieboeking enkel voor de
huidige periode telt.

In de correctieboekingen vinken we dus steeds “Entry Booked in General Ledger” aan.
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19.3.2 Nummering van de correctieboekingen

Correctieboekingen worden steeds opgehoogd over alle periodes heen, de hummering
begint dus niet opnieuw vanaf 1 in een volgende gekozen periode.

Om een duidelijk inzicht te krijgen in de correctieboekingen, is het mogelijk om zelf een
nummering op te geven.

Voorbeeld:

Klik op New om een nieuwe correctieboeking aan te maken, maar pas het nummer van de
correctieboeking 1 aan naar Q1-1 door hier eenvoudigweg overheen te typen.

Wanneer er dan nieuwe correctieboekingen aangemaakt worden, zal de boeking
automatisch het nummer Q1-1 verhogen naar Q1-2 en zo verder.

In het volgende kwartaal kan er dan bijvoorbeeld Q2-1 ingegeven worden als nummer.

Current Entry: | 43 W Mew Delete Renumber |« < > >|

Created By:  Brenda Van Rooy (BVR)

Period Type: Yearly v | Dater | 3171272012 W Reference: W
Type: | Mormal adjusting v | Accounts | Financial v | Apply To:  W/A
Misstatement: | N/ v | Balance: N/ A W
D ot Recurrence
escription: -
i '::.__:'Nune DCE|CLI|EtEI:|
() Recurring Advanced Booked in
: +| General
(_) Reversing Ledger

Tip: wenst u de boeking automatisch tegen te draaien in de eerstvolgende periode (bv. provisie te
ontvangen facturen), dan kan dit bekomen worden via het type “Reversing”

19.4 Rapportering tussentijdse cijfers

19.4.1 Algemeen

Zoals reeds eerder vermeld (importeren van de tussentijdse cijfers) is het kiezen van een
periode in Caseware via het context menu een hele belangrijke keuze.

ﬂ‘“ﬂ cw:index.csp ~ ‘ ‘Yearly < ‘

¥ Quarterly A
First Quarter 01/01/2015 31/03/2015
Second Quarter 01/04/2015 30/06/2015
Third Quarter 01/07/2015 30/09/2015 ¥

Deze keuze is namelijk leading voor zowel:
de Working Trial Balance

automatische documenten @®

en CaseView documenten @

@ als de eigenschap van het document “period” ingesteld is als “Current period”
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19.4.

2 Automatische documenten

Periode manueel kiezen of de periode uit het context menu volgen

coun|

New Automatic Document

General Roles  Headings
Number: PS ‘ Name: ‘ Saldibalans (mapping)
Document Type: Format:
Spreadsheet analysis A |Account balances A
Tax reconciliation Account final balance
Tickmarks Account balances with group subtotals
Trial balance Account balances with split-up
Uncorrected misstatements v |Group hierarchy with subtotals v

Lock Down Retain on Cleanup

Include in Index

Roll Forward (] Print Landscape

Settings
ens | Period: ‘Second Quarter v ‘I Balances: Active/Prior v
*Quarterly A Balance Type: Report e
First Quarter 01/01/2015 31/03/2015
Second Quarter 01/04/2015 30/06/2015 Rounding: None v
Third Quarter 01/07/2015 30/09/2015 ¥
From Group: ‘ % To Group: \{
le g P i
dBase Filter: ‘ ‘
2ngs]
[ Foreign Exchange [[] Consolidated View
s) vo . . .
. ] Period Balances ] Combine Adjustments Into One Column
[] Auto Arrange [[] Show Amount Change
ts
[ Include Other Basis Adjustments [] Adjusting Entry Detail
ied

oK Annuleren Help

Vergelijkende cijfers instellen: het is mogelijk om eender welke periode naast elkaar te
vergelijken. Voorbeeld: 2¢ kwartaal jaar x vergelijken met year end cijfers van jaar x-1
Kies voor “user defined” bij “Balances”

Balances: Active/Prior v
Active/Prior »
Balance Type: Active/Preceding Per.
Rounding: Active/Budget o
Active/Forecast
Five year
Five year Budget
To Account: Five year Forecast
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Er verschijnt een bijkomend venster waarin we de te vergelijken periodes kunnen instellen.

Balance Source X
Column 1: Report - Cur year, active period <
Specific Period 1: v

[_] Foreign Exchange [_]Include Other Basis Adjustments
[ ] Period Balances Include Detailed Column Information
Column 2: ‘None v
Unadjusted - Prior 1, specific period A

Specific Period Adjusted - Prior 1, specific period
Report - Prior 1, specific period
[IForeign Ex  Consolidated - Prior 1, specific period v

] Period Balances

Column 3: None M

Specific Period 3:

[_] Foreign Exchange [ Include Other Basis Adjustments
[ I Period Balances

Column 4: None M

Specific Period 4:

[_] Foreign Exchange [ Include Other Basis Adjustments
[ I Period Balances

oK Cancel Help
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Balance Source X

Column 1: |Report - Cur year, active period v

Specific Period 1:

[ I Foreign Exchange [IInclude Other Basis Adjustments

[ Period Balances Include Detailed Column Information
Column 2: I:?.eport - Prior 1, specific period -
Specific Period 2: Third Quarter 01/07/2014 30/09/2014 v

[ I Foreign Exchange [_IInclude Other Basis Adjustments
[ Period Balances

Column 3: None v

Specific Period 3:

[ I Foreign Exchange [_IInclude Other Basis Adjustments
[ Period Balances

Column 4: None v

Specific Period 4:

[ I Foreign Exchange [_IInclude Other Basis Adjustments
[ Period Balances

OK Cancel Help

19.4.3 CaseView documenten

Afhankelijk van uw desbetreffende template zal het mogelijk zijn om bepaalde CaseView
documenten te gebruiken om de tussentijdse cijfers in overzicht te presenteren. Als de
kolomindelingen variabel zijn, zal er steeds aangegeven kunnen worden welk periode men in
een kolom wenst weer te geven. In de andere gevallen zullen de cijfers de periode uit het
context menu volgen.

19.4.4 Caseware Connector

Via de Caseware Connector kunnen alle cijfers eveneens in Excel beschikbaar gemaakt
worden.
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20Consolidatie

Consolidatie is een standaard functionaliteit van Caseware.

PragmaTools heeft een aparte template “WinAcc Consol” ontwikkeld waarin volgende vervat
is:

een aangepaste mapping (rubriek 99.xxx)

een flexibel CaseView rapport

enkele specifieke automatische documenten

Men kan reeds consolideren met de standaard functionaliteit van Caseware Working Papers,
doch is de “WinAcc Consol” template een efficiénte aanvulling (voornamelijk mbt
rapportering van de consolidatie cijfers).

De consolidatie methodiek bestaat uit volgende stappen:

Aanmaken van een Caseware dossier (al of niet gebaseerd op de WinAcc Consol template)
Het opzetten van een consolidatiestructuur

Eliminatieboekingen

Rapportering

Overdragen naar volgend boekjaar

20.1 Aanmaken van een Caseware consolidatie dossier

Maak een nieuw dossier aan

Kies vervolgens een template (ter illustratie gebruiken we de “WinAcc Consol” template,
doch is het mogelijk met eender welke template een consolidatie dossier aan te maken)

Home View Engagement Document Account Tools

New

Create a New File

Open

Close

Copy Components Demo Consolidation‘

Tracker
infolder  C:\Program Files (x86)\CaseWare\Data~

Save Compressed

Based
Back Up ased on

Ol a0 B

Options

WinAcc Blank File Existing

Exit

Vul vervolgens de gegevens aan van het consolidatiedossier in de “Engagement properties”

& Let op: Wij adviseren om de periode data (einddatum van het boekjaar, begindatum etc..)
consistent te houden tussen het consolidatie dossier en de individuele entiteiten (indien deze
gekoppeld zijn met bestaande Caseware dossiers). Dit om te voorkomen dat cijfers en/of
correctieboekingen niet volledig doorstromen naar het Caseware consolidatie dossier.
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20.2 Het opzetten van een consolidatiestructuur

Kies “Engagement” — “Consolidate” in het menu
Home View Engagement Document Account Tools

[z [52 = v il dabBikRHE =

EngagementiConsolidateHistory Mapping Groupings Structures Tickmarks Import Export Year End Clean Lock  Sign Save Send Print

Properties v ¥ Close Up Down Out As ¥ To ¥ Batch

Engagement Setup Data Manage Sign Out Save Print
Documents Issues Trial Balance  Adj. Entries  Other E _‘;Consalidation o %

Dashboard “Dephta Meubles et fils OK
Home . Apply
1. Planning
- Consolidate All
Permanente Q
4 Klantenaccep Cancel
Permanente Gegevens |dentificati
Verkl. uitel .
P rti
Instellingen Formulier foperties
Atypische New
4 Semi-Permang
Wagenpal Delete
Leningen
Onroeren Help
Fiscaal ka

Het hoogste niveau van de consolidatiestructuur geven we de naam van het dossier (bv
“Demo Consolidation” en wordt verder niet gebruikt. Klik hiervoor op “Properties” en pas de
gegevens aan, u zal merken dat er verder geen aanpassingen hieraan mogelijk zijn omdat
alle items grijs gemaakt zijn.

New Entity X
Entity Identification
OK
Name: Demo Consolidation
Abbreviation: DC Cancel
External Source for Entity Detail Help
N .
® None Settings...
O Existing File: Browse ...
Include Prior Balances Apply Foreign Exchange
Include Budget Balances Exclude zero balance accounts
Include Forecast Balances Enable account synchronization
Include Custom Balances Unmap new external accounts

Fractional Contribution to Parent Entity

Current year: 100 9% Prior year 1: 100 9
Budget balances: 100 9% Prior year 2: 100 9
Forecast balances: 100 9% Prior year 3: 100 9

Prior year 4: 100 9
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20.3.1 Entiteit met een dynamische link naar een bestaand Caseware dossier

Maak de gewenste consolidatie structuur aan via de knop “New” (verwijderen via “Delete”)
Geef een naam aan de entiteit, u zal merken dat er automatisch een afkorting voorgesteld
wordt (deze is hog aanpasbaar)

Kies “Existing file” en verwijs naar het bestaand dossier via “Browse”

Bij de allereerste opzet van het consolidatiedossier vinken we “Include Prior Balances”
aan, nadien (bij latere boekjaren) moet dit vinkje uitgezet worden. (zie waarschuwing
hieronder)

Verder vinken we “Enable account synchronisation” aan.

Wanneer deze optie is geselecteerd, worden wijzigingen aan de eigenschappen en
annotaties van rekeningen tussen het externe entiteit dossier en het geconsolideerd dossier
samengevoegd tijdens batch consolidatie. Als dezelfde rekening werd gewijzigd in beide
bestanden zal een dialoogvenster met conflictoplossing geopend worden waarin u kunt
kiezen welke wijzigingen prioriteit krijgen en dus bewaard blijven in het consolidatie dossier.
De percentages worden steeds op 100% behouden, wanneer deze aangepast worden
,zullen de cijfers opgenomen worden in de consolidatie volgens dit percentage (waarschijnlijk
is deze methodiek enkel nuttig in het geval van de “Vermogensmutatie”
consolidatiemethode).

New Entity X

Entity Identification
OK

Name: Parent

Abbreviation: PARENT Cancel

External Source for Entity Detail Help

O None

® Existing File: | -\test consol\test consol Browse ...

Settings...

Include Prior Balances [_] Apply Foreign Exchange

[l Include Budget Balances [ ] Exclude zero balance accounts

[_lInclude Forecast Balances Enable account synchronization

[_]Include Custom Balances || Unmap new external accounts

Fractional Contribution to Parent Entity

Current year: ﬂ % Prior year 1: 100 |9
Budget balances: m % Prior year 2: 100 | 9
Forecast balances: 100 % Prior year 3: ﬂ) %

Prior year 4: _100 |9

Herhaal bovenstaande stappen voor de verdere entiteiten van de consolidatie structuur.
Aandachtspunten:

Bij de allereerste opzet van het consolidatiedossier vinkt u “Include Prior Balances” aan.
Bij het overdragen van het consolidatiedossier naar een volgend jaar, moeten de links
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opnieuw gelegd worden naar de dossiers van het nieuwe boekjaar en dan is het zeer
belangrijk dat dit vinkje uitgezet wordt zodat de geconsolideerde cijfers van het
voorgaande boekjaar onaangeroerd blijven en niet worden overschreven.

Het consolidatie dossier verzamelt alleen de gegevens van de Working Trial Balance.
Correctieboekingen uit gekoppelde Caseware dossiers worden mee opgenomen in Working
Trial Balance maar zijn niet aanpasbaar vanuit het consolidatiedossier.

Het elektronisch dossier van gekoppelde externe Caseware dossiers blijft behouden op de
externe dossiers en worden niet samengevoegd op het consolidatiedossier.

20.3.2 Entiteit zonder een dynamische link naar een bestaand Caseware dossier

New Entity X

Entity Identification

OK

Name: Daughter 2

Abbreviation: D2 Cancel

External Source for Entity Detail Help

@ None

O Existing File: | -\test consol\test consol Browse ..

Settings...

Include Prior Balances Apply Foreign Exchange
Include Budget Balances Exclude zero balance accounts
Include Forecast Balances Enable account synchronization

Include Custom Balances Unmap new external accounts

Fractional Contribution to Parent Entity

Current year: 100 | 9% Prior year 1: ﬂ %
Budget balances: _100 9% Prior year 2: ﬂ %
Forecast balances: 100 9% Prior year 3: 100 19

Prior year 4: ﬂ %

20.3.2.1 Importeren van een saldibalans in een consolidatie dossier

De import van een saldibalans is quasi gelijk aan deze van een enkelvoudig dossier.
Tijdens de import verschijnt er bijkomend onderstaand scherm waarbij u de entiteit kan
toewijzen waaraan de cijfers toebehoren.
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Excel File Import

Assign Entity

Use the charts below to assign entity to each account. If you leave any accounts unassigned, then you must select a
default entity for those accounts.

Unassigned Accounts
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Entities
l... Name Mum... Marme
o @0 WinAcc tem...
D2 Daughter 2

® Be... =3 p Parent

2Typ...

Assign
< Vorige Volgende > Voltooien Annuleren

Help
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20.3.3 Voor- en nadelen MET of ZONDER dynamische link

i

Updaten en
importeren cijfers

Overdracht

boekjaar .ﬁ
Overdracht @.
boekjaar

Eliminatie-

boekingen lﬁ

MET dynamische link

Eens de link gelegd is met een extern
dossier, worden de cijfers automatisch
geimporteerd en nadien worden
eventuele wijzigingen steeds
automatisch gemeld. De gebuiker kan
automatisch updaten via een knop.

Links leggen naar dossiers van het
nieuwe boekjaar

Bij een Year end close (YEC) blijven de
cijfers onveranderd van het vorige
boekjaar MET tussenkomst van de
gebruiker

Kunnen eenvoudig behouden blijven
in het de cijfers van het voorgaande
jaar EN in het nieuwe boekjaar via de
functionaliteit "Recurrence"

20.4 Wijzigingen in de individuele dossiers

Als er een verandering optreedt in een individueel bestand (bijvoorbeeld een journaalpost
wordt ingevoerd of een rekening wordt opnieuw toegewezen), zal Caseware automatisch
herkennen dat een verandering heeft plaatsgevonden wanneer het geconsolideerd dossier

geopend wordt.

cn
&

&

ZONDER dynamische link

De gebruiker moet bij de opstart alles
manueel inlezen en nadien steeds
opnieuw de cijfers herimporteren in
geval van wijzigingen aan de cijfers van
de entiteiten. Eris ook geen
automatische melding.

Geen links opnieuw leggen, maar alle
cijfersimporteren

Bij een Year end close (YEC) blijven de
cijfers onveranderd van het vorige
boekjaar ZONDER tussenkomst van de
gebruiker

Kunnen eenvoudig behouden blijven
in het de cijfers van het voorgaande
jaar EN in het nieuwe boekjaar via de
functionaliteit "Recurrence"

CaseWare Working Papers

5=

balances,

One or more entity source files have been modified since last
l % conselidation -- access the consclidation dialog to update entity

Om ervoor te zorgen de wijzigingen gesynchroniseerd worden op het geconsolideerd

dossier, selecteer “Engagement” -

“Consolidate”:

Klik op “OK” of “Apply” om alleen de wijzigingen van de gewijzigde entiteit door te voeren.
Klik op “Consolidate All” om alle entiteiten opnieuw te synchroniseren, zelfs de entiteiten

die niet zijn gewijzigd.
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-
Ea Consolidation

4| ) Demo Consolidation DC = 0
a|llParent PARENT
] Daughter 1 0l Apol
(o) Daughter 2 D2 PEY

Consolidate All

Cancel

Properties

Delete

JITHIT:

< 1 | 5 Help

20.5 Automatische wijzigingen

Bij het consolideren van twee of meer dossiers, worden de gegevens van de individuele
dossiers samengevoegd met het geconsolideerd dossier.

Het “Conflict Resolution” dialoogvenster opent alleen wanneer dezelfde account werd
gewijzigd in het individueel dossier en het geconsolideerd dossier als het selectievakje
“‘Enable account synchronisation” ingeschakeld is.

Klik vervolgen op “Sync Now” om de wijziging van de rekening eigenschappen te
synchroniseren met het consolidatie dossier.

-
|} Automatic Changes m=m|al=l g

Summary Resolution

Automatic Changes (1)

(it Account 10000 in entity Parent was modified in the external file Use external file's account properties

Account 10000 ("Geplaatst kapitaal') in entity Parent was modified in the external file but not the conselidated file. The -
changes to the external file will be brought into the consolidated file. |

Property Differences:
Map Mo has the value '10.100" in the consolidated file and 10,000 in the external file

[ Sync Now ] [ Cancel ] ’ Help ]
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Eliminatieboekingen worden gebruikt om de onderlinge transacties (intercompanies) en
participaties te elimineren. Ze worden op de zelfde manier ingegeven als de gewone
correctieboekingen, bij type kiezen we nu voor “Eliminating”. Bij het invoeren van eliminatie
boekingen in een consolidatie dossier, moeten we naast het rekeningnummer tevens
bijkomend een entiteit kiezen.

De correctieboekingen ingegeven op het consolidatiedossier kunnen als “Recurring”
ingesteld worden, zodat bij een overdracht naar het volgend boekjaar de correctieboekingen
mee overgedragen worden naar het nieuwe boekjaar. Hierbij kan gekozen worden om de
cijfers wel of niet mee te nhemen van de correctieboekingen.

Voorbeeld m.b.t. eliminatie van participaties:

Entity |Accou nt | Dr | Cr
Parent Shares in subsidiary (xx)
Subsidiary |Share capital XX
Subsidiary  |Retained earnings XX
Subsidiary |Resenes XX
Parent Goodwill (or Resenes) on consolidation XX (xx)

Voorbeeld m.b.t. eliminatie van onderlinge verkopen/aankopen:

Entity

|Account

Parent
Subsidiary

Sales
Purchases

20.6.1 Calculated adjustment

Een calculated adjustment is zoals het woord zelf zegt, “een berekende correctieboeking”.
Normalerwijze wordt het bedrag van de boeking op een bepaalde rekening ingegeven als
een absoluut cijfer. Met de “Calculated adjustment” kunnen we een berekening ingeven bij
het bedrag in plaats van een absoluut bedrag. Het bedrag dat dus in de boeking zal worden
opgenomen, wordt dus eerst berekend op basis van een formule.

Deze formule kunnen we samenstellen op basis van een dialoogvenster (gelijkaardig met het
venster van de Connector).

De calculated adjustment kent een grote toepasbaarheid bij consolidatie, bijvoorbeeld bij het
elimineren van intercompanies (als deze op een aparte rekening geboekt staan) en van de
participaties (bij de moeder) ten opzicht van het eigen vermogen (bij de dochters).

Vink “Calculated” aan in de correctieboeking

Er verschijnt een extra kolom en klik op de puntjes

Current Entry: |1 v New Delete Renumber < < > >
Created By: sup (SUP)
Period Type: Yearly | Date: 31/12/2016 ~ Reference: —|
Type: Normal adjusting “  Accounts: Financial ¥ Apply To: N/A
Misstatement: N/A ~  Balance: N/A i
. Recurrence
Description: O None Calculated
O Reversing

Name Credit
2800 Deelneming Daughter 1

1000 Geplaatst kapitaal

Entity Number
Parent

Daughter 2

Calculation ebit
H 0,00
- - 2 0,00

0,00
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Vervolgens verschijnt het dialoogvenster (Connector) waarmee u de formule kunt opstellen

B | Calculation - X
a

Category Parent |~ Default - Current v~
Engagement Properties ce 5
Document Information ReportBalar ¥ N/A ~ UseC\ >~ “° " “NoRolL v 5

glz i;[_)l_if;rrd Number Description Extended Descript... Value Type
e 2800  Deelneming Daught... Deelneming Daught... | 0,00]

. NETINC Net Income (Loss) Net Income (Loss) 0,00
Mappings
L/S
Tax
VOL
VKT
Group 5
Group 6
Group 7
SumAccount
Group 9
Group 10
Tax Export Codes
CaseView Data

6

0,00

act("BR","P->2800") ‘

Omdat deze rekening een debetsaldo heeft, zal het bedrag debet staan. Om deze credit te
zetten, dient u de formule enkel aan te passen door er een minteken voor te plaatsen.

Met behulp van de knop Recalculate kunnen we dan de formules opnieuw laten berekenen.
20.7 Rapportering

20.7.1 Automatische documenten

Caseware bevat standaard een mogelijkheid om de Trial balance als een geconsolideerde
overzicht voor te stellen. Dit kan door “Consolidated view” aan te vinken.

De consolidatie correctieboekingen worden steeds als type “Eliminating” ingegeven, om deze
in het automatisch document mee te rekenen dienen we bij het Trial Balance het Balance
Type “Consolidated” te kiezen.

De weergegeven cijfers in het automatisch document volgens standaard de context van het
Caseware dossier inclusief de eventuele onderliggende entiteiten.

Door het aanvinken van “Only” worden enkel de cijfers weergegeven van de gekozen
entiteit zonder onderliggende entiteiten.
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Home View Engagement Document Account Tools N

B B x g RE[L e

Properties  From  New Delete Tags Assign CompareComparison Save Send  Page Print  Print
Library ¥ Details As ¥ To ¥ Setup Preview
Edit Tags n Compare Export Print
Documents Issues  Tiial Balance  Adj Entries  Other Entries W @) ) @ 5 4 # cwiindex.csp ~ | WinAccte ~ |vearly ~

Dashboard New Automatic Document
General Roles  Headings
. - PS Trial balance
Import Mapping Number: Name:
W » Document Type: Format:
orkllow Ciffers Manueel )
Spreadsheet analysis A |Account balances ~
Excel . e
Automatisch x reconciliation Account final balance
Permanente Gegevens Boekhoudsoftware . . Account balances with group subtotals
Overzicht rekeningen Account balances with split up
ASCIl bestand Uncorrected misstatements v |Group hierarchy with subtotals v
Instellingen Perm gegevens
Lock Down Retain on Cleanup Include in Index Roll Forward [ print Landscape
XBRL
Settings
e-Share Context: Default Context ~ [ Jonly  Period: Current Period &
Balances: Active/Prior = Accounts: Financial ~
N Salance Type: Grouping:  Map Mo v
Financiéle Gegevens
Rounding: None v Structure: None
Badriifs.opbrengslan € 0,00 From Group: % To Group: 4
Brutowinst € 0,00
Winst (verlies) voor belasting € 0.00 dBase Filter:
Totaal activa € 0.00
# Adjustments 1
‘P PRAGMATOOLS oy O [reriod Balances Combine Adjustments Into One Column
H “ ”
Klik op “Documents”.
Home View Engagement Document Account Tools
L] [E===] | -
| [Bﬂ [ - s=mal Y 100% E oy =— = == Slcascade
v [ = Erile Horizontally
Show Fold SetrFoId Reorder Restore Freeze Auto-Compare All Filter YTD Do;king Close Close Save mTile Vertically
- Line ColumnsColumns ¥ Notes by ¥ Balances View All Layout
Show Columns Compare Notes | Filter Zoom Balances Windows
Issues Trial Balance ~ Adj. Entries  Other Entries 8 (€ 'S M 5 cw:manager v ‘ “Daughter ~ Yearly ~
Name
]
kPR Voortgangsrapport
3ps Trial balance
FLOG Logfile import
13]SSUES Issues
BGC Algemene checklist
50 Index
WinAcc template PS
Year End: 31 december 2016
Trial balance
Account No Description 0 D2 P MC DC Total Eliminating Consolidated Cons 12116
0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0,00 0,00
Net Income (Loss) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
18/07/2017
11:40 Page 1

20.7.2 CaseView Consolidatie overzicht

In de WinAcc Consol template is een speciaal consolidatie overzicht beschikbaar in
CaseView.

Hierbij de belangrijkste eigenschappen van het document:

de rijen bestaan uit de rubrieken van de jaarrekeningen

de kolommen zijn vrij te kiezen, zowel m.b.t. de entiteiten (incl. of excl. dochters) als de
periode. Zo kan er ook in de kolom gekozen worden voor het dagboek eliminaties, zodat het
totaal van de eliminaties in een aparte kolom verschijnt.

de gebruiker kan eveneens zelf kolommen toevoegen en/of verwijderen.
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Consol Template
Year end: 31 dec 2015
Consolidation

Language Nederlands

‘ Prepared by

Reviewed by

Print date, time and pagenumber at the bottom? Yes-

l = Open this folder to choose period |

Number of columns to add / remove: 1 Insert columns

Number of available columns: 10.

Delete columns

= Open this folder for consolidation

Hide decimals? r

c-1

N

Change period| Active period:Y 3

=Column 1 wColumn 2 =Column 3 =Column 4 =Column 5
Type Balance Report ’[Balance Report ‘|Adjustments Balance Consolidater|Balance Consolidater
Eliminating 1

Period Date Sequence [Yearly ‘[Yearly ‘[Yearly ‘[Yearly Yearly
Period 1 -[1 -1 L 11
Foreign Exchange Local Balances ‘|Local Balances ‘|Local Balances ‘|Local Balances ‘Local Balances
ICumulative ICumulative ‘|ICumulative |[Cumulative [Cumulative JCumulative
[Year 12015 Current Year  -[2015 Current Year  -[2015 Current Year  -|2015 Current Year  -|2015 Current Year
Entity MC ‘IDC MC MC 1
Entity including (sub) daughters e - e o -

Mother company  Daughter company Mother company Mother company Consol Template

CTIVA
31/12/2015 31/12/2015 31/12/2015 31/12/2015 31/12/2015

Vaste activa
1. Oprichtingskosten

Il. Immateriéle vaste activa
Ill Positieve consclidatieverschillen

IV. Materiéle vaste activa

A. Terreinen en gebouwen

B. Installaties, machines en uitrusting

C. Meubilair en rollend materieel

D. Leasing en soortgelijke rechten

E. Overige materiéle vaste activa

F. Activa in aanbouw en vooruitbetalingen

V. Financiéle vaste activa

A. Vennootschappen waarop vermogensmutatie is
toegepast
1. Deelnemingen
2. Vorderingen
B. Andere ondernemingen
1. Deelnemingen, aandelen en deelbewijzen
2. Vorderingen
7l

20.7.3 Caseware Connector

Via de Caseware Connector kunnen alle cijfers eveneens in Excel beschikbaar gemaakt

worden.
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Vanaf het tweede jaar, dienen de dossiers met dynamische link opnieuw gekoppeld worden
met de dossiers van het volgende jaar. Hierbij is het zeer belangrijk om de cijfers van het
vorige jaar NIET opnieuw te synchroniseren met het consolidatiedossier.

Dit omdat de cijfers van het voorgaande boekjaar van de individuele dossiers anders de
geconsolideerde cijfers van het voorgaande boekjaar op het consolidatie dossier zouden
overschrijven, met als gevolg dat de eliminating correctieboekingen van het vorige boekjaar
zouden verloren gaan. De geconsolideerde cijfers van het voorgaande boekjaar zouden dan
ook niet meer vergelijkbaar zijn.

Dit is de procedure te volgen vanaf het tweede jaar:

Voer een overdracht van het boekjaar uit (Year End Close) op alle individuele Caseware
dossiers die deel uitmaken van de consolidatie

Importeer de cijfers van het huidige jaar in de individuele Caseware dossier

Voer een overdracht van het boekjaar uit (Year End Close) op het consolidatie dossier

Link de consolidatie entiteiten aan de dossiers van het nieuwe boekjaar via “Engagement”
— “Consolidate” en vink “Include Prior Balances” UIT

Entity Properties X

Entity Identification
OK

Name: Parent

Abbreviation: P Cancel

External Source for Entity Detail Help

O None

@ Existing File: A\Demo Consolidation Browse ...

Settings...

Include Prior Balances [_] Apply Foreign Exchange
[]Include Budget Balances [_] Exclude zero balance accounts
[ ]Include Forecast Balances Enable account synchronization

[Iinclude Custom Balances [l Unmap new external accounts

Nadat u dit voor alle entiteiten gedaan hebt, klik op “OK”.

De eliminating correctieboekingen van het voorgaande boekjaar werden behouden indien
deze als “Recurring” ingesteld werden in het initiéle consolidatie dossier.
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21 Back-up

De back-up functionaliteit maakt het mogelijk om een manuele back-up te maken van een
Caseware dossier.
21.1 Back-up aanmaken

Ga naar Caseware en kies voor File => Back-up
Kies de locatie waar u de back-up even wenst te bewaren (bvb een usb stick)

Back Up X

Back Up Location:

‘ C:\Users\Support\Documents Browse...

[ Include Sub Folders

oK Cancel Help

Tip: U kunt een standaard pad instellen via “Tools => Options => Default paths”
Options X

Properties  Default Paths

General . _
Default Pa Client File Path:
C:\Program Files (x86)\CaseWare\Data Browse
Roles
Groupings Template Path:
Mapping C:\Program Files (x86)\CaseWare\Template TEmEE
General
Autofill Document Library Path:
Purge C:\Program Files (x86)\CaseWare\Document Library ToWEE.
Document: ]
Data Store Sign Out Path:
Lists C:\Program Files (x86)\CaseWare\Data Browse...
Journals Check Out Path:
Tax Code C:\Program Files (x86)\CaseWare\CheckOut Browse. .
Units
Custom E | Backup Path: |
Language C:\Users\Support\Documents TEmEE
Layout
CaseWare Year End Close.e Path:
Advanced C:\Program Files (x86)\CaseWare\Data ToWEE.

21.2 Een back-up terugzetten

Via Windows Verkenner, ga naar de .AC__ file op uw harde schijf (of usb stick) waar u de
back-up file hebt bewaard. Het bestand heeft dezelfde naam als de originele file maar wordt
bewaard in een folder met de omschrijving “Back-up of dossiernaam (datum van back-up)”.
Bvb: Back-up of Demo Dossier (6-03-2009).

Indien nodig, kan u deze dan kopiéren naar de fileserver.

In Caseware Working Papers kunt u deze dan gewoon openen zoals een gewoon dossier.
Het back-up bestand is dus eigenlijk gewoon een kopie van het dossier op moment van
back-up en geen speciaal gecomprimeerde bestandsformaat.
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22 Algemene functionaliteiten

22.1 Automatische documenten

22.1.1 Algemeen

In Caseware is het mogelijk om zelf automatische documenten aan te maken op

basis van ingebouwde queries. Queries zijn als het ware een soort fi

Iters waarmee

snel informatie uit de Caseware (cijfer)database kan opgehaald worden. Deze
automatische documenten zijn vergelijkbaar met querierapporten zoals deze in

Microsoft Access bestaan.

22.1.2 Automatisch document aanmaken

Ga naar Caseware en kies “Document => New”

Kies vervolgens voor “Automatic document”
Home View Engagement Account Tools

[=] = Check Out
E"' x G |Check In

Properties  From New PDelete Tags Assign Compare
Library ¥ v Users
Edit = Folder eck Out | Assign Cc
Documents Is| . Automatic Document]j. Entries  Other Entries
© CaseView
Dashboard © Manual New Automatic Document
3 , Create new
Link .
automatic
Word document
Excel - i@ Press F1 for help.
—

Of druk op onderstaande knop
Home View Engagement Document Account Tools

1

DB
|

Bl o2 &l @

=3

=0 ¥ Cut ‘ ] #AFind f‘ = F] K
B 23 Copy ‘ ! eReplace s V"‘ (= ' J.;
Paste X pelete Properties Insert Delete . galect  Tags Document ~ From  FolderjAutomatic CaseView Manual Link Word Excel
Line Line Issue  Library ¥ Document
Clipboard Edit Tags Issues
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Het volgende scherm verschijnt waarbij u de diverse instellingen kunt aangeven.

New Automatic Document

In de lijst
van de
documenttyp
es kan u het
type query

Ki elke
ul L top

Nadat u het documenttype
hebt geselecteerd kan u een

Lock Down Retain on Cleanup

Include in Index

[v] Roll Forward || Print Landscape

Settings

Period: Current Period v Balances: Active/Prior v
Accounts: Financial e Balance Type: Report e
Grouping: L/s ~ Rounding: None v
Structure: None >

From Group: To Group:

dBase Filter:

[] Foreign Exchange
[ ] Period Balances
D Auto Arrange

[ ]Include Other Basis Adjustments

[ ] Consolidated View
[]Combine Adjustments Into One Column
[]Show Amount Change

[] Adjusting Entry Detail

Afhankelijk van het documenttype zal
u diverse instellingen kunnen| 3

OK Annuleren

Help

22.1.3 Automatisch document exporteren naar Excel

Ga naar Caseware en klik rechts op een automatisch document

Kies “Save as Excel”
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General Roles  Headings verdere keuze maken
_ betreffende de lay-eutr=n het
Number: WP20-4 Name: Trial balance document. 2
Document Type: Format:
Spreadsheet analysis A || JAccount balances A
Tax reconciliation Account final balance
Tickmarks Account balances with group subtotals
Trial balance Account balances with split-up
Uncorrected misstatements v || |Group hierarchy with subtotals v




22.2 Print Batch PDF

Een batch PDF is een set van verschillende documenten die gebundeld worden in een aantal pdf documenten zoals ingesteld door de gebruiker.
Op deze manier kan u een Caseware dossier beschikbaar maken voor een non-Caseware gebruiker.

22.2.1 Aanmaken van een batch PDF

Ga naar Caseware en kies “Engagement => Export => Batch PDF”.

L PDF Export Verschillende sets kunnen aangemaakt worden en nadien hergebruikt worden. - = X
I Export set: Default pdf export v | New... Properties... Delete
Select document(s): Filter by: None v PDF documents New... Properties...
9PR Voortgangsrapport IWinAcc 2004-53 - export
aps Saldibalans (mapping)
3|SSUES Issues
9GC Algemene checklist
30 Index -
PERMANENT DOSSIER Maak, hernoem of verwijder PDF bestanden
ALGEMEEN DOSSIER die zullen aeéxnorteerd worden in de PDF
FISCAAL
WERKPAPIEREN Selecteer het document die u wenst

PATH & PARAMETER toe te voegen in de aan te maken
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Druk op de knop “New...”

Geef een naam aan de pdf export set. Indien u reeds eerder een pdf export set had aangemaakt, kan u deze hergebruiken via de keuzelijst.

Caseware geeft een standaard naam aan het aan te maken pdf document. U kan deze naam gebruiken of aanpassen via rechtsklik en “Properties” te
kiezen.

J PDF Export - O

Export set: Demo dossier export e New... Properties... Delete

Select document(s): Filter by: None v PDF documents New... Properties...

9PR Voortgangsrapport 9Demo FR_Deptha Meubles - export

aps Saldibalans (mapping) Properties...

3|SSUES Issues Remove

aGC Algemene checklist Export

a0 Index

PERMANENT DOSSIER /
ALGEMEEN DOSSIER
FISCAAL

Bij de keuze “Export” zal slechts 1 pdf

WERKPAPIEREN bestand van de set aanaemaakt

PATH & PARAMETER

Export Save Add 4 «  Remove Apply Cancel Help
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Er zal dus eigenlijk bij de effectieve uitvoering van de export pdf set telkens een apart pdf bestand worden aangemaakt voor elk hoofdniveau zoals
aangemaakt in het kader “PDF documents”.

In het linkerkader kan u kiezen uit alle documenten die in het elektronisch dossier ter beschikking zijn. (om gemakkelijker te kiezen, kan eventueel gebruik
maken van een filter => zie keuzelijst “Filter by”).
Druk op de knop “Add” om het document toe te voegen aan de voorgestelde pdf. Herhaal deze stap voor elke document die u in de pdf export set wenst op
te nemen. Verschillende documenten kunnen geselecteerd worden door tegelijkertijd de CTRL of SHIFT toets in te houden.

Elk document dat in de pdf export set is inbegrepen, wordt aangeduid met een rood vogeltje.

Sleep de bestanden in de volgorde zoals u wenst dat deze worden opgenomen in het PDF bestand.

Druk op de knop “Export”

Geef het pad waar u de pdf bestanden van de export set wenst te bewaren via de “Browse” knop en druk vervolgens op “OK”.
Om de export batch PDF lay-out te bewaren, drukt u op de “Save” knop.

Tip:

Om een export set te verwijderen, klikt u rechts op de desbetreffende set en kiest u vervolgens “Remove”.

Om veranderingen aan de export set te bewaren zonder het dialoogvenster te sluiten, kiest u “Apply”.

De document nummers kunnen in de bladwijzers van het pdf bestand toegevoegd worden door rechts te klikken op het desbetreffend aan te maken pdf
bestand (rechter kader) en “Properties” te selecteren, vervolgens dient u “Included Document Number in bookmarks” aan te vinken.
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22.3 Save as PDF file

Alle documenten die zich in het elektronisch dossier bevinden, kunnen naar PDF omgezet
worden.

22.3.1 Viarechtsklik in de documentmanager

Ga naar Caseware en klik rechts op het desbetreffende document.
U kunt het PDF bestand automatisch aan het elektronisch dossier laten toevoegen
door “Add to client file and document manager” aan te vinken.
Save As PDF X

Choose a location for the PDF documents

Add to client file and Document Manager

Directory Name: = C:\Users\Support\Desktop\Demo FR_Deptha Meubles\ Browse...

[ Skip annotations and commentary text [ Include tickmark legend
L] Export as PDF/A (ISO 19005-1 compliant)

[_] PDF Security Options

Enable printing

Enable document modification

None Enable copying text and graphics

Enable modifying notes

Advanced... OK Cancel Help

22.3.2 Via “File => Save as PDF Document” in het CaseView document.

Hier dient u achteraf het pdf bestand manueel toe te voegen aan de document
manager.
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22.4 Paperless dossier (Annotations)

Met Caseware heeft u de mogelijkheid om uw werkdossier “paperless” op te maken.

Via “Annotations” heeft u nu de mogelijkheid om op eender welke plaats in een elektronisch
bestand (pdf, bmp, jpeg, gif of tiff) een annotatie te plaatsen. U kunt dus als het ware de
referenties, opmerkingen en tickmarks die u normalerwijze met de balpen op het papieren
stuk schrijft nu elektronisch op het paperless document noteren.

22.4.1 Annotaties op een elektronisch document plaatsen

Voeg het elektronisch bestand (pdf, bmp, jpeg, gif of tiff) toe aan de document manager (Zie
hoofdstuk “4.1 Toevoegen externe documenten aan het elektronisch dossier”)

Verander de eigenschappen van het toegevoegde document zoals hieronder aangegeven,
dit omdat enkel annotaties kunnen gemaakt worden de “Internal image viewer”.

Document Link Properties - WP53-3 Tableau d'amortissement.pdf X

General Roles  Headings Issues History

Number: P53-3

Name: Tableau d'amortissement.pdf

Type: Image Document ¥ | Placeholder
Location: Tableau d'amortissement.pdf Browse....
Viewer: Internal image viewer v

Lock Down Retain on Cleanup Include in Index

Roll Forward [_] Roll Forward as Placeholder

oK Annuleren Help

Open het bestand door te dubbelklikken op het document. U zal zien dat het bestand wordt
geopend via Caseware (zoals bvb een lead sheet).

Klik rechts op de plaats waar u een annotatie wenst te plaatsen in het document en kies
vervolgens “Annotate”.

Geef de data in mbt de annotatie. (hieronder een voorbeeld)
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Image Annotation w

Document

Reference: 9WP53-1 WP Afschrijvingen, waardevermind. en voorz. -
Tickmark: OK Correct -
Note: Bijkomende notitie

[ Show as text box Transparent
OK Annuleren Help
Druk op “OK”.

De annotatie is nu toegevoegd aan het elektronisch document en verschijnt met een blauwe
omranding. U kan deze annotatie eventueel nog verplaatsen door de blauwe omranding vast
te klikken met de muis. (Annotaties kunnen alsook gekopieerd en geplakt worden).

@ OKWP53-1

Er is alsook een toolbar ter beschikking waarmee op een snelle manier annotaties kunnen
geplaatst worden.

File Home View Engagement Document Account Tools
Cut #AFind e = /‘
: === v c% - Pi-fat-R-P -
42aCopy EHEE Replace ¢+ (4] » ) 2-¥Y
Paste Delete Properties Insert Delete . select Document Line Commentary Global Line Total 5] JK X NADT

Line Line Issue Issue
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22.5 History & Milestones

Caseware heeft vele mogelijkheden.

U kunt documenten opstellen en reviewen en vervolgens het document afpunten (sign off).
Op deze manier is duidelijk wie het document heeft voorbereid en wie dit heeft gereviewed
met vermelding van de datum en initialen.

Maar als er na deze datum nog een correctiepost wordt gemaakt dan verschijnt deze wel op

de reeds gereviewede leadsheet.

Met history en milestones hebben we de mogelijkheid om dit te traceren.

Ga naar het menu “Engagement” — “History”

. | = A = —
a0 X+
Home  View
= >

Properties

Engagement Consolidate History

Engagement

B B v

Mapping Groupings Structures Tickmarks |

Document

Account  Tools

Bij settings kunt u verschillende opties kiezen zoals

Engagement History

History Auto-Compare Settings

Choose which types of events will be recorded:

Category

{Q File Creation

[Vl Sign Out/In

4 File Access

@Year End Close

'@] Update from Template
& Adjusting Journal Entry
?_] Document Creation

Lﬂ Document Modification
ﬂCheck Out/In

ﬁ Role Completion

[] & Recycle Bin

Dm Document Deletion

D ,ZI Issue Creation

[] Lﬂ Document Access
j}User Defined Events

Save Type

Overall Change Only
Overall Change Only
Overall Change Only
Overall Change Only
Overall Change Only
Milestone for Every Event
Milestone for Every Event

Single Milestone for Each User

oK

Annuleren Toepassen

Help

Een handige optie is “Role Completion”, er wordt dan automatisch bij het “afpunten”
(prepared by en reviewed by) een log bijgehouden en een milestone van dit document

opgeslagen.

Een milestone is een soort mijlpaal (foto) van het document op dat specifiek moment.
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Nadien kunnen de afgevinkte documenten op een bepaald moment steeds vergeleken
worden met een eerdere milestone zoals bijvoorbeeld de eerste afpunting door de “preparer”
en/of de reviewer. Als we dit bijvoorbeeld zouden doen op het automatisch document “Trial
Balance mapping (=saldibalans gegroepeerd volgens mapping), dan kunnen we ineens alle
correctieboekingen traceren die nog gebeurd zouden zijn na afpunting door de “reviewer”.

Rechtermuisklik op het automatisch document en kies “Compare”. Kies vervolgens de
gewenste milestone waar tegenover u het huidig document wenst te vergelijken en bekijk het

resultaat.

4 || 20. Saldibalans
|l wez20-1 Saldibalans
o WP20-2 Saldibalans fmanninm
- | 21 Correcties 4] Properties
| 22 Complementaire docu
> | IIL. BALANS ACTIVA
. | IV.BALANS - PASSIVA | 1] Delete
: | V. RESULTATENREKENING Print
» | VL. NIET IN DE BALANS OPG
> | PATH 8 PARAMETER

Open

Preview

B &

Add New Issue...

[

Tags

% [

Check Out
CheckIn

L Compare.

MINR
Alt+Enter

Enter

Del
Ctrl+P
Fi4

02/10/2012

MDR  02/10/2012

JCompare Automatic Document "WP20-2 - Saldibalans (mapping)'

Compare to: Specific Milestone

Event

User Date

Compare

Cancel

De veranderingen worden dan met verschillende kleuren aangegeven
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Documents Issues Trial Balance  Adj. Entries  Other Entries @ Back -J ill @ .fb ﬂcw;wpgu.g

ﬁ Comparing to: Role 'Prepared by' Completion Milestone

Demo dossier

Year End: 31 december 2011 Prepared by | Reviewed by WP20-2
Trial balance {mapping)
As At 30 september 2011 HDR NDR

2/10/2012 211002012

Account Prelim Adj's Rep Annotation Rep 1210 Amount Chg *:Chg
10000 Geplaatst kapitaal -37.500,00 1.000.00 .

[ S RN
13000 Wettelijke reserve -3.750,00 -1.000,00 -4.750,00 <: 0,00 4.750,00 0O

i ——i-i S
13300 Beschikbare reserves -131.028,4% 0,00 -131.028,49 0,00 -131.02849 0
14000 Overgedragen winsten -53.251,85 0,00 -53.251,85 0,00 526185 O
18300 Voorzieningen vr risico’s en koste -065 24 0,00 -085 24 0,00 96584 O
17200 Leasingschulden 1]

-4.243,02 0,00 -4.243,02 0,00 -4,243,02
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Er kunnen zelfs automatische documenten gemaakt worden waarbij u kan kiezen welke
informatie u wenst weer te geven

New Automatic Document X

General Roles  Headings

Number: HISU Name: History

Document Type: Format:

allirol: Completion A
Issues Document Deletion

Journals - Adjusting journal entries Issue Creation

Journals - Closing journal entry Document Access

Journals - Opening entries v | All History Events v

Lock Down Retain on Cleanup Include in Index Roll Forward Print Landscape
Settings

From Date: To Date:

dBase Filter:

OK Annuleren Help

Let op: deze History settings zijn op dossierniveau en kunnen steeds tijdens het verloop van het
dossier aan of uit gezet worden.

22.6 Caseware lay-out file

De Caseware Lay-out file kan gebruikt worden ter ondersteuning van de template.

Dit kan een HTML pagina zijn, of een Caseware Sever Pagina (CSP).
In deze lay-out files kunnen hyperlinks en scripts worden gebruikt.

Bij de ISA template is dit een volledig geintegreerd dashboard (HTML) dewelke aanpasbaar

is op template niveau. Bij de BOBR template gebruiken we deze bijvoorbeeld om te
controleren of de Caseware klantenfile is gebaseerd op de meest recente template.
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22.7 Wie bevindt zich momenteel nog in het Caseware dossier (User list)

WEeZ X

Home = View

] —H H
R

Show Fold Set Fold Re
- Line Co
Motes Co

«  User List

| Issues

v | Status Bar

Home  View Engagement Document Account Tools ~& -
wEGERR ¥ aY” EHeémwaoo
(] - RS s TR Srile Horizontally
Show Fold Set Fold Reorder Restore Freeze Auto-Compare All Filter YID | Docking Close Close Save ]:DTHEvgm[al\
- Line  Columns Columns = Notes by~ Balances| View Al Layout 7
Show Columns Compare Notes | Filter Zoom Balances Windows
Documents Issues Trial Balance  Adj. Entries  Other Entries » © o] ﬂ‘jm;managm v | Yearly -
g Name User List
5 T | Other Users in File (0)
110G CmpChartixt There are no other users in the file.
1SSUES Issues
e Algemene checklist
g0 Inclex

7 PERMANENT DOSSIER
~ I ALGEMEEN DOSSIER
» &1 ALGEMENE INFORMATIE
v L'1l. RAPPORTERING
| G20 Definitieve saldibalans
» 1 G21 Jaarrekening - controle NBB - etc.
» | G22 Jaarverslag RVB/CVZ
» 1 G23 Notulen Raad van Bestuur / Coll v. Zaakv)
» | G24 Notulen Al lering van deelk d
| G25 Groeps rapportage
| G26 Maand- en kwartaal rapportage
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23Parameters voor de applicatiebeheerder

23.1 WAParm

In de WAParm database worden een aantal centrale kantoorinstellingen bewaard.
Deze gegevens hebt u onder andere nodig bij het invullen van de jaarrekening, aangifte
VenB, Belcotaxonweb, verslagen...

Kantoor adres gegevens en verantwoordelijke personen.
Deze gegevens kunt via het document Offices ingeven.
e Ga naar de Document manager
e Open het document Offices in de map “Path en Parameters”:

~v.PATH & PARAMETER
9RH Path & Parameter
JOFFICE Offices

(Vestiging

De technische bestanden (WAParm.*) staat in de folder:
C:\Program Files (x86)\Caseware

En bestaat uit 3 bestanden:

| WAParm.cdx

|| WAParm.dbf

|| waparm.FPT
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23.2 Uitwisseling permanente gegevens

In WinAcc is er een uitwisseling mogelijk van permanente gegevens met andere
programma’s.

Een voorbeeld hiervan is Admin-IS.

Deze uitwisseling is mogelijk op basis van de XBRL techniek.

Op basis van de gegevens die zijn opgenomen in de jaarrekening, kan dat op basis van de
pfs-full-2007-04-01 taxonomie. Maar deze taxonomie bevat niet alle gegevens die relevant
zijn voor de uitwisseling.

Als aanvulling is de cpd-pd-2007-11-01 taxonomy ontwikkeld. Zie hiervoor de website:
www.xbrl.be

23.2.1 Handmatige uitwisseling

Klik op “XBRL” onder “Perm. Gegevens” in het Dashboard (Home).

Import

Cijfers

Excel
Boekhoudsoftware

ASCI bestand
Ferm gegevens
XBRL I

g-Share

Kies vervolgens het te importeren bestand en klik op “Importeren”

Importeren van xml/xbrl (CPD taxonomy) Import vanuit Companyweb
g Username & password

BTW nummer: 0891397831
Importeren Importeren

23.2.2 Automatische import

Bij het activeren van “Automatisch importeren XBRL bestanden” dient u dit aan te geven in
“path & parameters” en de verwijzing naar het pad te definiéren. Het programma dat de
permanent gegevens exporteert zal deze dan ook naar dit pad exporteren, waarbij het
ondernemingsnummer gebruikt wordt in de nhaam van het bestand.
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http://www.xbrl.be/

Permanent dossier

Automatisch importeren XBRL bestanden? r c
Verwijzing naar een vast pad dewelke gebruikt wordt bij een manuele I=Tl c
import van xml/xbrl (CPD taxonomy)
c
® c
O Cc
Sectie algemeen niet in Permanent dossier? r D
Compacte versie (enkel velden tonen die verder noodzakelijk zijn in r c
WinAcc)
Companyweb - Outcome
Gebruikersnaam: c
c

Paswoord
De gegevens die u hier gebruikt worden opgeslagen in de centrale database “WAParm”.

Bij het openen van het voortgangsrapport wordt er gekeken in de directory of er een
nieuwere file is.
Zo ja, dan wordt deze geimporteerd, zo nee dan gebeurt er niets.

In sommige opvolgingsdatabase worden de namen van de bestuurders/zaakvoerders niet op
2 verschillende velden geplaatst maar op 1 invulveld, in de XBRL methodiek bestaat dit uit 2
velden waardoor er dus tijdens de import eventueel voor een automatische splitsing kan
gezorgd worden via deze parameter.

In het dashboard bij instellingen kan u vervolgens de “automatisch import” uitzetten, maar dit
geldt dan enkel voor het desbetreffend Caseware dossier.

Dashboard

Home

Instellingen Inloggen als Admin Info

Workflow Wachtwoord: WinAcc Version 3.2.0
Ok

Taal veranderen

Kies type jaarrekening Automatische import

Permanente Gegevens

Automatische import Import Default
Instellingen

Manueel aan

Manueel uit

Ok Annuleren
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23.3 Bruto-Netto en Horizontale analyse

U opent “Path & Parameters” en gaat naar “Analyse”. In deze analyses kan er via de
WAPARM database op een centrale manier aangegeven worden welke mapping
(normalerwijze verkoopkosten mapping) u in mindering wenst te brengen van de omzet.

Analyses

Bruto-Netto analyse / Horizontale analyse: Mapping welke standaard in
min wordt gebracht van de Omzet:

Fiscaal

Belcotax on web

N/mAr i Clte L a v

23.4 Belcotaxonweb

Zie Hoofdstuk 9.7.4.1 Belcotaxonweb Merge — Samenvoegen van verschillende XML
bestanden
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23.5 Doelgroepen

In ‘detail balans’ (zie 13.5) of in ‘rapport’ (zie 15.5) kan u gebruik maken van doelgroepen.
De kantoorbeheerder kan deze doelgroepen beheren en bijhorende instellingen aanpassen
in de ‘path & parameter’.

Rapport

Standaardvermelding indien draft van toepassing is;
Alle paginanummers tonen in het rapport

Doelgroep toevoegen J

Instellingen doelgroep

Het standaard lettertype wijzigen? (Enkel van toepassing voor het
rapport)

Er zijn vier standaard doelgroepen beschikbaar: ‘Klant’, ‘Bank’, ‘Fiscaal’ en ‘Kantoor’. Er
kunnen nieuwe doelgroepen worden aangemaakt. Het is belangrijk hierbij steeds de naam
van de doelgroep in drie talen in te vullen.

0O 0 000

Als u geen doelgroepen wenst te gebruiken in ‘detail balans’ of in ‘rapport’, kan u de
doelgroep ‘Geen’ selecteren in ‘detail balans’ of ‘rapport’.

Doelgroep to... X

DoelgroepToon
Klant

Bank

Fiscus

Kantoor

Doelgroep toevoege
NL:

FR:
EN:

Doelgroep toevo

Ok

Annuleren

De kantoorbeheerder kan de instellingen voor alle standaard doelgroepen en voor de nieuwe
doelgroepen aanpassen. Dit zowel voor ‘detail balans’ als voor ‘rapport’.

=| Instellingen doelgroep X
= ~A
Z 5
5 £ & 8
5 > o o
— =~ =, -
- Rapport
« Statutaire
jaarrekening
« Interne
jaarrekening
« Toelichting
= Semi-
Permanent v
‘ Nk H Anniileran M
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=| Instellingen doelgroep X

= A A
F 3
= [
5 § § B
=l = =, o
Rapport
= Detail balans
Code
jaarrekening tonen
= Groothoekrekeningnummer
tonen
Cijfers vorig e
‘ Ml || Anniilaran v

In de werkpapieren kan de gebruiker per grootboekrekeningen verschillende specificaties
aanbrengen (zie 7.2.3.2).

De kantoorbeheerder kan in ‘path & parameters’ bepalen welke specificaties per
grootboekrekening kunnen worden geselecteerd door de gebruiker.

Werkpapieren
Aantal kolommen in werkpapieren (5 of 6) 2 columns-6 D
Werkprogramma's en Algemene checklisten gebruiken L c
Specificaties in algemene werkpapieren? " D
Specificaties kopiéren bij jaarovergang: r c
Informatie over de statutaire jaarrekening in algemene werkpapieren? " D
Details jaarrekening NBB niet in werkpapieren? r D
Pad naar de BTW xml bestanden (intervat) =T c
Dit pad zal gebruikt worden voor het importeren van de cijfergegevens
in de tabel van de BTW omzetvergelijking
Pad naar de ICL xml bestanden (intervat) = c
Dit pad zal gebruikt worden voor het importeren van de cijfergegevens
in de tabel controle IC listing

c

lnstellingen menu specificaties

=| Instellingen menu specificaties X

04 =

(L o =)

= 1) @ =

a S @ T T (o] .
. a o o @ Z = 0 ® P

= oq 1] I o a =~
oq ' 5 ¢ 3 = 9 q 3 -
o = < 3 = s 220 € =
3 m=z 9 2 @ & =3¢ ¢ i
o x T = & S = c - 7+ X Y]
o oc 8 59 5 9T @9 @
= W = = © @ v ¢ TR R ow o

Kl
&
a]
&
a]
&
a]
&
a]

[l
&
[l
&
[l

= WP32
WP33 ¥ 2 B ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ H B E P EEEEEE

T, T O O B = O O N O = B O = O R = R

< >
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In Path & Parameters kan de kantoorbeheerder alle dossiers die op een welbepaalde plaats
staan (zoals aangegeven in onderstaande ‘Pad naar de dossiers’) samen compresseren.

Algemene instellingen

Kantoor Andere- D
Scripts op dossier corrigeren mbt 64bit toestellen ? Dit gebeurt r c
éénmalig per dossier tijdens het openen van het voortgansgrapport.

(duurt een aantal minuten op terminal server en citrix omgevingen)

GEEN automatische backup bestanden meer maken van elk r c
CaseView document (BAK files).

Compresseren dossiers c
Tot welke datum t c
Pad naar de dossiers = c
Backup bestanden compresseren r c

Het oude Voortgangsrapport gebruiken r c

L c

=

Tot welke datum en het pad van de dossiers dienen eerst te worden ingevuld voordat de
knop ‘compresseren dossiers’ zichtbaar wordt. Geopende dossiers worden niet mee
gecompresseerd.

Compresseren dossiers c
Tot welke datum 311202015 = c
Pad naar de dossiers El C-\Users\Pieter

De Coninck\Desktop
Backup bestanden compresseren L] c
Let op: dossiers die open staan worden miet gecompresseerd Compresseren dossiers Cc

Het algemene styling document (STY in document manager) wordt gebruikt om in de detail
balans, het rapport en de analyses hetzelfde stylingsthema te kiezen op kantoorniveau. Je
kan dit styling document terugvinden in Path & Parameter onder “detail balans” (zie
onderstaande screenshot).

Detail balans

Detail van de balans op basis van SumAccount? w D
Volledige schema in scontro vorm - D
Styling Detail balans Aanpassen ¢

Wanneer dit styling document geopend wordt krijg je onderstaande pagina te zien. Ten
eerste kan gekozen worden uit 4 standaardthema’s die wij beschikbaar hebben gemaakt (zie
rode omkadering). De layout van het geselecteerde thema kan je direct onderaan bekijken.
Daarnaast kan je ook zelf op kantoorniveau gaan bepalen hoe jullie layout eruit moet zien.
Om dit visueel eenvoudiger te maken hebben we voor elke titel of hoofding een benaming
gegeven (Title, H1, H2, H3, H4, P1). Deze hoofdingen komen overeen met een voorbeeldje
onderaan (zie groene kleur). Zo kan je steeds het resultaat onderaan zien van de wijzigingen
die je bovenaan doorvoert.
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Er zijn verschillende instellingen die je kan doorvoeren per hoofding:

- Lijnstijl:

o Bovenaan/onderaan: als dit is aangevinkt wordt er al dan niet boven of onder een
liin weergegeven.

o Dikte: dit geeft de dikte weer van de lijn. Als hier 0 staat, dan wordt er uiteraard
geen lijn weergegeven.

o Type: hier kan je de soort lijn kiezen
(geen/enkele/stippen/streepjes/lijntjes/dubbele lijn)

o Kleur: hier kan je de kleur bepalen door een RGB-code in te geven. Standaard
staat dit op 255,255,255 wat overeenkomt met een witte kleur (dus je ziet dit
visueel niet!)

- Achtergrondkleur:

o Doorlopend: als dit is aangevinkt wordt de achtergrondkleur ononderbroken
getoond.

o Kleur: hier kan je de kleur bepalen door een RGB-code in te geven. Standaard
staat dit op 255,255,255 wat overeenkomt met een witte kleur (dus je ziet dit
visueel niet!)

o Marge: dit geeft de marge tussen de kolommen weer.

= Let op: Kolommen kunnen hierdoor smaller worden met als gevolg dat
cijfers afgekort weergegeven worden.

- Lettertype: Hier kan je de font nog bepalen (lettertype, grootte, ...)

O
Thema Thema 2+ Opslaan als: Customi » Opslaan
I Title: H1 H2 H3 H4 P1 I
Lijnstil
Bovenaan: [m] O m} O O
Onderaan [m] M O O O
Dikte: 1,00 075 050 1.00 1.00 1,00
Type: Geen ljjn - Enkele ijn - Enkele fijn - Geen lijn - Geen ljn - Geen lijn -
Kleur: R ] R 164 R 164 R o R 0 R 0
G (] G 160 G 160 G o G| 0 G 0
B 0 8 160 B: | 160 B0 B0 B0

Achtergrondkleur

Doorlopend =] (m] 0O O O (m]
Kleur R 24 R: [12585 R 1286 R: 125§ R 1258 R [ 258
G 21 G | 285 G | 285 G 256 G: | 256 G 255
[ 8 286 B: | 285 B: | 266 B: | 256 B: | 286
Marge 2,00
Letiertype:
s Al A Al Al A Al
Voarbeeld
Title ACTIVA 25.000,00 35.000,00 28.000,00 23.500,00
H1 VASTE ACTIVA 25.000,00 35.000,00 28.000,00 23.500,00
H2 Materiéle vaste activa 15.000,00 17.000,00 19.000,00 12.500,00
H3 Terreinen en gebouwen
P1 220000 5.000.00 10.000.00 10.500.00 2.500.00
P1 220100 10.000,00 7.000.00 8.500.00 10.000.00
H3 15.000,00 17.000,00 19.000,00 12.500,00
|
H2 Financiéle vaste activa 10.000,00 18.000,00 9.000,00 1.000,00
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23.9 Voorblad en tussenbladen voor rapport instellen

Om een voorblad en/of tussenbladen te definiéren kan je in Path & Parameters onder
“Rapport” één van de twee voorgedefinieerde thema’s kiezen.

Rapport

Standaardvermelding indien draft van toepassing is; DRAFT- c
Alle paginanummers tonen in het rapport r D
Doelgroep toevoegen J c
Instellingen doelgroep c
Thema :
De volgorde van de hoofdstukken centraal toepassen voor alle r c
dossiers?

Het standaard lettertype wijzigen? (Enkel van toepassing voor het r c
rapport)

Zelf een voorblad/tussenblad maken?

1. Eerst en vooral ga je naar de locatie waar je Caseware op hebt geinstalleerd. Daarna
moet je naar volgend path in de verkenner gaan:
Caseware\Styles\WinAcc\ReportThemes. Op deze locatie vind je 2 mappen “Theme
1” en “Theme 2”. Dit zijn onze standaardthema’s die beschikbaar zijn. In deze
mappen vind je ook 2 Word-documenten:

a. “Titel” dat verwijst naar het tussenblad
b. “Voorblad” dat voor de hand liggend verwijst naar het voorblad

2. Je kan nu 1 van beide mappen (“Theme 1” of “Theme 2”) copy pasten op deze locatie
en de naam aanpassen. Bijvoorbeeld “Kantoornaam_Thema 1”

3. Hierna kan je in je eigen map de Word-documenten openen.

4. Om aanpassingen in het Word-document te doen, moet je eerst naar
“Ontwikkelaars” in de ribbon gaan en dan in de tab “beveiliging” op “Bewerking
beperken” klikken. Nu kan onderaan rechts op “beveiliging stoppen” geklikt worden
waarna je het “pragma” wachtwoord ingeeft om het Word-document te unlocken.

5. Nu kan je naar eigen wensen het voorblad en/of tussenbladen wijzigen.

indeling  Verwizingen  Verzendljsten  Controleren  Beeld

Prograrm Invoegtoepassingen Besturingselementen Mspping Seveligen

Navigatie - X% Bewerking beperke

V4 CASEWARE

BELGIUM & LUXEMBOURG

igde States) 93 B Weergme-insieingen ] Fg
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Wat je nu hoeft te doen is het zelfgemaakte thema selecteren in Path & Parameters.

De kantoorbeheerder kan de instellingen m.b.t. WCO (zie hoofdstuk 10) aanpassen in ‘path
& parameters’.

WCO

Bestanden kopiéren naar centraal pad: v c

Centraal pad: =1 c

Role Prepared by c

Klant nummer opnemen in geéxporteerde bestandsnaam r c

Drempelwaarde risico (default 6) - c

Export JR blokkeren indien WCO checklist (P100-1) niet is ingevuld. r c

Export Rapport blokkeren indien WCO checklist (P100-1) niet is r c

ingevuld.

Drempelwaarde ratio's (default 20%) - c
c

Hoeveel personen van het kantoor dienen de modelbrief te -
ondertekenen?

Wegschrijven naar centraal pad

Men kan er voor kiezen om de checklist weg te schrijven naar een centraal pad (bv. op een
gedeelde locatie zoals een server). Zo kan men een overzicht bekomen van alle dossiers
waarin de continuiteit al dan niet bedreigd is.

e Centraal pad: het pad naar waar wordt weggeschreven

¢ Role: de checklist wordt weggeschreven wanneer deze wordt afgevinkt. Hier kan
bepaald worden bij welke rol dit moet gebeuren (prepared by, completed by,...).

e Bestandsnamen:
“Afsluitdatum — CW risk/no risk — U risk/no risk — naam+ondernemingsnummer.pdf’
CW = conclusie volgens automatische berekening, U = conclusie gebruiker

Drempelwaarde risico
Automatisch berekening in checklist P100-1 of continuiteit bedreigd is.
Wanneer is er gevaar voor continuiteit:

e Bij zwaar: indien 1 zware overtreding met gewicht 6
e Bij gemiddeld: indien 3 gemiddelde overtredingen met gewicht 2
¢ Bij Licht: indien 6 lichte overtredingen met gewicht 1

De drempelwaarde is standaard 6. Deze kan hier aangepast worden naar een hogere of
lagere waarde.

Export jaarrekening blokkeren indien WCO checklist niet is ingevuld

De export van de jaarrekening wordt geblokkeerd wanneer volgende voorwaarden niet
werden voldaan in de WCO checklist (P100-1):
- Afvinken Role 1
- Er moet een conclusie gevormd worden door de gebruiker, de
gebruiker moet dus het veld bij de conclusie invullen.

B. Conclusie op basis van professional judgement

Continuiteit is niet bedreigd .
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Drempelwaarde ratio’s

Standaard drempelwaarde is 20%. Wanneer een ratio >20% daalt, stellen we een ernstige
achteruitgang vast (automatische berekening risico).
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